CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
ROX KEY HOLDINGS Doc lap - Ty do - Hanh phic

sé: 49 12024/CV-ROXKey Ha Noi, ngay 25 thang 03 nam 2024

CONG BO THONG TIN DINH KY

Kinh giti: - Uy ban Ching khodn Nha nudc;
- S¢ giao dich ching khoin TP, HCM;

- So giao dich ching khodn Ha Noi.

1. Tén t6 chire: Cong ty Co phan ROX Key Holdings
Ma chimg khoan: TN

Pia chi: 'I'E“lllg 25, Toa thap A, S4A Nguyén Chi Thanh, Phuong Léng Thuong, Quin DPéng
Pa, Thanh pho Ha Noi.

bicn thoai lién hé: 024 7307 3099 Fax: Khong co

E-mail: vanphong(@roxkey.vn Website: https://roxkey.vn/

2. Noi dung thong tin cong bo:

Cong ty Co phan ROX Key Holdings (TN1) céng bo thong tin tai liéu hop Pai hoi dong co
dong thuong nién nam 2024,

3. Thong tin nay da duge cong bo trén trang thong tin dién (i ciia cong ty vao ,19){,_\;25;03;2024
tai duong dan: https://roxkey.vn/quan-he-co-dong

Ching t6i xin cam két céc thong tin cong bé trén day la dang su thit va hoan toan chiu tréch
nhiém trude phap luat vé ndi dung céc thong tin da cong bo.

Noi nhdn: ) DAI DIEN TO CHUC
NGUOI bUuQC YEN CONG BO THONG TIN

Nhwe Kinh gui
Lieu HC

Tai liéu dinh kém:

Nehij t{h‘_l'(::f HPOT  $6
MN..22024/NO-HDOT
ugz'.r_;'l.s.fﬁjx’fﬁ_?ZJ.



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
ROX KEY HOLDINGS Pic lap - Tw do - Hanh phiic

Sé: M 12024/NQ-HDQT Ha Noi, ng(‘:yZE!hdng 03 nam 2024

NGHI QUYET
(V/v: Théng qua danh sdch va noi dung cdc tai liéu hop
Dai hoi dong cé dong thieomg nién nam 2024)
HOQI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN ROX KEY HOLDINGS

- Can cir Ludt Doanh nghiép va cdc van ban hiedng dan thi hanh;
- Can cit Ludt Chitng khodn va cde van ban hiedng ddn thi hanh;
- Can cit Piéu 1é Cong ty Co phan ROX Key Holdings (“Céng Ty”);
- Cdn cir Bién ban hop Hji dd‘ng Quan tri ("HDQT”) Céng Ty ngay 25 /03/2024.

QUYET NGHI

Piéu 1. Thong qua danh sach va ndi dung céc tai liéu hop Pai hoi ddng c6 dong (“PHDCD™)
thuong nién nam 2024 cua Cong Ty, cu thé nhu sau:

/) Thong bao moi hop PHPCD thuong nién nam 2024;

Gidy ty quyén tham du hop PHDCD thudng nién nam 2024;
Chuong trinh hop PHDCD thuong nién nam 2024;

Quy ché t6 chire va biéu quyét;

Phiéu biéu quyét;

Béo céo hoat ddng cia HDQT ndm 2023 va dinh hudéng hoat dong nam 2024,

s = MR el

Béo céo hoat dong cua Thanh vién HDQT doc lap trong Uy ban Kiém toan nam 2023
va dinh huéng hoat dong nam 2024,

8. T& trinh théng qua Béo c4o tai chinh nam 2023 duoc kiém toan;

9. T& trinh théng qua Phuong 4n phan phdi loi nhuan nam 2023 va ké hoach chi tra ¢b
tire nam 2024;

10. To trinh thong qua tha lao thanh vién HDQT, UBKT nam 2023 va ké hoach thu lao
thanh vién HDQT, UBKT nam 2024;

11. T trinh thong qua Ké hoach kinh doanh nam 2024;
12. T trinh thong qua lua chon Pon vi kiém toan Béo cdo tai chinh nam 2024;
13. T&r trinh thong qua viée sira doi Diéu 1é Cong ty;

14. Du thao Nghi quyét PHPCP thudmg nién nam 2024

Chi tiét cde tai lidu kém theo Nghi quyé! nay. /‘?_,LLL/



Piéu 2. Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Trong pham vi quyén han va trach nhiém ctia minh, céc thanh vién HDQT, Téng Giam
ddc, cac Phong/Ban/Pon vi va ca nhén lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Nghi quyﬁ(—--

nay./
Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN TRI
- Nhue trén; 3_I PONG QUAN TRI ,‘%/
: ¢

- L HC.




Tang 25, Tda théap A, 54A Nguyén Chi Thanh,Lang Thudng, Béng Da, Ha Noi

Céng ty C6 phan ROX Key Holdings - Ma cd phiéu TN1
W ROX | En e o
Key M3 s6 doanh nghiép: 0106673358 | Website: roxkey.vn

THU MOI
THAM DU PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
Kinh giti: Quy C6 dong
Cong ty C6 phian ROX Key Holdings (“Céng Ty”) tran trong kinh moi céc c¢d dong so hiru ¢o
phén ctia Cong Ty ¢6 tén trong danh séch ¢6 dong chét ngay 15/03/2024 (do Téng Cong ty luu ky
va bu tri ching khodn Viét Nam cung cap) tham du Dai hoi déng ¢6 dong thudng nién (“Pai hi”)

nam 2024 ctia TN1 duoc td chirc nhu sau:

1. Thoi gian: 09 giv 00 phut, ngay 16/04/2023 Mi QR
2. Diadiém hop:  Tang 7, Toa nha TNR, 54A Nguyén Chi Thanh, Lang & L6

Thuong, Déng Da, Ha Noi. (@) ,;'j
. ...3-!:3 i
2 : 7 N 3 S P i #
3. Chuong trinh Dé bao vé moi truong, tat ca chuong trinh va tai li¢u Dai ii_-ﬁ_i!ﬂ'il {rﬁﬁé
va tai liéu Dai hoi sé sir dung ban mé“:_m va duoc dang tai trén website .,,:,-. a3 4' :
hoi: Cong ty ké tir ngay +2./03/2024. Quy cb dong vui long truy -'gg g-:%
g

cép vao dia chi sau: https://roxkey.vn/quan-he-co-dong
hodc quét ma QR bén canh.

4, Tham du Dai hoi:
Quy cb dong/ngudi dai dién theo uy quyén cia cd dong khi dén tham du Pai hoi xin vui long
mang theo ban gbc CMND/ CCCD/ Ho chiéw/ Gidy phép PKKD (da ding ky véi Tong Cong ty
lru ky va bu tra chimg khoéan Viét Nam — VSDC), ban gbc Thu moi hop, ban gbe Gidy uy quyén
(theo mau ctia Cong ty).
Théng tin can thiét xin vui long lién hé Ban t6 chire Pai hji:
Ba Vi Thi Thu Ha — Nguoi phu trach quan tri cong ty
Dién thoai: 024 730 73099 (7204) Email: havttS@rox.vn
Tran trong kinh moi!

Ha Noi, ngay 29 thang 03 nam 2024

Ghi chii: T™M. HO1 DONG QUAN TRI ‘%L/f
Quy co dong sé chiu moi chi phi di lgi, an & EHY TICH J-
lién quan deén viéc tham du Dai hoi. ‘Ig\\'}"é 73




CHUONG TRINH HOP DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024

09h00 — 09h30

CONG.TY CO PHAN ROX KEY HOLDINGS

00 phuat ngay 16/04/2024,
Toa nha TNR, 54A Nguyén Chi Thanh, P. Lang Thuong, Q. Déng Pa, Ha Noi

Bon tlep Co dong va Dal bleu tham du: hop

_._Klem tra tu cach ) dong, dang ky dai bleu
Phat tai liéu th

09h30 - 10h00

Béo céo két qua kiém tra tu cach c6 dong

Khai mac dai hdi va gi6i thiéu Dai biéu

(310'1 thleu Doan Chu toa Dai h01
Chi dmh Ban Thu ky, Bé Xuét Ban Klem phleu va thOng qua

Thong qua Quy ché td chire va biéu quyet tai dai hoi

Thong qua Chuong trinh hop

10h00 - 10h25

Bao cdo;

- Béo c4o hoat dQng cua H01 dong Quan ’m | nam 2023 va dmh hucmg hoat
~dong nam 2024

. Béo cdo hoat dong cua Thanh vién HDQT ddoce lap trong Uy ban Klem
toan nam 2023 va dinh hudéng hoat dong nim 2024

To trinh

- Téf trmh thong qua Béo céo tai chmh ném 2023 duoc kiém todn

- To trinh théng qua Phuong an phan phdi lorl nhuan nim 2023 va Ké |
hoach chi tra ¢6 tirc nam 2024

- To trinh thong qua thl lao thanh vién HDQT UBKT nam 2023 va ké
hoach thu lao thanh vién HDQT, UBKT nam 2024

- T¢ trinh thong qua Ké hoach kinh doanh nim 2024

- T& trinh thong qua phuong an lva chon dorn vi kiém toan Bao cdo tal
chinh ndm 2024

- T& trinh thong qua vice stra dm Diéu le Cong ty

10h25 — 10h40

Thao luan vé cac Bao cdo va To trinh

10h40 — 11h00

Huéng dan biéu quyét; Tién hanh biéu quyét

11h00 — 11h15

Nghi giai lao

11h15 - 11h30

Cong b két qua biéu quyét tai Pai hoi

11h30 — 11h40

Trinh bay du thao Bién ban va Nghi quyét Dai hoi

11h40 — 11h50

Thong qua Bién ban hop va Nghi quyét Dai hoi

Tong két va tuyén b bé mac Pai hoi




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
ROX KEY HOLDINGS Djc 1ap - Tw do - Hanh phic

Ha Néi, ngay 25 thang 3 nam 2024

QUY CHE TO CHU'C VA BIEU QUYET
DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
Can cit:
- Ludt Doanh nghiép ndm 2020 va cdc van ban hieéng dan thi hanh;

- Ludt chitng khodn nam 2019 va cdc vin ban hweéng dan thi hanh;
- Diéu I¢ ciia Cong ty Cé phan ROX Key Holdings.

Pai hoi dong cb dong thudmg nién nam 2024 cua Cong ty C6 phan ROX Key Holdings
(“Cong ty”) duge t6 chirc va thuc hién theo Quy ché sau day:
CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh

Quy ché nay quy dinh vé diéu kién va thé thice tién hanh Dai hoi dong cb dong thudmg nién
nam 2024 cia Cong ty C6 phan ROX Key Holdings (sau ddy goi tdit la “Pai Hpi”), quyén va
nghia vu cta céc td chire/ca nhan tham gia Dai Hoi.

Didu 2. Pbi twong 4p dung

Tét ca cac b dong, ngudi dai dién theo 0y quyén cua c¢b dong va cac td chirc, ¢4 nhan tham gia

Dai Hoi déu phai chdp hanh, tuén thi cac quy dinh tai Quy ché nay, Diéu 1¢ Cong ty va quy

dinh hién hanh cta phap luat.

CHUONG II
PIEU KIEN VA THE THU'C TIEN HANH HQP PAI HOI

Diéu 3. Piéu kién tién hanh hop Dai Hoi

1. Dai Hoi duge tién hanh khi ¢6 sb ¢d dong/nguoi dai dién theo uy quyén cua ¢ dong du
hop dai dién trén 50% téng cb phin c6 quyén biéu quyét cua Cong ty theo Danh sach ¢b
dong Cong ty dugce 1ap tai thoi diém chdt danh sach ¢ dong tham dy Dai Hoi.

2. Trudng hop cudce hop lan thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1
Diéu nay thi thong bao moi hop Dai Hoi lan thi hai phai duge g trong vong 30 ngay ké
tir ngay du dinh t6 chirc Dai Hoi lan thir nhat. Cude hop Dai Hoi 1an th hai chi duge tién
hanh khi ¢6 s ¢ dong/ngudi dai dién theo uy quyén cta c¢b dong du hop dai dién tir 33%
tong s6 ¢d phan ¢6 quyén biéu quyét ciia Cong ty tro lén.

3. Trudng hop Dai Hoi lan thi hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2
Piéu nay thi théng bao moi hop Pai Héi lan thir ba phai duge gtri trong vong 20 ngay ké
tir ngay du dinh t6 chirc Pai Hoi lan thit hai va trong trudng hop nay Pai Hoi duge tién
hanh khong phu thude vao s6 phiéu biéu quyét cta cac c6 dong/dai dién theo dy quyén ctia
¢ dong du hop.
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Diéu 4. Thao luin/Phét biéu tai Dai Hoi

1.

a.

Nguyén tic:

Viée thao ludn chi duge thuc hién trong thoi gian quy dinh va thude pham vi céc van dé
trinh bay trong chuwong trinh Pai Hoi da duge Dai Hoi thong qua;

Pai biéu c6 ¥ kién ding ky ndi dung vao Phiéu thao ludn va chuyén cho Ban Thu ky;

Ban Thu ky s& sip xép cac Phiéu thao luan ctia Pai biéu theo thit tu dang ky va chuyén lén
cho Poan chu toa;

Dai biéu khi can phat biéu hodc tranh luén thi gio tay, chi khi duge Chu toa nhét tri méi
duoc phat biéu. M&i Pai biéu phat biéu/tranh luan khong quéa 03 phit, ndi dung can ngan
gon, tranh trung lap.

Giai dap ¥ kién ciia cic Dai biéu:

Trén co s Phiéu thao luan cua Dai biéu, Chu toa hodc thanh vién do Chu toa chi dinh s&
giai dép y kién cua Dai biéu;

Trudng hop do gidi han vé thori gian t6 chiie, cac cdu hoi chua duge tra 1o truc tiép tai Pai
Hoi sé duge Cong ty tra 101 bang vin ban.

Didu 5. Biéu quyét thong qua cic vin deé tai Dai Hoi

1

a.

Nguyén tic:

Tt ca cac vén dé trong chuong trinh va ndi dung hop ctia Dai Hoi déu phai duge Pai Hoi
thao luan cong khai va tién hanh biéu quyét cong khai bang gio tay biéu quyét hodc bo
phiéu kin bang Phiéu biéu quyét.

Phiéu biéu quyét duge Cong ty in, déng dAu treo va phat truc tiép cho Pai biéu tai Pai Hoi
(kém theo bé tai liéu tham die Dai Hoi). Mbi Dai biéu duroc cﬁp mot Phiéu biéu quyéi. Trén
Phiéu biéu quyét c6 ghi ho tén Dai biéu, s6 Phiéu bicu quyét can cir trén s6 ¢ phan c6
quyén biéu quyét do ¢6 dong s& hitu va/hodc nhan uy quyén biéu quyét, va cac ndi dung
can biéu quyét.

Hinh thire bidu quyét thong qua cac van dé tai Dai Hi nhu sau:

Biéu quyét bang hinh thire gio tay bi¢u quyét: hinh thire nay duge dung dé thong qua cac
vén d&: Chuong trinh Dai Hoi, Quy ché tb chirc Pai hoi, Thanh phan Ban kiém phiéu, Ban
kiém soat, Bién ban Dai Hoi, Nghi quyét DPai Hoi;

Biéu quyét bing hinh thire dién vao Phiéu biéu quyét: hinh thic nay duge ding dé thong qua
c4c B4o cdo, cac ndi dung trinh Dai Hoi duge xéac dinh va ghi 16 trong tirng Phiéu biéu quyét
giri cho mdi ¢d dong.

Cich thire biéu quyét:

Pai biéu thuc hién viée bidu quyét dé “Tdn thanh”, “Khong tdn thanh” hodc “Khong y
kién” mot van dé duge dua ra bidu quyét tai Dai Hoi bang cach gio tay cao theo hiéu I¢nh
ctia Chu toa hodc dién céc phuong an lua chon trén Phiéu biéu quyét tuong ing voi cac
ndi dung can bidu quyét theo quy dinh tai Piém ¢ Khoan 1 Piéu nay.

Khi biéu quyét bang hinh thirc gio cao tay: Dai biéu khong gio tay biéu quyét trong ca ba
1an biéu quyét “Tan thanh”, “Khong tan thanh”, “Khdng y kién” cia mot van dé; hoic gio
tay biéu quyét trong hai hodc ca ba 1an bidu quyét “Tén thanh”, “Khéng tan thanh”; “Khéng
y kién” ctia mot van dé thi cac truomg hop nay viée biéu quyét ctia Pai bidu dé dugc xem
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1a khong hop 18. S6 luong phiéu biéu quyét ciia Pai biéu biéu quyét khong hop 18 van dugce
tinh vao tong s6 phiéu biéu quyét dé tinh két qua kiém phiéu.

b.  Khi biéu quyét bang hinh thire dién vao Phiéu biéu quyét: Doi véi timg noi dung, dai biéu
chon mot trong ba phuong 4n “Tén thanh”, “Khdng tan thanh”, “Khéng c6 y kién” duoc
in siin trong Phiéu biéu quyét bing cach danh diu “X” hodc “v"’ vao 6 minh chon. Sau khi
hoan tat tit ca ndi dung can biéu quyét cua Dai Hoi, Dai biéu gii Phiéu biéu quyét vé Hom
phiéu kin tai Pai Hoi theo huéng din ctia Ban kiém phiéu. Phiéu biéu quyét phai c6 chir
ky va ghi 6 ho tén ctia Pai biéu.

c. DHDCD thudng nién ndm 2024 chua ap dung hinh thirc hdi nghi truc tuyén, bo phiéu dién
tir hodc hinh thire dién tr khac.

3. Phiéu biéu quyét dwgc coi 1a hop 1¢ khi dap ng dii cac diéu ki¢n sau:

a. LaPhiéu biéu quyét do Ban T6 chirc Pai hoi phat ra, c6 dong diu treo ctia Cong ty;

b. Dugc Dai biéu ky va ghi day du ho tén Pai biéu;

Phiéu biéu quyét khong bi gach X04, stra chira, ghi thém céc ndi dung khong ding theo
huéng dan tai Quy ché nay;
Phiéu biéu quyét khong thude mot trong céc truong hop quy dinh tai khoan 4 duéi day.

4. Phiéu biéu quyét dwgc coi 1a khong hop I¢ khi thujc mdt trong cac trwomg hop sau:

a. Phiéu khong phai do Ban t6 chie Pai Hoi phat ra;

b. Phiéu khong ¢6 diy du chit ky va ghi rd ho tén ctia Dai biéu;

¢.  Phiéu bidu quyét bi gach xo4, stra chira, ghi thém céc ndi dung khong diing theo huéng dan
tai Quy ché nay;

d. Céc van dé biéu quyét khong dugc Iya chon hodc Iua chon nhiéu hon mot phuong an cho
mét ndi dung bidu quyét thi ndi dung d6 duge coi 1a khong hop 1€;

e.  Phiéu biéu quyét ndp cho Ban Kiém phiéu sau khi viée bo phiéu két thic va Hom phiéu da
dugce niém phong;

Céc Phiéu biéu quyét khong hop 18 van duge tinh vao tdng s6 phiéu biéu quyét dé tinh két
qua kiém phiéu.

5. Thé I¢ bicu quyét
Céc vén dé can ldy y kién biéu quyét tai Dai hoi chi dugc théng qua khi dat duge ty 18 biéu
quyét tan thanh tir trén 50% s6 ¢b phan ¢6 quyén biéu quyét tham du Pai Héi. Riéng mot
s6 trudng hop van dé biéu quyét duge quy dinh tai Khoan 20.3 Diéu 20 Didu 18 Cong ty
thi phai c6 su ddng ¥ it nht 65% sb cb phdn c6 quyén bidu quyét tham dy Pai Hoi.

CHUONG III
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Diéu 6. Dai biéu tham dw Dai Hoi

1. Céc cb dong cua Cong ty/ngudi dai dién theo ty quyén cua ¢d déng so hitu ¢ phan c6
quyén biéu quyét (theo Danh sach ) dong Cong ty duoe ldp tai thoi diém chét danh sdch
c6 dong tham di Dai Hoi) déu co quyén tham du Dai Hoi.

2. Cbd dong vivhodc ngudi dai dién theo uy quyén cua c¢d dong (sau ddy digc goi la “Dai
biéu”) khi tham du Dai Hoi phai c6 mat dang thoi gian quy dinh va lam thu tuc dang ky
v6i Ban t6 chirc Dai Hi.

7335,

4G TY
PHAD
.uY\ KF‘
LDIN
T
soa-d



R e i LA

Trong thoi gian dién ra Dai Hoi, Dai biéu phai tudn thu theo su huéng dan cua Doan Chu
toa, ing xur van minh, lich su va gitr trat tu Pai Hoi.

Céc Pai biéu phai giit bi mat, thuc hién dung ché do sir dung va bao quan tai liéu, khong
sao chép, ghi &m dua cho ngudi ngoai Pai Hoi khi chira duge Poan Chu toa cho phép.
Khong hut thude 14 trong phong Dai Hi.

Khéng néi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong lic dién ra Dai Hoi, tat
ca cac may dién thoai di dong phai dugc tit hodc cai dat ché do im lang.

Diéu 7. Poan Chii toa

15

Poan Chu toa gdm 03 ngudi, bao gom 01 Chu toa va 02 thanh vién. Chu tich Hoi dong
quan tri 1a Chu tich Poan va la Chu toa Pai hdi. Céc thanh vién ctia Doan Chu toa la thanh
vién Hoi df’mg quan tri va/hodc thanh vién Uy ban Kiém toan va/hodc thanh vién Ban Téng
Giam déc.

Nguyén tic lam viée cia Poan Chu toa: Poan Chu toa lam viée theo nguyén tic tap thé,
tap trung dan cht, quyét dinh theo da sb.

Nhiém vu cua Boan Chu toa:

Diéu hanh céc hoat dong cua Dai Hoi theo chuong trinh dugce thong qua tai Dai Hoi;
Hudng dan cac Pai biéu va Pai Hoi thao ludn cac ndi dung ¢ trong chuong trinh;

Trinh du thao, két ludn nhimg vén dé can thiét dé Dai hoi biéu quyét;

Tra 161 nhitng vén dé do Pai Hoi yéu cau;

Giai quyét céc van dé phét sinh trong sudt qué trinh dién ra Pai Hoi.

Pitu 8. Ban Thw ky Pai Hpi

I

d.

L

Ban Thu ky cua Pai Hoi do Chi toa chi dinh, gbm 03 thanh vién. Ban Thu ky chiu trach
nhiém tru¢e Doan Chu toa, Dai Hoi vé nhi¢m vu cia minh va hoat dong dudi sur diéu hanh
cua Poan Chu toa.

Nhiém vu cua Ban Thu ky:

Giup Doan Chu toa kiém tra tu cach Pai biéu du hop (khi cin thiét);

Hb tro Poan Chu toa cong bd du thao cac van kién, két luan, Nghi quyét cua Dai Hoi va
gtri thong bao cia Poan Chi toa dén cac Pai biéu khi duge yéu cau;

Tiép nhén, ra soat Phiéu thao luan, cac y kién cta Dai biéu, chuyén Poan Chu toa quyét
dinh;

Ghi chép ddy du trung thue toan bd ndi dung dién bién Pai Hoi va cac van dé da duoc
théng qua hodc can luu ¥ vao Bién ban Dai Hoi:

Soan thao Bién ban, Nghi quyét vé céc van dé duge thong qua tai Dai hoi.

Dicu 9. Ban kiém tra tw ciach Dai bi¢éu

1.

Ban kiém tra tu cach Dai biéu cta Dai Hoi gf’im 03 ngudi, bao gom 01 Truéng Ban va 02
thanh vién do Ban Té chirc Pai Hoi chi dinh. Ban kiém tra tu cach Dai biéu chiu trach
nhiém truée Poan Chu toa, Pai Hoi vé nhiém vu ctia minh.

Nhiém vu cta Ban kiém tra tu cach Dai biéu:

Ban kiém tra tu cach Pai biéu cua Dai Hoi 6 trach nhiém kiém tra tu cach ¢b dong/ngudi
dai dién theo uy quyén cua cb dong tham du Dai Hoi, phat Phiéu bidu quyét va cac tai lidu
lién quan dén Pai Hoi cho cdc Pai biéu.



Trudng Ban kiém tra tu cach Pai biéu bao céo trude Dai Hoi vé két qua kiém tra tu cach
cd dong trude khi Dai Hoi duge chinh thire tién hanh. Néu cude hop ¢6 du sb lugng Dai
biéu du hop dai dién tir trén 50% sb b phﬁn co quyén biéu quyét tham du thi Dai Hoi duogc
tién hanh.

Piéu 10. Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu cua Dai Hoi gdbm 03 ngudi, bao gdm 01 Trudng Ban va 02 thanh vién do
Chu toa giGi thiéu va duge Dai Hoi biéu quyét thong qua véi ty 1¢ da s6 qué ban.
2. Nhiém vu cia Ban kiém phiéu:
a. Ban kiém phiéu phai lap Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém truéc Poan Chu toa,
Dai Hoi khi thue hién nhiém vu cia minh;
b.  Xéc dinh chinh xéc két qua bidu quyét bing gio tay va bing Phiéu biéu quyét tai Dai Hoi;
c. Thuc hién viée kiém phiéu theo quy dinh tai Pai hoi;
d. Nhanh chéng théng bao két qua biéu quyét cho Ban Thu ky:;
e. Xem xét va bao cdo Dai Hi nhitng truong hgp vi pham quy ché biéu quyét, bau cir hoiic
don thu khiéu nai vé két qua kiém phiéu.
CHUONG 1V
PIEU KHOAN THI HANH 9
Diéu 11. Piéu khodn thi hinh N\
1. Dai biéu du hop Pai Hoi phai chip hanh nghiém chinh Quy ché nay. Dai biéu vi pham \%,
Quy ché nay thi tdy theo mirc d cu thé, Poan Chu toa s& xem xét va ¢6 hinh thic xur Iy "
theo Piéu 1¢ Cong ty va quy dinh ctia phap luat. 5 ©
2. Quy ché nay gdm 04 Chuong, 11 Diéu, ¢6 hiéu luc ké tir ngdy HDQT ky ban hanh (can &

theo Diéu 19.1 Didu Ié Cong ty) va dugc doc cong khai truege khi tién hanh Dai H(’ji.}&/ '

T.M HQI PONG QUAN TRI
CHU TISHHQI DONG QUAN TRI -+
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CONG TY CO PHAN ROX KEY HOLDINGS
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024

PHIEU BIEU QUYET

Tén b chive (ol vii COMnp Il chitc): = o oiiomhssrissmmbemsisa e siai s s aase eSS T T e i
S6 Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 1ap:  oovoivieeeeiiinieeeee e
MERVRRDT wuvsivesssianinis niids o 1 o e
Ho va tén nguoi dai dién theo Gy quyén ciia C6 ddng (néu cd):  ooooiiiiiiiiiiee e
NS EMNDACCTII el - 8t R BRI TN e, ettt s
T e NOlElpl s s
Tong s phiéu bidu quyét: ... WONE NG onvovomarinss ¢b phén ¢6 quyén
biéu quyét, trong do:
¢ SOELronEGOPHANSEHEE | . eoreenreke e s A f s AR ¢6 phan

¢ SoluwongecOphinnhBn Uy quyBne ocissnpasiiisiirsmTras s cd phan

PHAN I1 - NOI DUNG BIEU QUYET

Tan Kl;ﬁng tan | Khong

' STT NOI DUNG BIEU QUYET thidnh thanh v Kién

Thong qua Béo cao hoat dong cua Hoi df’ing Quan tri nam 2023

L |va dinh hudng hoat dong nam 2024 0 o N
Théng qua Béo cdo hoat dong cia Thanh vién HBQT dgc 14p

2. | trong Uy ban Kiém toan nam 2023 va dinh hudng hoat dong nam i O O
2024

3. | Thong qua Béo céo tai chinh ndam 2023 duge kiém toan [ 0O )

" Théng qua Phuong an phan phoi Igi nhudn nam 2023 va Ké 0 0 0

hoach chi tra ¢4 tirc ndm 2024

Thong qua Thu lao thanh vién Hoi dong quan tri, Uy ban kiém
5. | toan nam 2023 va Ké hoach thi lao thanh vién Hoi dong quan 0] 0 0
tri, Uy ban kiém toan nam 2024

6. | Thong qua Ké hoach kinh doanh nam 2024 0 ] O

7 'l'h'(“)ng qua phuong an lua chon don vi kiém toan Béo cdo tai Iil ] [ 0
chinh nam 2024 )

8. | Thong qua viéc sira doi Piéu 1é Cong ty [ ] 0

Cé dong/dal dién ctia C6 dong biéu quyet bang cach chi lwra chon MOT trong cac phuong én: Tan thanh,
Khong tan thanh, Khong y kién cho timg ndi dung biéu quyét banu céch danh ddu “x” hodc ddu “v™ vao
6 twong tmg véi v kién clia m]nh#

Ha Noi, ngay  thang nam 2024
C6 dong/Pai dién theo ity quyén ciia Co dong
(Ky va ghi ro ho tén)

A A e S




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doe lap — Tw do — Hanh phiic

R
o () oy
04’@ DAt X

1. BEN UY QUYEN:

GIAY UY QUYEN

Kinh giri: Cong ty C6 phin ROX Key Holdings

DAI HQI PONG CO DONG THUONG NIEN NAM 2024
TY CO PHAN ROX KEY HOLDINGS

ToHCO AR (CE BREATE BIHEN iieiti sttt oot d bbb et ser s eessmst e areSaresa iy

CMRDICCCD/IIE b BRDNIQBITL 685 s invmissvsuinssinsusssssssessessssssassstusssssasisssssivsimin

Ngay cfip: .....................................................................................................................................

B i R e e e e e e

2. BEN PUQC UY QUYEN:
Horoa 480 (CA-nhan/ T8 BREE)T st o i ssm a a
CMND/CCCD/HO chi€W/DKDN/QDTL SO: v.uvueveeereeseeeessesiosseesesesssssssssssssssssssesssssssessssssssssees

Ngay cép: .....................................................................................................................................

1 AT (T s B WM. IS = o i |- o ALV SO | SNl T f e

3 (e R DR R SEt) e S M S = B e s O e e R

SO €0 PHAN GIIOC UY GUYRNT .r.evsnscssessssssasssessessssessssseessssms ssgsessessansessssonsssssnersoansessssnssssnss ¢d phan.

Hoic Quy ¢b dong c¢6 thé iy quyén cho mdt hodc mot sb trong cac Thanh vién Hoi Péng Quén
Tri (TV HDBQT) theo théng tin nhur sau:

STT Tén TV HDQT Chitc Danh S6 lwgng ¢ phdn | Xdc nhin
iy quyén
1 | Tran Xuan Quéang Chu Tich HBET
— 2 | Bui Qudc Khanh Thanh Vién HDQT i
ENE Thi Thanh Huong | Thanh Vién HDQT
B 4 | Nguyén Thi Yén TV HDQT doc lap

(Ghi 1o 56 liegng c6 phan uy quyén va ky trén cot xdc nhdn)



3. NOI DUNG UY QUYEN:

Bén duoc uy quyén duoc dai dién cho Bén uy quyén thuc hién viéc tham du cudc hop Dai hoi
dong c6 dong thuong nién nim 2024 cta Cong ty CH phén ROX Key Holdings ("Pai Hoi"),
quyét dinh va thue hién viée biéu quyét d6i véi moi ndi dung trinh Dai Hoi va thuc hién céc
quyén khéc ctiia Bén iy quyén tai Dai Hoi trong pham vi s6 ¢b phan dugc ty quyén.

4. THOI HAN UY QUYEN
Gidy uy quyén nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky cho dén khi két thuc Pai Hoi.
5. TRACH NHIEM CUA BEN UY QUYEN VA BEN PUQC UY QUYEN

Chiing t6i hoan toan chiu trach nhiém vé viée ty quyén nay va cam két tuan thi nghiém chinh
cdc quy dinh hién hanh cta phap luat va Didu I& cua Cong ty C6 phan ROX Key Holdings. g

Ha Noi, ngay thang nam 2024

BEN PUQC UY QUYEN BEN UY QUYEN
(Ky va ghi ro ho tén, (dong dau)) (Ky va ghi ro ho tén, (dong dau))

[



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
ROX KEY HOLDINGS Doc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 01/2024/BC-DHPCH Ha Noi, ngayl? thang 03 nam 2024

BAO CAO
HOAT DONG CUA HOI PONG QUAN TRI NAM 2023
VA PINH HUONG HOAT DONG NAM 2024

Kinh giri: Dai hji dong c6 dong Cong ty C6 phan ROX Key Holdings

Can cit Nghi dinh 155/2020/ND-CP, Diéu 1¢ vé td chitc va hoat dong ctia Cong ty Co
phfin ROX Key Holdings (sau day goi it la “Cong ty” hodc "ROX Key") va Nghi quyét Dai
hoi dong ¢ dong thuong nién niam 2023, Hoi ddng quan tri (“HPQT”) xin bo cdo Pai hji
dong cb dong (“PHBPCP ") vé hoat dong cia HDQT trong nam 2023 va dinh hudng hoat dong
trong nam 2024 nhu sau:

I HOAT PONG CUA HPQT TRONG NAM 2024
1. Dénh gi4 chung vé hoat dong cia HDQT

HDQT tiép tuc hoat dong theo nguyén tic tap thé, tuan thu cac quy dinh ctiia Phap luét
va Diéu 1é Cong ty. Trong nam 2023, HDQT ROX Key da td chire 02 cude hop Pai hoi df‘)ng
cd dong (01 cudc hop truc tiép va 01 léy ¥ kién DPHPCD béng van ban); 25-cudc hop HDQT
dé thong qua, giai quyét céc van dé thudc thim quyén ciia HPQT va c4c van d@ trong tdm lién
quan dén hoat dong kinh doanh cia Cong ty nhu: xdy dung va trién khai ké hoach kinh doanh

nam 2023; chi dao trién khai hoat dong dau tu, nguoén von — ning cao ning luc tai chinh; trién

khai phuong 4n phat hanh ¢6 phiéu dé tra ¢d tire; quyét dinh bd nhiém — mién nhiém nhén su
cép cao.... Ty 1& biéu quyét thong qua tai cac cudc hop HPQT la 100%. HDQT da va dang Liép
tuc nd lue dé cung ¢b va phat huy ti da tiém luc ndi tai, thue déy su phat trién cua hoat dong
san xudt kinh doanh c4c nganh nghé miii nhon.

Chi tiét cac cude hop cia HDQT va cac quyét dinh cia HDQT trong ndm 2023 tai Phu
luc 01 kém theo.
2 Nhéan su cia HDQT

Trong nam 2023, HPQT dang kién toan bd may nhén su cép cao song song vai viéc
duy tri hoat dong dn dinh véi 05 thanh vién, trong d6 ¢6 01 thanh vién doc lap. Cu thé nhu sau:

STT | Thanhvién | Chic vu (Thanh Ngay bit ddu/khong con 1a thanh vién
HPQT vien HPQT dpc lip, HPQT/ HPQT dje lap
Thanh vien HDQT Ngay bo nhiém Ngay mién nhiém

khong diéu hanh)

Tran Xua g i
Lk [ Chil tich HDQT 26/12/2023
Quang

= _fg f-



STT | Thanh vién Chire vu (Thanh Ngay bit ddu/khong con la thanh vién
HDQT | vién HPOQT dpc lip, HPQT/ HPQT dée lip
Thanh Vié:" HDQOT Ngay bo nhi¢m Ngiy mién nhi¢m
khong diéu hanh)
Pham Thi Nguyén Phé Chu tich
2 Hai Ninh HPQT 26/12/2023 26/02/2024
Tran Thi Thanh vién HDQT
3 | Thanh (kiém Thanh vién 26/12/2023
Huong UBKT)
4 | B Cee Thanh vién HDQT 28/04/2020
Khénh -
Thanh vién doc lap
Nguyén Thi HDbQT
: 4/202
2 | vk (kiém CHil tich 29aa0s)
UBKT)
Nguyén Chu tich | La Thanh vién HDQT
Nguyén Thu HDQT tir ngay 28/04/2020
2023
S | Tramg (ciém Thanhvién | L4 Chotleh BDOTHr | 20 22
UBKT) ngay 27/01/2021
La Thanh vién HDQT
* e < . . .. . | tirngay 01/02/2018
7 I;f;lye“ s Nguyen;gg? WEHC | 1 Phe Gt ik 26/12/2023
HDQT tir ngay
08/05/2020
Nguyén Thanh vién
Phan Anh HDbQT
2
8 s (kiém Thanh vién 07/09/2021 26/12/2023
UBKT)

HDQT lam viéc theo nguyén tic tap thé lanh dao, ca nhan phu trach, quyét dinh theo da
sd, thue hién cdc quyén va nghia vu theo Diéu 18 Cong ty, Quy ché hoat dong cua HDQT va
quy dinh cua phap luét. Cac thanh vién HDQT dugc phan cong nhiém vu cu thé dua trén nguyén
tic phat huy thé manh cta timg thanh vién, tao sttc manh tri tué tép thé dé hoan thanh trach
nhiém cia HDQT mot cach hiéu qua nhét.

o Két qua trién khai cic Nghi quyét DHDCD nim 2023
Nam 2023, HPQT da chi dao trién khai toan dién va kip thoi céc Nghi quyét PHPCP

thudng nién, cu thé nhu sau:

a. Ké hoach kinh doanh nam 2023: HDQT di tép trung chi dao Ban Téng Giam dbe
(“TGD") thuc hién cac giai phap dé trién khai nhimg chi tiéu kinh doanh theo Nghi
quyét DHDCD, két qua dat duge nhu sau: Tong doanh thu hgp nhat: 979 ty dong, dat
98% ké hoach; Loi nhuan sau thué: 52 ty d611g,_ dat 50% ké hoach.

b. Phuong 4n phan phoi loi nhuan nim 2022: HDQT da hoan thanh thyuc hién chi tra cd
tirc cho ¢ dong theo diing Nghi quyét PHDCD v&i muc/ty 1€ chi tra: 20%, trong do:

2



15%: bang c6 phiéu (100:15) (C6 dong so hira 100 ¢6 phiéu duge nhan 15 ¢d phiéu
méi); 5%: bang tién mat (C6 dong nhan dugc 500 dong trén 01 ¢b phiéu dang s& hiru).
Thu lao ctia thanh vién HDQT, Uy ban kiém toan trong niam 2023: Thu lao cia HDQT
duoc cong bd cong khai trong Béao cédo thuong nién/Bdo cdo tai chinh cua Cong ty. Cu
thé nhu sau:

3

Shigver s s
Nguyén Chu tich HPQT
kiém Thanh vién UBKT
(mién nhiém ngay
26/12/2023)

Nguyén Phé Chu tich
Nguyén Viét Son HDQT (mién nhiém ngay 305,806,544
26/12/2023)

Nguyén Thanh vién
HDQT kiém Thanh vién
UBKT (mién nhiém ngay
26/12/2023)

Nguyén Thu Trang

731,383,818

Phan Anh Son 220,762,852

Bui Quéc Khénh Thanh vién HDQT 220,864,426

Thanh vién dgc 1ap HDQT
kiém Chu tich UBKT

Chii tich HDQT (b4 nhiém_

Nguyén Thi Yén 210,987,068

e RS QUANE | L e 26/12/2023) %

Nguyén Phé Chu tich
il HPQT (bd nhiém tir ngay

Bvgen Thi HAtNinh. | o 19 9023, miséi e a

ngay 26/02/2024)
P Thanh vién HDQT kiém
Tt Tt Thiinia Thanh vién UBKT (bd 0
Huong

nhiém tir ngdy 26/12/2023)

Phuong én lwa chon Pon vi kiém toan Béo cdo tai chinh nam 2023: HDQT théng nhat
thong qua lua chon Pon vi kiém toan cung cép dich vu soat xét, kiém toan cac Béo cdo
tai chinh riéng/hgp nhit trong nam 2023 cia ROX Key la Cong ty TNHH Ernst &
Young Viét Nam (Pon vi Kiém toan thudc nhém Big 4).

Stra dbi, bé sung Didu 1é Cong ty: HPQT da thue hién viée stra dbi, bd sung Diéu 18
theo theo diing Nghi quyét DPHDCP.

Quy ché ndi bo vé Quan tri Cong ty: da ban hanh theo Nghi quyét DHDCD

Bio cdo vé cac giao dich giita cong ty, cong ty con, cong ty do cong ty dai chiing
nim quyén kiém soat trén 50% tré 1én von Diéu 1¢ véi thanh vién HDQT va nhirng
nguoi 6 lién quan cia thanh vién doé; giao dich giira cong ty véi cong ty trong dé

thanh vién HDQT la thanh vién sang lap hoic la nguoi quan 1y doanh nghiép trong

thoi gian 03 nam g?in nhit trwde thoi diém giao dich: Chi tiét tai Phu luc 02 kém éw‘/

&
J
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theo.

5. Két qua gidam sat cia HPQT déi véi TGP va ngwoi dicu hanh khéc

HDQT di chi dao Ban diéu hanh thuc hién viéc cai t& hé thong, van hanh Doanh nghiép
minh bach véi bd may nhén su tinh, gon, nhe, dam bao néng cao hiéu qua cong viéc va giam
thiéu chi phi hoat dong nhung van dam bao va ngady mdt cai thién doi séng, moi truong lam
viéc cua can bd nhan vién.

Chuing ta da di qua nam 2023, mdt nam day kho khan, nhiéu thach thirc va ép luc nhung
day cung la giai doan cho thdy o su nd luc rat Ién ciia Ban Téng giam dbc (“Ban TGD”). Véi
nhitng két qua da dat duge trong nam 2023, HDQT dénh gia Ban TGD da hoan thanh nhi¢m vu
duge giao voi két qua rat dang ghi nhén, khich 1¢ va tuan thu nghiém chinh cdc quy dinh phap
luat hién hanh va quy ché hoat dong ctia Cong ty.

Hoi déng quan tri danh gia cao viéc diéu hanh hoat dong san xudt kinh doanh cua Ban
Téng Gidm dbc va céc can b quan ly véi tinh than doan két va ddy tam huyét. Ban Téng Giam
déc da chu dong va nd lue thuc hién cac nhiém vu va chi tiéu ma BPHDPCD, HPQT giao pho,
trong qua trinh diéu hanh ludn thé hién tinh than trach nhiém cao, vuot qua kho khan dé 6n dinh
va phat trién doanh nghiép.

Ban TGD da chu dong trong cong tac diéu hanh, sap xép doi ngil can bo chu chdt cua
Cong ty, thuc hién t6t céc chinh sach tién lurong, cai thién diéu kién lam viée, dam bao ché do
phuc lgi cho nguoi lao dong. Ban TGD va cac can bd quéan ly ludn ung hd, tao diéu kién cho
Céng doan thuc hién cac cong viée chim lo doi sdng tinh than, vat chét cho ngudi lao.

Ban TGD va cdc cdn bd quan ly da hoan thanh tot vai tro diéu hanh hoat dong kinh
doanh cua Cong ty theo dung céac dinh huéng cia DPHDCD va chi dao cua HDQT mot cach
trung thue, can trong, dam béao loi ich hop phap téi da ctia Cong ty va cua cd dong.

Song song d6, Ban TGD cling chi trong cong tic quan tri rii ro; tiét giam chi phi;

thudng xuyén ra soat co ché kinh doanh theo huéng linh hoat — thich tng.

1L PINH HUONG HOAT PONG CUA HPQT TRONG NAM 2024

Trén co s danh gia, du bao vé nhing thuan loi va kho khan trong thoi gian téi, ROX
Key da xay dung ké hoach nam 2024 véi nhitng muc tiéu cu thé huéng t6i viée hoan thanh chi
tiéu loi nhuan ké hoach trong tinh hinh kinh té vi mé tiép tuc dwoc du dodn gap nhidu khé khan,
dam bao cac don vi thanh vién hoan thanh muc tiéu nhiém vu trén co s& bam sat thuc té va
dung vai nang luc cua tung don vi.

Nam 2024 tiép tuc duoc du doan 1a mét nam nhiéu thach thirc khi vin con d6 nhiing ép
luc va rui ro cén theo dai thém, HPQT xéc dinh mt s6 nhiém vu trong tim va muc tiéu trong
cong téc quan tri nham tdi da héa chi phi doanh nghiép nhu sau:

- Tb chire thanh cong Dai hoi dong c¢b déng thuomg nién nam 2024 va trién khai c4c ndi
dung trong Nghi quyét Dai hoi dong cb dong.

- Tép trung nguén luc thuc hién t6t ké hoach kinh doanh ndm 2024 véi céc chi tiéu da
trinh Dai hdi dong ¢ dong.

- Bam sat Nghi quyét cia PHDCD va tinh hinh thyc té cua Cong ty dé chi dao chat ché

céac hoat dong kinh doanh ctia Cong ty c6 hiéu qua, bao toan va phat trién von, thue hién

4



t6t cac chu truong, chién lugce dé ra, duy tri su én dinh va phat trién bén virmg, dam bao
va hai hoa lgi ich ctia ¢ dong va cac bén lién quan.

Duy tri ché d6 hop dinh ky theo quy dinh va hop bat thuomg khi can thiét. Pong thoi
thudng xuyén trao doi thong tin, ban bac thao luan, phdi hop théng nhét chi dao giira
céc thanh vién HDQT, giai quyét kip thoi yéu cau vé hoat dong kinh doanh va dau tu
cua Cong ty...

Lién tyc ra soat va diéu chinh, kién toan mé hinh td chire, bd méay quan Iy diéu hanh phu
hop voi quy mé hoat dong, chién luge kinh doanh theo dinh huéng tinh gon — hiéu qua.
Chi dao cap nhat, sira ddi, hoan thién cac quy ché, quy dinh phti hop véi quy dinh méi
cta phap luat, Diéu 1é va véi thuc tién hoat dong kinh doanh cua Cong ty, ning cao
minh bach héa théng tin.

Sép xép, bd tri ngudi dai dién tai cac cong ty thanh vién nham phét huy nang lyc va vai
tro cia nguoi dai dién.

Phéi hop chat ché voi Ban TGP trién khai cc giai phép quan tri - diéu hanh, kiém soat
va danh gid hiéu qua hoat dong kinh doanh thudng xuyén, bam sat dién bién thi trudng
dé chu dong x4y dung — didu chinh ké hoach kinh doanh cho phit hop véi tinh hinh thue
té.

Béy manh tmg dung Céng nghé thong tin, thic day chuyén dbi sé dé t6i wu hiéu qua sir

dung cac nguon luc.

Kinh trinh PHPCD xem xét va thong qua.

Xin trén trong cam on./.

Noi nhan: T.M HOI PONG QUAN TRI
- Nhu Kinh giri; [
- Lwu: HC.




Phu lue 01: Tong hop cic cude hop ciia HDQT va cic quyét dinh cia HDQT
(Kém theo Bdo cdo sé 01/2024/BC-PHDCD ngay 82./02/2024 cuia Hoi dong quan tri Cong ty
Cé phdn ROX Key Holdings)

phiéu dé tra c¢0 tuc va tang von dieu |

STT |  S6 Nghi quyét Ngay ban hanh N¢i dung Ty 1é
thong
qua
I 01/2023/NQ-HBQT | 03/01/2023 Thong qua chu treong hop tac kinh 100%
doanh va cho céc dbi tac vay von
2 | 02/2023/NQ-HDQT | 28/02/2023 Ban hanh Quy ché tu vén, lya chon 100%
va quan ly Nguoi dai dién tai doanh
nghiép khac cua Cong ty
3 | 03/2023/NQ-HPQT | 01/03/2023 Théng qua ngay dang ky cudi cling 100%
va mot s ndi dung lién quan dén
viée td chirc Pai hoi dong ¢ dong
thuong nién nam 2023
4 | 04/2023/NQ-HPQT | 13/03/2023 Théng qua viée tai bd nhiém Giam 100%
dbc Tai chinh Cong ty
5 | 05/2023/NQ-HBQT | 03/04/3023 Thong qua danh séch va ndi dung 100%
céc tai lidu hop Dai hoi dong cb
doéng thuong nién nam 2023
6 | 06/2023/NQ-HDQT | 10/04/2023 Thong qua mién nhiém - bd nhiém 100%
Thanh vién Bo phéan Kiém toén noi
bo
7 | 07/2023/NQ-HPQT | 25/04/2023 Thong qua viéc cap nhat ndi dung 100%
tai lidu hop Dai hoi dong c6 dong
thuong nién nam 2023
8 | 08/2023/NQ-HbQT | 08/06/2023 Thong qua chu truong cho Cong ty 100%
con vay von
9 | 09/2023/NQ-HDPQT | 14/06/2023 Trién khai phuong én phat hanh c6 100%
phiéu dé tra ¢b tire nam 2022
10 | 09A/2023/NQ- 23/06/2023 Tai bd nhiém Téng Giam doc Cong 100%
HbQT ty
11 10/2023/NQ-HPQT | 30/06/2023 Théng qua phuong 4n tra cb tic 100%
bang tién mat, ngdy dang ky cudi
cting chdt danh sach c6 dong va thoi
diém chi tra ¢d tirc nam 2022
12 11/2023/NQ-HPQT | 01/08/2023 Thong qua viéc lua chon va ky hop 100%
ddng véi Pon vi kiém todn nam
2023
13 | 12/2023/NQ-HPQT | 03/08/2023 | Thong qua két qua phét hanh co 100%




STT

S6 Nghi quyét

Ngay ban hanh

N§i dung

Ty 1¢
thong
qua

1&. Phu luc stra doi, bo sung mot s6
diéu cua Picu I¢ cong ty

14

13/2023/NQ-HDQT

07/08/2023

Ban hanh Quy ché Quan 1y nhan su
Cong ty - Lan thir 03

100%

133

14/2023/NQ-HPQT

08/09/2023

Théng qua viéc mién nhiém, bd
nhiém Ngudi phu trach Quan tri
Cong ty

100%

16

15/2023/NQ-HDQT

21/09/2023

Théng qua viée mién nhiém, bd
nhiém Tdng Giam ddc, Nguoi dai
dién phap luat Cong ty

100%

17

16/2023/NQ-HPQT

21/09/2023

Thong qua viée bo nhiém Phé TGD

100%

18

17/2023/NQ-HPQT

21/09/2023

Théng qua viée thay doi Ngudi dai
dién phap luat Cong ty

100%

19

18/2023/NQ-HDPQT

25/09/2023

Théng qua viéc mién nhiém, bd
nhiém Giam doc tai chinh va Ké
toan trudng Cong ty

100%

20

19/2023/NQ-HDQT

06/11/2023

Théng qua ngdy déng ky cubi cling
va mdt sd ndi dung lién quan dén
viée td chirc Ly y kién c6 dong
bang vin ban

100%

21

20/2023/NQ-HPQT

22/11/2023

Théng qua viée thay ddi ngudi dai
dién quan Iy von ciia Cong ty tai
doanh nghiép khac

100%

22

21/2023/NQ-HBQT

27/11/2023

Théng qua viéc mién nhiém, bo
nhiém Ngudi phu trach Quan tri
Cong ty

100%

22/2023/NQ-HDQT

30/11/2023

Thong qua diéu chinh noi dung lay
y kién ¢6 dong, thoi gian thue hién
va danh séch tai liéu lay y kién c6
dong bang van ban

100%

23/2023/NQ-HDQT

06/12/2023

Théng qua danh sach dé cir tmg
vién dé bau bd sung thanh vién
HPQT bang hinh thirc 1y y kién ¢b
ddng bang vin ban

100%

23

24/2023/NQ-HPQT

26/12/2023

| toan

Thong qua mién nhiém va bd nhiém
Chu tich HPQT, Phé chu tich
HPQT, thanh vién Uy ban kiém

100%

'\'-27
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Phu luc 02: Béo cio vé cac giao dich
(Kém theo Béo cdo s6 01/2024/BC-DHPCD ngay19./03/2024 ciia Hoi dong quan tri Cong ty CP
ROX Key Holdings)

|15 Giao dich giira cong ty, cong ty con, cong ty do cong ty dai chiing nidm quyén kiém soat
trén 50% tré 1én von Diéu 1¢ véi thanh vién HDQT va nhirng ngudi c6 lién quan cia
thanh vién dé: Khong phat sinh trong nam 2023

II.  Giao dich giira cong ty v6i cong ty trong dé thanh vien HDQT la thanh vién sang lap
hoic 1a ngwoi quan ly doanh nghiép trong thoi gian 03 nim gin nhit trirge thoi diém

giao dich:
STT Tén t6 chire MGoi quan hé Giao dich Thoi diém giao
dich v&i cong ty
I | Coéngty Céphan | Cong ty con ciia ROX Cung cap phi dich | Nam 2021, 2022,
Pau tu va Quanly | KEY; Ba Ta Thi Thu Hang | vu hd trg quan ly; | 2023
Bét dong san TN la Chu tich HBQT TN Quan ly von tap
Property Property Management dén | trung; Tra ¢ tire
Management 23/11/2023; Ba Pham Thi | cho cong ty me
Hai Ninh la Chu tich
HDQT cua TN Property
Management tir
24/11/2023
2 | Congty Céphan | Ba Ta Thi Thu Hang la Cung c4p phi dich | Nam 2021, 2022,
Dich vu vé sinh Chu tich HbQT C-ONE vu hd tro quan ly; | 2023
cong nghiép C- dén 06/12/2023; Ba Pham | Quan ly von tap
ONE Thi Hai Ninh 14 Cha tich | trung; Tra cd tirc
HDQT cia C-ONE tir cho cong ty me
07/12/2023
3 | Congty Cophan | Ba Ta Thi Thu Hang la Cung cap phi dich | Niam 2021, 2022,
Dich vu Bao vé Chu tich HDQT Nhat Viét | vuh trg quan ly; | 2023
Nhat Viét dén 07/12/2023; Ba Pham | Quan ly von tap
Thi Hai Ninh [a Cha tich | trung; Tré cb tirc
HPQT ctia Nhat Viét tir cho cong ty me
08/12/2023
4 | Coéngty TNHH Ba Pham Thi Hai Ninh 12 | Cung cap phi dich | Nam 2021, 2022,
Dich vu Bao vé V- | Chu tich HDQT cua V- vu hé trg quan ly; | 2023
ONE ONE Quan ly von tap
trung; Tra ¢d tire
cho cong ty me




van hanh Khu cong
nghiép IMC

Ba Ta Thi Thu Hang la
Chu tich HDQT IMC dén
06/12/2023

Ba Pham Thi Hai Ninh la
Chu tich Hoi dong Quan
tri IMC tir 07/12/2023

STT Tén tb chirc Mbi quan hé Giaodich | Thoi diém giao
dich v&i cong ty
5 | Congty Cophan | Cong ty con cia ROX Quan ly von tap | Nam 2021, 2022,
Quan tri Ngudn KEY; Ba Nguyén Thu trung, tra cb tirc | 2023
nhan luc TNTalent | Trang la Chua tich HPQT | cho cong ty me
cua TNTalent; Ba Pham
Thi Hai Ninh 12 nguoi dai
dién quan ly von ciia TN
tai TNTalent
6 | Congty Cophan | Céng ty con cia ROX Cung cap phi dich | Nam 2021, 2022,
TNTech KEY; Ong Bui Quéc vu hd trg quan ly, | 2023
Khanh 14 Chu tich HPQT, | tra ¢d tirc cho
Téng Giam ddc, Ngudi dai | cong ty me
dién theo phap ludt ctua
TNTech
7 | Congty Cophan | Cong ty con ctia ROX Quan Iy vontap | Nam 2021, 2022,
thuong mai & tu KEY; Ong Phan Anh Son | trung 2023
van dau thau, thim | Phé chu tich HDQT cua
dinh gia Cong ty C6 phan thuong
mai & tu van dau thau,
tham dinh gi4.
8 Cong ty Co phz‘in Cong ty con cia ROX Quan ly von tap Nam 2023
Dich vu quan ly KEY trung

9




CONG TY CO PHAN
ROX KEY HOLDINGS

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lip - Tw do - Hanh phic

BAO CAO

Ha Noi, ngayZD thang®S nam 2024

JA THANH VIEN POC LAP HOI PONG QUAN TRI TRONG

. UY BAN KIEM TOAN NAM 2023
h-gtri: Dai hoi dong cb dong Cong ty C6 phin ROX Key Holdings

Thuc hién quy dinh tai Luat Doanh nghiép 2020; Luat Ching khoan 2019; Piéu 1¢ Cong ty C6
phin ROX Key Holdings (“Céng ty"), Quy ché hoat dong cua Uy ban Kiém toén (“UBKT"), thay
mat UBKT, toi xin bao céo Dai hdi dong ¢b dong (“PHPCPH ") vé két qua hoat dong nam 2023 va ké
hoach hoat dong trong tdm trong nam 2024. Cu thé nhu sau:
Hoat dong cia UBKT trong nam 2023

I
1.

Co cAu to chire ciia UBKT

Trong ndm 2023, UBKT c6 sur diéu chinh, kién toan vé nhén su dé t6i wu hoat dong nhu sau:

STT

Thanh vién UBKT

Chirc vu

Ngay bit diu 1a thanh

vien UBKT

Ngay khong con la
thanh vién UBKT

Nguyén Thi Yén — Thanh
vién doc lap HDQT

Cha tich UBKT

Bé nhiém ngay
04/06/2021

Tran Thi Thanh Huong —

Thanh vién

B6 nhiém ngay

4 Thanh vién HDQT UBKT 26/12/2023

3 Nguyén Thu Trang — Chu Thanh vién B6 nhiém ngay Mién nhiém ngay
tich HBQT UBKT 04/06/2021 26/12/2023

4 Phan Anh Son — Thanh Thanh vién B nhiém ngay Mién nhiém ngay
vién HDQT UBKT 17/11/2021 26/12/2023

2. Thu lao, chi phi hoat ddng va cac lgi ich khac cia UBKT

Trong ndam 2023, cac thanh vién cia UBKT hoat dong khong c6 thu lao, khong chi phi va khong
¢6 céc lgi ich lién quan khac, ngoai trir cac khoan thu lao cia Thanh vién Hoi dong quan tri.

3. Cudc hgp cia UBKT
'STT|  Thanh vién Chiie vu S6budi | Ty 16 tham | Ty1¢ |Ly do khong|
UBKT hop du hop biéu |tham dw hop
tham dw quyét
I | Nguyén Thi Yén Chu tich UBKT 22 | 100% 100%
Tran Thi Thanh | e ! B6 nhi¢m
| 2 Hisii Thanh vién UBKT 0/2 ! 0% 0% 26/12/2023
| 3 | Nguyén Thu Trang | Thanh vién UBKT | 2/2 L 100% 100%
| 4 . Phan Anh Son Thanh vién UBKT | 22 | 100% 100%




4. Két qua gidm sat d6i voi viée 1ap Bdo cdo tai chinh, dich vu Kiém todn dgc 14p, tinh hinh
hoat dgng, tinh hinh tai chinh ctia Cong ty

a. Két qua gidm sdt déi véi viéc 1dp Bdo cdo tai chinh

UBKT kiém soat thuc hién viéc xem xét Bao cdo tai chinh riéng va bdo cdo tai chinh hop nhét
tur 1ap hang ky, bdo cdo tai chinh soat xét. Cong tac tham dinh dira trén qua trinh kiém soat trong nam
va s6 liéu béo cdo tai chinh trude khi Téng Giam déc (“TGP") trinh HDQT, DPHDCD hoic cong bo
ra bén ngoai theo quy dinh ciia Phép luat. Két qua gidm sat cho thiy:

- Chc BCTC quy, ban nién va nim 2023 duoc 1ap va cong bd tuan tha, phi hgp véi cée chuan
muc va ché do ké toan, cac quy dinh cta Phap luat hién hanh;

- Béo cdo tai chinh hop nhat ciia Cong ty duge lap trén co s hop nhét cac Béo céo tai chinh
clia cOng ty me va céc cong ty con va dugce don vi kiém todn 1a Cong ty kiém toan Ernst &
Young Viét Nam thuc hién dam bao d¢ tin cdy, trung thuc, doc lap va khach quan;

- Cong tac ké toan nhu ghi chép, luu trir ching tir va lap sd sach ké toan duge thuce hién
phtt hop véi cac chudn muc ké toan, ché do ké toan doanh nghiép Viét Nam va céc quy
dinh phap 1y c6 lién quan;

- Cbng ty da 1ap va cong bd Bdo cdo tai chinh dinh ky phl hop véi cac quy dinh ctia phap
luat d6i v&i cong ty dai chiing quy md 16n.

b. Két qua gidm sdt dich vu kiém todn djc lap

- Cong ty da lua chon don vi kiém toan 14 Cong ty kiém toan Ernst & Young Viét Nam — hing
dich vu kiém toan chuyén nghiép da Qudc gia va duge xép vao nhém Bigd, mot trong bon
hang dich vu kiém todn 16n nhét trén thé giGi dé dua ra nhitng bo cdo, nhan xét va khuyén
nghi khach quan, trung thyc, chuyén sau va hiru ich cho cong ty;

- Trong ndm 2023, Pon vi kiém todn doc 1ap da thuc hién cic cudc kiém toan bao cdo ban
nién va bdo céo nam cho Céng ty. Pham vi, ndi dung, phuong phép, thoi gian kiém todn
da duge don vi kiém toan doc 1ap thuc hién theo diing thoa thuan hop ddng

- UBKT dénh gi4 cao vé tinh dgc 1ap cling nhu cht luong ctia cude kiém toan tai Cong ty.

c. Két qua gidm sdt finh hinh hoat djng, tinh hinh tai chinh ciia Céng ty

Mot sb chi tiéu tai chinh hop nhét dat duoc trong ndm 2023 nhu sau:

Chi tiéu Nam 2023 Nim 2022 Tang/Giam
(ty VND) (ty VND) (ty VND) (ty VND) %
Doanh thu thuan 978.88 899.73 79.15 8.8%
Lgi nhuan gop 253.92 25482 (0.90) 0.4%
Loi nhuén sau thué TNDN 51.84 5539 (3.54) -6.4%

5. B#o cdo danh gif vé cic giao dich giira C(’img_t_jr vé"nglrf}'i li€n quan

Giao dich giita Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Céng ty nim quyén kiém soat trén
50% trd 1én vén diéu 18 véi thanh vién HPQT, TGD, nguoi diéu hanh hanh khéc ctia Cong ty va
nhitng nguoi ¢o lién quan cua dbi tugng do; giao dich gitra Cong ty vdi cong ty trong dé thanh vién
HDQT, TGP, ngudi diéu hanh khac cia Cong ty la thanh vién sang 1ap hodc 1a ngudi quan ly doanh




nghiép trong thoi gian 03 nim gan nhat trude thoi diém giao dich déu duge UBKT giam sat. UBKT
cling dua ra khuyén nghi vé nhing giao dich can c6 phé duyét caa HDQT, PHDCD.

6. Két qua danh gia vé hé théng kiém soit ndi by va quin 1y rii ro cia Cong ty.

Nhén thire dugce sy phire tap va bién dong trong hoat dong kinh doanh ngay nay, HDQT da xay
dung va trién khai hé théng kiém soat ndi bo va quan ly rai ro cia Cong ty. Trong nam 2023, Hé
théng kiém soat ndi bo va quan Iy rii ro di duge van hanh hiéu qua theo ding quy dinh cta Phap luat
va diéu 1§ ctia Cong ty dé giam thiéu cac rui ro, ngin ngira nhirng su c¢6 khong mong mudn xay ra
anh huéng dén muc tiéu cia Doanh nghiép.

7. Két qua giam sat d6i voi HDQT, Ban TGD

Trong nidm 2023, UBKT hoat dong mét cach chii dong theo quy dinh ciia phap luat, Diéu 1é Cong
ty. Doi véi cong téc giam sat hoat dong cua HDQT va Ban TGD trong nam 2023, UBKT ghi nhan
cac két qua sau:

- Céc hoat dong cua Cong ty phi hop v6i ndi dung trong Gidy chimg nhan dang ky doanh
nghiép, Piéu 1é¢ Cong ty va tudn tha ding quy dinh cua Phap luét, ché do quan Iy ctia Nha
nuac.

- HDQT va Ban TGD da trién khai dy du, linh hoat c4c ndi dung trong Nghi Quyét PHDCD
thudng nién nam 2023, dong thoi dua ra nhitng quyét sach kip thoi, thuge tham quyén trude
tinh hinh khé khan, nhiéu bién déng cta nén kinh té Vi mo.

a. Déivéi HPOT:

- Trong nam 2023, bén canh trién khai, thuc hién ddy du cic muc tiéu, nhiém vu theo Nghi
quyét DPHDCP thudng nién 2022, HDQT da dua ra nhimg dinh huorng phat trién kinh doanh
mang tinh chién lugc, linh hoat trude bdi canh khé khan chung cua nén kinh té; 7335

- Hoat dong quan tri cia HDQT dam bao tinh cong khai, minh bach. Cac phién hop ctua HDQ 9
dugc td chic, trao ddi thao luan va biéu quyét thong qua cc noi dung pht hop véi quy, dm' 0
Phép ludt va ding thdm quyén ctia HDQT; REY o

- HDQT ludn bam sat cac hoat dong ciia Ban Diéu hanh, kip thoi dua ra cac dinh huéng 95.::??

o

d'<

dao nang cao h1eu qua hoat dong cua Cong ty, déc biét la trong cong tc ki¢n toan doi

m—

lanh dao cao cap,

- Dacir nguoi dai dién phan von cua Cong ty tai céc cong ty con, giao nhiém vu va c6 quy ché
quan ly, gidm sat hoat dong ctia nguoi dai di¢n;

- Céc thanh vién HDQT thyc hién ding vai tro trach nhiém, tham dy day du cac budi hop
va cac ¥ kién biéu quyét gép phan xdy dung va phat trién hoat dong va dinh huéng phat
trién cua Cong ty.

b. Doéivéi Ban TGD:

- Ban TGD da trién khai kip thoi cac Nghi quyét. Quyét dinh ciia HDQT;

- Ban Tdng giam dbc da ¢6 nhiéu su nd luc trong viée dam bao duy tri hoat dong san xuét kinh
doanh, dong thoi phét huy toi da cdc ngudn luc vé von, tai san va lao dong hién c6 chia Cong
ty, thuc hién nghia vu véi nha nude va céce ché do chinh sach cho ngudi lao dong.

8. Két qua danh gia sy phdi hop hoat dong giiva UBKT v6i HDQT, Ban TGD

UBKT, HE)Q ['va ban TGP di c¢6 su phdi hop thong sudt va thudng xuyén. Cac bén déu nd luc

dé phat huy t6i da vai trd, hiéu qua ctia minh dé ciing huéng téi muc tiéu chung 13 loi ich cua Cong
ty va cdc C6 dong trong khudn khé quy dinh cia Phap Ludt va Diéu 18 cong ty.

(9%



1. K& hoach hoat dong trong tAm nim 2024

Pé tiép tuc hoan thanh nhiém vu kiém tra, gidm sat theo quy dinh ciia Diéu 1¢ Cong ty va DHDCD

giao pho, UBKT dé ra ké hoach cong tac trong nam 2024 trong tim nhu sau:

- Tiép tuc thuc hién chirc nang kiém tra tinh hop 1é - hop phép. Dinh ky va thudng xuyén gidm
sat, danh gia viéc thuc hién, chdp hanh céc quy dinh cta Phap Luat, Diéu I¢ Cong ty, Nghi
quyét cia DHDPCP va HDQT;

- Ho trg HPQT trong viéc bao dam cong tac quan tri doanh nghiép phu hgp véi quy dinh cua
Phap luat va Diéu Ié Cong ty;

- GO6p phén hoan thién hé théng quan tri rii ro doanh nghiép phu hop véi tinh hinh hoat dong
Cong ty théng qua Hoi dong quan ly rii ro duge té chie hop dinh ky hang thang, cac hanh
dong duoc trién khai va gidm sat xuyén sudt, dut diém;

Giam sat vi¢c ap dung cdc tiéu chuan ké toan trong qué trinh hoat dong va 1ap cac bdo céo tai
chinh; Tu van lua chon va danh gia chat luong cong viée cua don vi kiém toan doc lap;

- Thuc hién céc cong téc theo yéu cau cia PHDCD, HDQT trong pham vi chirc nang cia UBKT
theo quy dinh;

- Trén co so kiém tra hoat dong ctia toan Cong ty, UBKT sé kién nghi véi HDQT va Ban Tong
Giam dbc dé ¢6 cac diéu chinh, bd sung céc giai phap nham dam bao cho cong tic quan Iy
duoc chit ché, ding quy tic, tranh duoc cac i ro phap ly trong qué trinh hoat dong.

Kinh trinh PHPCD xem xét va thong qua.

Xin trén trong cam on./.

Noi nhén: CHU TICH UY BAN KIE AN Jh
- Nhu Kinh gui; =
- Luu: HC. w wﬂw{/

NGUYEN THI YEN



CONG TY CO PHAN ROX CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

KEY HOLDINGS Poc lap - Tw do - Hanh phice
S6: 03/2024/TTr-BPHPCD Ha Noi, ngc‘tyzj thang 03 nam 2024
TO TRINH

(V/v: Théng qua Bdo cdo tai chinh nam 2023 dweoc kiém todn)

Kinh trinh:  Dai hoi dong ¢6 dong thwong nién nim 2024 Cong ty CP ROX Key
Holdisngs

- Can cir cac quy dinh phdp ludt Viét Nam hién hanh;

- Can cir Dieu l¢ t6 chire va hoat dong ciia Cong ty Cé phan ROX Key Holdings (“Céng
).

Hoi dong Quan tri kinh trinh Pai hoi dong ¢b dong Cong ty xem xét thong qua Béo cdo
tai chinh nam 2023 cua Cong ty dugc kiém toan boi Cong ty TNHH Ernst & Young Viét Nam.

Chi tiét noi dung Béo cdo tai chinh nim 2023 d3 duoc kiém todn néi trén da duoc dang
tai trén website cua Cong ty tai duong dan: https://roxkey.vn/quan-he-co-dong.

Kinh trinh Dai hoi dong ¢b dong xem xét thong qua.

Xin tran trong cam on!

T.M HQI PONG QUAN TRI 9
CHU TICH-HQI PONG QUAN TRI

o




CONG TY CO PHAN ROX CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KEY HOLDINGS Doc lap - Tw do - Hanh phiic

$6: 04/2024/TTr-DHDCH Ha Noi, ngay 25 thang 03 nam 2024

TO TRINH
(V/v: Théng qua Phicong dn phdn phéi loi nhudn nam 2023 va

ké hoach chi tra ¢6 tice niim 2024 )

Kinh trinh:  Dai hgi dong c6 dong thwong nién nim 2024 Cong ty CP ROX Key
Holdings

Can cir cac quy dinh phap ludt Viét Nam hién hanh;

Can cie Piéu I¢ t6 chite va hoat dong cua Cong ty Co phan ROX Key Holdings (“Céng

).

Hoi dong Quan tri kinh trinh Dai hoi dong cb dong Cong ty xem x¢t thong qua Phuong
an phan phoi lgi nhudn nam 2023 va Ké hoach chi tra c6 tirc nam 2024. Cu thé nhu sau:

1 Phwong 4n phan phdi lgi nhufn nim 2023:
Cién ctr Bao cdo tai chinh hop nhét nam 2023, phwong an phan phdi lgi nhudn ndm 2023:
(1) Loi nhuan sau thué chua phén phdi cta nam 2023 1a: 50.936.946.875 dong
(i)  Loinhuan sau thué chua phan phdi dén nam 2022 1a: 89.021.016.728 dong
(iii)  Téng loi nhuén sau thué dugc phép phéan phéi la: 139.957.963.603 dong
(iv)  Loi nhuan du kién phan phéi: 74.498.925.000 dong. Trong do:
- Lot nhuan sir dung dé chi tra ¢b tie cho ¢b dong: 74.498.925.000 déng
- Loi nhuan d trich cho quy dau tu phat trién: 0 dong

- Loi nhuan dé trich quy khen thudng, phuc loi: 0 ddng

2. Phwong 4n chia ¢b tiee nim 2023
(1) Hinh thirc chi tra ¢b tirc nam 2023: Tra bang c¢b phiéu va tién mit
(i)  Muc/ty I¢ chi tra: 15%, trong do:

+ 10% biing ¢6 phiéu (100:10) (C6 dong s hitu 100 ¢d phiéu duoc nhan 10 ¢b phiéu
moi).

+ 5% biing tién mit (C6 dong nhan duge 500 dong trén 01 cd phiéu dang so¢ htru)
(ili)  Nguon von thuc hién chi tra: Ngudn loi nhuan sau thué chua phan phéi cua Cong Ty
(iv)  Phuong 4n chia cd tic bang tién mat

Giao cho HPQT quyét dinh cac ndi dung ¢6 lién quan dé dam bao viéc hoan thanh vige chi tra
cd tirc bang tién mat theo quy dinh ctia phap luat va diéu I¢.

(v) Phuong an chia ¢o tie bang c6 phicu

Phuong an xir Iy so phicu lé: Giao cho Hgi dong Quan tri quyét dinh.



(vi)

Niém yét: Sé ¢d phiéu phét hanh thém dé thuc hién chi tra ¢ tire duge niém yét bd sung
ngay sau khi hoan thanh viéc chi tra theo quy dinh cua phap luat.

Giao nhiém vu thuc hién:

Giao cho Hoi dong quan tri Cong ty xem xét, quyét dinh thoi gian tra ¢ tirc bang ¢d
phleu va cac noi dung chi tiét khéc, t6 chirc thuc hién viéc phat hanh c6 phiéu dé chi tra
cd tire va tt ca cac cong viée, thu tuc khac dé hoan thanh viéc chi tra, dang ky, luu ky,
niém yét bd sung cb phiéu trén S& giao dich ching khodn Thanh phd Ho Chi Minh, ting
von diéu 1¢ ctia Cong ty twong (mg vai s luong cd phiéu duge phat hanh trén co s¢ tudn
thu dung va day du cac quy dinh ctia phap luét va Piéu 1& Cong ty.

Giao cho Téng gidm déc Cong ty ky, ban hanh Phu lue Dleu 1é Cong ty dé ghi nhan von
diéu 1é méi cua Cong ty twong tmg véi két qua phat hanh cd phiéu dé chi tra ¢d tirc.

K& hoach chi tra ¢b tiee nim 2024
Ty 1€ chi tra Cb tirc du kién cho c¢d dong: 15%

Dai hoi ddng ¢ dong giao cho Hoi dong Quan trj cong ty tinh todn phuong an va thoi
diém phu hop theo két qua kinh doanh va nhu cau von cia Cong ty theo quy dinh cua
phép luat.

Kinh trinh Pai hoi dong cd dong xem xét thong qua.

Xin trdn trong cam on!

T.M HOQI PONG QUAN TRI
CHU TICH HOI PONG QUAN TRI
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CONG TY CO PHAN ROX
KEY HOLDINGS

S6: 05/2024/TT-HDQT

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Twdo - Hanh phice

Ha Noi, ng(‘zyis thang 03 nam 2024

TO TRINH
(V/v: Thong qua thitlao cua thanh vién HDQT, UBKT nam 2023 va
ké hoach thu lao cua thanh vien HDQT, UBKT nam 2024)

Kinh trinh: ~ Dai hoi dong c¢6 dong thudng nién nim 2024 Cong ty CP ROX Key Holdings

- Can cie cac quy dinh phap luat Viét Nam hién hanh;
- Cén cit Diéu I¢ 16 chire va hoat dong cia Cong ty CP ROX Key Holdings (“Céng ty”).
Héi ddng quan tri kinh trinh Pai hoi dong ¢b déng thudmg nién nam 2024 chia Cong ty xem

xét thong qua ndi dung sau:

1; Thi lao thanh vién Hoi ddng Quan tri, Uy ban kiém toan nam 2023
Th lao thuce
Chirc danh Thaoi gian hién nam 2023 | Ghicha
(VND)
Hi dong Quan tri
. x = 01/01/2023 -
Ba Nguyén Thu Trang | Chu tich HDQT 26/12/2023 731.383.818
Lok s .| 01/01/2023 -
.Erlg;lflg,uyen Viét Son | Phé chu tich HDQT 26/12/2023 305.806.544
L 01/01/2023 -
Ong Bui Qudc Khénh Thanh vién HDQT 31/12/2023 220.762.852
43 g o Thanh vién doc lap 01/01/2023 -
Ba Nguyén Thi Yén HDQT 31/12/2023 210.987.068
A : - : 01/01/2023 -
Ong Phan Anh Son Thanh vién HBQT 26/12/2023 220.762.852
ﬁy ban Kiém toan: khong ap dung chi thu lao (do 1a nhén sir cia HPQT kiém nhiém)

2 K& hoach Thi lao thanh vién Hdi déng Quan tri, Uy ban Kiém todn nim 2024

Tdng s6 thi lao dur kién chi tra cho HPQT Cong ty trong nam 2024 nhu sau:

Hi dong Quan tri: 1.500.000.000 VND

Uy ban Kiém toan: khong 4p dung chi thu lao

Dai hoi déng cb dong giao cho Hdi dc}ing Quan tri quyét dinh mirc thi lao chi tra cu thé cho
tirng thanh vién Hoi ddng Quan tri theo diing quy dinh cta Phap luat, Diéu 1¢é Cong ty.

Kinh trinh Pai hoi dong ¢6 dong xem xét thong qua,

Xin tran trong cam on!

T \/I HOI DOl\G QUAN l"RI ,g,@/

A




CONG TY CO PHAN ROX CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KEY HOLDINGS Pje lap - Tu do - Hanh phuc

S6: 06/2024/TTr-DPHPCH Ha Ngi, ngay 25 thang 03 nam 2024

TO TRINH
(V/v: Théng qua Ké hoach kinh doanh néim 2024)

Kinh trinh:  Dai hoi dong ¢6 dong thwong nién nim 2024 Cong ty CP ROX Key
Holdings

- Can cir cdac quy dinh phap ludt Viét Nam hién hanh;

- Can cit Piéu Ié 16 chike va hoat dong ciia Cong ty C6 phan ROX Key Holdings (“Céng
).
Hoi dong quan tri kinh trinh Dai hoi dong ¢6 dong Cong ty xem xét thong qua ndi dung

sau:

I Théng qua K& hoach kinh doanh nam 2024, cu thé:

Chi tiéu K¢ hoach 2024 (ty dong)
Doanh thu thuan 960
Loi nhuén sau thué 66 |

2. Trén co s& cac chi tiéu chinh cua Ké hoach kinh doanh 2024 noéi trén, giao Hoi déng
Quan trj va Tong Giam déc xay dung, quyét dinh chi tiét, t chirc trién khai va thuc hién
ké hoach kinh doanh nam 2024 cua Cong ty.

Kinh trinh Pai hoi ddng ¢6 déng xem xét thong qua.

Xin trdn trong cam on!

TMHOI BOVG QUA\I TRI 19»@4/'




CONG TY CO PHAN ROX CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KEY HOLDINGS Doc 1dp - Tw do - Hanh phic

$6: 07/2024/TTr-DHDCD Ha Noi, ngay ) thang 03 nam 2024

TO TRINH

(V/v: Thong qua phicong dn liea chon Pon vi kiém todn Bdo cdo tai chinh ndm 2024)

Kinh trinh:  Pai hdi dong cb dong thwong nién nim 2024 Cong ty CP ROX Key
Holdings

- Can cie cac quy dinh phap ludat Viét Nam hién hanh,
- Can cir Diéu 1é ciia Cong ty Co phcfn ROX Key Holdings (“Cong ty").

Hoi d("mg Quan tri kinh trinh Pai hoi déng cb dong Cong ty xem xét thong qua ndi dung
sau:

1. Thong qua viéc lua chon mot trong cac don vi kiém toan thudc nhom Big4 1a don vi
kiém todn doc lap dé kiém toan cic Béo cdo tai chinh cho nam tai chinh 2024 cua Cong
ty theo quy dinh cta phdp ludt, cu thé danh sach nhu sau:

- Cong ty TNHH Deloitte Viét Nam

Cong ty TNHH Ermst & Young Viét Nam

Cong ty TNHH KPMG Vi¢t Nam

Cong ty TNHH PWC Viét Nam

2 Giao cho Téng Giam dbc - Nguoi dai dién theo phap ludt cua Cong ty dam phan, lua

chon, phé duyét, ky hop dong dich vu kiém toan véi don vi kiém toan dugc lya chon dé

thuc hién viéc kiém toan cac Bdo cdo tai chinh cho nam tai chinh 2024 cua Cong ty.
Kinh trinh Pai hoi dong c¢6 dong xem xét thong qua.

Xin tran trong cam on!

T.M HQI DONG QUAN TRI -}




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
ROX KEY HOLDINGS Poclap - Tw do - Hanh phic

Sé: 08/2024/TTr-DHPCD Hé NGi, ngay)> thang 03 ndm 2024

TO TRINH

V/v: Théng qua viéc sica doi Piéu 1¢ Cong ty
Kinh giti: Pai hoi ddng cb dong Cong ty ¢ phan ROX Key Holdings

- Can cte cde quy dinh hién hanh cua phap ludt Viét Nam,

- Céin cir Diéu 16 t6 chire va hoat dong cia Cong ty C6 phan ROX Key Holdings (“Céng
o).
Hoi ddng Quan tri (“HPQT ") Cong ty kinh trinh Dai hoi dong ¢b dong (“PHPCD")

xem xét thong qua ndi dung nhu sau:

Trén co s& ra soat Dicu 18 cua Cong ty, HDQT nhéan thay mot s6 diéu khoan tai Piéu 1¢
Cong ty can dugc xem xét stra doi, bo sung cho phi hop véi yéu cau quan tri va di€u hanh.
Noi dung chi tiét cac stra doi, bo sung Diéu 1¢ Cong ty nhu sau:

Q
STT Dié}l N§i dung trwde khi siva doi Noi dung sau khi sira doi Ly dw@

khoan
stra doi

1 Piéu 2 Tru s¢ dang ky cua Cong Ty: Tru so dang ky cua Cong Ty: Piéu

chinh

Khoan - Dia chi tru s& chinh: Tang 25, | - Diachi tru so chinh: Tang 25, Toa | email

2.3 Toa thap A, 54 A Nguyén Chi thap A, 54 A Nguyén Chi Thanh,

Thanh, Phuong Lang Thuong, Phuong Lang Thuong, Quan
Quan Dong Pa, Thanh pho Ha bong ba, Thanh pho Ha Noi, Viét

Noi, Viét Nam Nam
- Dién thoai: 024 730 73099 - Di¢n thoai: 024 730 73099
E-mail: - E-mail: vanphongtnl@roxkey.vn

vanphong@roxkey.vn :
- Website: https://roxkey.vn

- Website: https://roxkey.vn/




STT Pidu Nbi dung trwée khi siva ddi Noi dung sau khi sira dbi Ly do
khodn
sira doi

2 | bitu2l | Truong hop lay v kién cd dong | Truong hop lay y kién c6 dong bang | Dicu

Khoan b%}ng van ban dé théng qua viéc | van ban, thi cac Quy ché phuc vu cho | chinh
21.10 bau thanh vién HPQT, thi viée | viéc ldy y kién co dong bang van ban | dé phu

bau thanh vién HDPQT theo | do HPQT quyét dinh, ban hanh va | hop voi
phwong thirc nay sé dwge thwe | cong bd cung véi tai liéu kém theo | yéu cau
hién theo Quy ché Iy ¥ kién ¢d | viée lay y kién cb dong bang van ban | quan tri |
déng bing vin ban va Quy ché | theo Pidu 24.1 Piéu & nay. va didu
bau cir do HDQT quyét dinh, ban hanh.
hanh va cong bd ciing vai tai liéu
kém theo viéc 1dy ¥ kién c¢b dong
bing van ban theo Diéu 24.1 Diéu
1€ nay.

Trudmg hop 1dy ¥ kién c6 dong bang
van ban dé thong qua viéc bau thanh
vién HDQT, Cd dong hodc nhém c¢d
dong quy dinh tai Piéu 11.3 Diéu 1¢
ndy co quyén de cir, tmg ct thanh
vién HDQT thong qua viéc gui thong
tin vé tmg vién do minh dé ctr/img cir
theo huéng dén tai quy dinh tai Quy
ché dé cu, tmg ctr do HPQT quyét SN
dinh, ban hanh va cong bb. Truong | ¥\~

CH dong hodc nhém cd dong quy
dinh tai Piéu 11.3 Diéu 1¢ nay c6
quyén dé ct, ung cu thanh vién
HDPQT thong qua vi¢e gui thong
tin vé g vién do minh dé cir/img

ctr theo huéng dén tai quy dinh tai ‘ o - e i\
Quy ché d& ct, img cir do HDQT hop ndy, Phiéu ldy y !m:n phai dan? i*l‘?' f,d
quyét dinh, ban hanh va cong b. | bao ¢d san ndi dung dé cu/img e de | npg /-

Trudmg hop nay, Phiéu Idy ¥ kién | c0 dong thue hién quyen biéu quyet ,//
phéi dam bao co 5511 nﬁ] dung dé cho cac L'mg vién do co déng do deé __T_Py
clr/ng ctr dé ¢6 doéng thuc hién | cu/img cu.
quyén bidu quyét cho cac tmg
vién do c6 dong d6 dé cir/img ctr.

Du thao toan van Pidu 1é Cong ty sira d6i duge dinh kém Td trinh nay.

Diéu 1é sau stra ddi cua Cong ty ¢6 hiéu luc tir ngay duge DPHPCD théng qua va duge
Nguoi dai dién theo phap luat cia Cong ty ky ban hanh.

Kinh trinh BPHPCD xem xét va thong qua.

Xin trdn trong cam on./.

Noi nhin: TM HOI DONG QUANTRI -~
~ s Rini g, CHU TICH HOLDONG QUAN TRI |-~

- Lieu: HC. 21088733553

(2%}



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc ldp — Tw do — Hanh phic

DU THAO 70887335,
: CONG T\ ’p\ PIEU LE
0O PHAN \ .‘)
Rom‘{G CO PHAN ROX KEY HOLDINGS
Can cie:

ngay ..

L.

Picu 1.

| 54 I

a)
b)

¢)

d)

g)

h)

Ludt Chitng khodn va cdc van ban siea doi, bo sung, hudng dan thi hanh;
Ludt Doanh nghiép va cdc vén ban swa doi, bé sung, hieong dan thi hanh;

Nghi quyét s ... /2024/NO-DHPCD ngay 16/4/2024 cua Dai hoi dong co dong
Cong ty C6 phan ROX Key Holdings.

Pidu 18 ciia Cong ty C6 phan ROX Key Holdings duge thong qua va c6 hiéu luc ké tir
... 2024,

PHAN MO PAU
PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG DIEU LE
Giai thich thuat ngiv
Trong Diéu 1 nay, nhimg thuat ngir dudi day duge hiéu nhu sau:
"Céng Ty" 1a Cong ty Cé phan ROX Key Holdings, ma s6 doanh nghiép 0106673358.
"Vén diéu 18" 12 tong ménh gia b phan da ban va quy dinh tai Diéu 6 Piéu Ié nay.

"Luét Doanh nghiép" la Luat Doanh nghiép sd 59/2020/QH14 do Qudc hdi Viét Nam
thong qua ngay 17 thang 06 nam 2020 va cac van ban sua dbi, bd sung, hudng dan thi
hanh.

"Lufit Chirng khoan" 1a Luat chung khoan s6 54/2019/QH14 do Qudc hoi Viét Nam
thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019 va céac vén ban sua doi, bo sung, huéng dan thi
hanh.

"Viét Nam" 1a nuée Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam.
"Phap ludt" 1a phap luat Viét Nam.

"Ngudi diéu hanh Céng Ty" 1a TGD, Ph TGD, K¢ toén truéng, va nguoi dicu hanh
khac do PHPCB/HDQT b nhiém.

"Ngudi quan ly Cong Ty" 1a nguoi quan ly Cong Ty, bao gdm Chu tich HDQT, thanh
vien HDQT, TGD, Phé TGD, Keé toan truong va nguoi quan ly khac do
DHDCB/HDQT b6 nhi¢m.

"Ngwoi c6 lién quan” 1a ca nhén, to chirc duoc quy dinh cua Ludt Chimg khodn.
"Cé d6ng" 1a c4 nhan, t0 chitc s¢ hitu it nhat mot ¢ phan cha Cong Ty.

"Co dong sang 1ap" 1a c6 dong s& hivu it nhat mot ¢6 phan pho thong va ky tén trong
denh sach ¢6 dong sang lap Cong Ty.



y

1.3.

IL.

"Co déng 16n" 1a ¢ dong so hiru tir 5% trd 18n s6 ¢b phan co quyén biéu quyét cia
Cong Ty.

"PHPCP" la Dai hoi dong ¢ dong cia Cong Ty.

"HPQT" 14 Hoi dong quan tri cta Cong Ty.

"UBKT" 1a Uy ban kiém to4n truc thuoc HDQT.

"TGP" 1a Tong Giam dbc Cong Ty.

"UBCKNN" 1a Uy ban ching khodn nha nuéc Viét Nam.

"VSDC" 1a Tong cong ty luu ky va bu trir chirng khoan Viét Nam va céc cong ty con.
"SGDCK" la S¢ giao dich ching khoan Viét Nam va cac cong ty con.

Trong Diéu 1€ nay, céc tham chiéu t6i mot hodc mot ) quy dinh hoac van ban khac
bao gdm ca nhitng stra doi hodc van ban thay the.

Céc tidu dé (chuong, didu, muc cua Diéu 18 nay) duogc sir dung nham thudan tién cho
viéc hiéu noi dung va khong anh huéng téi ndi dung cua Diéu 1é nay.

TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG DAI DIEN, DIA

PIEM KINH DOANH, THOI HAN HOAT PONG VA NGUOT PAI DIEN THEO PHAP
LUAT CUA CONG TY

Didu 2.

Tén, hinh thirc, tru so, chi nhénh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh va

thoi han hoat dgng cia Cong Ty

2.1

2.4,

Diéu 3.

3ils

Tén Cong Ty

Tén Cong Ty viét bang tiéng Viét: CONG TY CO PHAN ROX KEY HOLDINGS
Tén Cong Ty viét bang tiéng nudce ngoai: ROX KEY HOLDINGS JOINT STOCK
COMPANY

Tén Cong Ty viét tit: ROX KEY

Cong Ty la cong ty ¢ phin ¢6 tu cch phap nhan phit hop véi phap luat hién hanh cia
Viét Nam.

Tru s¢ dang ky cua Cong Ty:

Dia chi try so chinh: Téng 25, Toa thap A, 54 A Nguyén Chi Thanh, Phuong Lang
Thuong, Quan Pong Pa, Thanh pho Ha No6i, Viét Nam

bién thoai: 024 730 73099
E-mail: vanphongtnl@roxkey.vn
Website: https://roxkey.vn/

Céng Ty c6 thé thanh 1ap chi nhénh, véin phong dai dién, dia diém kinh doanh dé thyc
hién cac muc tiéu hoat dong cua Cong Ty phu hgp véi quyét dinh cua HPQT va trong
pham vi phap luat cho phép.

Ngwdi dai dién theo phap luat cia Cong Ty

Cong Ty ¢6 01 nguoi dai dién theo phap luét. Chu tich HPQT la ngudi dai dién theo
phép ludt cua Cong Ty.
Nguoi dai dién theo phép luat dai dién cho doanh n}:hlcp thuc hién cac quyén va nghia

vu phat sinh tr giao dich cua doanh nghiép (bao gdm nhung khong gid1 han boi quyén
dai dién Cong Ty giao két, ky va thuc hién cdc hop dong, giao dich, théa thudn véi cac



bén thit ba), dai dién cho doanh nghiép v&i tu cach ngudi yéu cau giai quyét viéc dan
su, nguyén don, bi don, nguoi c6 quyeén lgi, nghia vy lién quan trude Trong tai, Toa

an va cac quyen, nghia vu khéc theo quy dinh cua phép luat.

LS Nguoi dai dién theo phap ludt c6 thé iy quyén bang van ban cho c4 nhan khac dé thuc
hién quyén va nghia vu cua nguoi dai dién theo phap lugt. Truong hop nay, nguoi dai
dién theo phap luat van phai chiu trach nhiém vé viée thuc hién quyén va nghia vu da
ay quyén.

1. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA CONG TY

Dicud4.  Muc tiéu hoat djng ctia Cong Ty

4.1. Nganh, nghé kinh doanh ctia Cong Ty:

STT Tén nganh Mi nganh

Kho bai va luu gitr hang hoa

1 _ : 5210
(Trtr kinh doanh bat dong san)
Dich vu luu tri ngén ngay

y) Chj tiét: - Khéach san; - Nha khach, nha nghi kinh doanh dich vu luu tra 5510
ngan ngay; - Biét thu hodc cdn hd kinh doanh dich vu luu tri ngéan
ngay.

3 Béan budn nhién liéu ran, long, khi va cac san phém lién quan 4661
Bén budn kim loai va quang kim loai

4 j . 4662
(Trtr vang, quang uranium va thorium)

5 | Ban buon vat liéu, thiét bj 1ap dat khac trong xay dung 4663
Ban budn téng ho

6 i 8% h PLE| 4690
(Trtr loai Nha nuéce cam va han ché kinh doanh)

7 | Ban I¢ thiét bi nghe nhin trong céc cira hang chuyén doanh 4742

g Nha hang va cac dich vu dn uéng phuc vu luu dong o
(Khéng bao gom kinh doanh quan bar, phong hat Karaoke, vii truong)
Dich vu an ubng khéac

9 = ) . 5629
(Khong bao gom cung cap suat an cho hang khong):
Dich vu phuc vu db uéng

10 5630
(Khong bao gom kinh doanh quan bar)

11 | Lap trinh may vi tinh 6201

A2 W MR



12 | Tw vAn may vi tinh va quan tri hé théng may vi tinh 6202
Hoat dong dich vu cong nghé thong tin va dich vu khéc lién quan dén
13 el I, 6209
may vi tinh
Céng thong tin
14 8 6312
(Trtr hoat dong bdo chi)
Kinh doanh bét dong san, quyén sir dung dét thuc chii s hiru, chu su
15 SRR 6810
dung hoac di thué
Tu vAn moi gi6i, dau gia bit dong san, ddu gia quyén sir dung dat.
Chi tiét: - Hoat dong cta cac dai ly kinh doanh bt dong san va moi 6820
16 gidil; - Trung gian trong viéc mua, ban hodc cho thué bat dong san trén (Chinh)
co s& phi hodc hgp dong; - Quan ly bat dong san trén c& so phi hodc
hgp dong; - San giao dich bat dong san.
17 | Hoat dong kién triic; kiém tra va phan tich ky thuat 7110
18 | Bén bubn 6 t6 va xe co6 dong co khac 4511
19 |Béan1é 6 to con (loai 9 chd ngdi tré xudng) 4512
20 |[Daily 6 td va xe ¢6 dong co khéac 4513
21 | Bén budn db udng 4633
22 | Ban budn méay mée, thiét bi va phu ting may khac 4659
23 | T chitc gi6i thiéu va xuc tién thuong mai 8230
Hoat dong dich vu h trg kinh doanh khac con lai chua duge phan vao
24 |dau 8299
Chi tiét: - Xuat nhap khau cac mat hang Cong ty kinh doanh.
Hoat dong hd tro dich vu tai chinh chua duge phan vao dau
25 | Chi tiét: - Tu van dau tu (Khéng bao gdm tu vén phap luat, tai chinh, 6619
kiém toan, chimg khoén, bao hiém)
26 | Kiém tra va phan tich k¥ thuat 7120
27 | Quang cdo 7310
28 |Nghién ciru thi trudmg va tham do du lugn 7320




Chi tiét: Khong bao gdm hoat dong dleu tra thu thip y klen cua cong
chung vé nhu’ng su kién chinh tri, kinh té va xa hoi, bao gdm két qua
phan tich thong ké.

4.2

b)

Diéu 5.

N

Didu 6.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Muc tiéu hoat dong cua Cong Ty

Phat tri‘én Cong Ty tré thanh mot doanh nghiép vimg manh va nang dong, lay hoat
dong dau tu, kinh doanh quan ly bt dong san, nhan su, cong nghé, dau tu tai chinh,
thuong mai dich vu lam trong diém.

Pé thue hién duge muc tiéu nay Cong Ty tap trung dau tu phat trién cac linh vuc thé
manh, chit dong trong céc linh vie nganh nghé c6 co hdi tang trudng da dang, tan dung
loi thé cua cdc don vi thanh vién; cung cap céc dich vu khac hoan hao, dap ng nhu
cdu clia cac ¢4 nhan, t6 chirc trong nuéc va nude ngoai; xay dung ngudn nhan luc
thong qua vi¢e xdy dung, hoan thi¢n moi truong lam viéc nang dong, chuyén nghiép
dat nén tang cho su nghiép phat trién bén ving;

Céc muc tiéu khac dugec DPHPCD thong qua tai timg thoi diém.
Pham vi kinh doanh va hoat djng ctia Cong Ty

Cong Ty duge phép tién hanh hoat dong kinh doanh theo céc nganh nghé quy dinh tai
biéu 1é nay da dugc ding ky, thong bao thay dbi ndi dung dang ky véi co quan dang
ky kinh doanh va da cong bd trén Cong thong tin déang ky doanh nghiép quoc gia; va
céc hoat dong khdc ma phép luat khong cAm. Trudng hgp Cong Ty kinh doanh nganh
nghé dau tu kinh doanh ¢6 diéu kién, Cong Ty chi thuc hién sau khi da dap img du
diéu kién kinh doanh theo quy dinh cua phép luat.

VON PIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP
Von diéu 1§, ¢6 phin, c¢6 dong sdng lap

Vén diéu 1é cua Cong Ty 13: 496.659.500.000 déng (B(?ng chit: Bon tram chin mucoi
sau ty, sau tram ndm mucoi chin triéu, nam tram nghin dong Viét Nam)

Vén diéu 1& ciia Cong Ty duoc chia thanh: 49.665.950 ¢b phin (Bang chit: Bon muoi
chin triéu, sau tram sau muwoi lam nghin, chin tram nam muwoi c6 phan) vo1 ménh gia
14 10.000 ddng/cé phan (Bdng chit: Muwci nghin dong Viét Nam mot ¢6 phan).

Cong Ty ¢6 thé thay dbi von diéu 1¢ khi duge PHDCD théng qua va phu hop voi cac
quy dinh cua phap ludt.

Céc cb phan cia Cong Ty vao ngay thong qua Diéu 1& nay chi bao gdm ¢ phf’m phé
thong. Cong Ty co6 thé phat hanh céc loai c6 phan khac sau khi ¢6 sy chap thudn cua
DHDCD va phu hop véi cae quy dinh cua phap luat.

Tén, dia chi, s6 luong c6 phan va cac thong tin khic vé ¢b dong sang lap theo quy dinh
cua Luat Doanh nghiép duoc néu tai Phu luc 01 dinh kem Diéu 1€ nay. Phu luc nay la
mot phan khong tach roi cua DPiéu 1€ nay.

C6 phan phd thong phai duge uu tién chao ban cho céc cb dong hién hiru theo ty 1¢
twong Ung Vcrl ty 1é so hitu ¢b phan pho thong cua ho trong Cong Ty, trir trudng hO’p
DHPCD quyét dinh khéc. S6 ¢b phan ma ¢6 dong hién hiru khong dang ky mua hét
s¢ do HBQT quyét dinh. HPQT c6 thé phan phdi s6 ¢6 phan khong dugce dang ky mua
d6 cho ¢6 dong hién hitu va ca nhén, 6 chirc khac véi diéu kién khong thuan loi hon
so v&i nhimng diéu kién di chao ban cho céc ¢6 dong hién hitu trir trudng hop PHDPCD
¢6 chap thuén khéc.

Cong Ty ¢6 thé mua ¢6 phan do chinh Cong Ty da phat hanh theo nhimg cach thuc
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6.6.

Diéu 7.

il

7.2,

g)

%3

7.4.

b)
7.5.

7.6.

Tots

b)

duoc quy dinh trong Diéu 1 nay va phap luat hién hanh.

Cong Ty c6 thé phat hanh cac loai chimg khoan khac theo quy dinh cta phép luat.
Chirng nhén ¢6 phiéu va S6 dang ky 6 dong

Co dong chua thuc hién lwu ky ¢6 phiéu cta Cong ty do minh s& hiru duge cap chimg

nhan c6 phleu (gidy ching nhan so huu cd phanfco phleu hodc tén goi khéc theo quy

dinh cua Cong Ty) tuong tmg véi s ¢d phan va loai ¢6 phdn ma c6 dong sé hitu tai
Cong Ty.

Cb phiéu 1a loai chimg khodn xdc nhan quyen va loi ich hop phép cua nguoi s¢ hiru
d6i véi mot phan vén ¢6 phan ciia Cong Ty. Co phiéu phai c6 day du cac ndi dung sau
day:

Tén, ma sé doanh nghiép, dia chi tru s& chinh cua Cong Ty;

S Iugng b phan va loai ¢d phan;

Meénh gia mdi ¢6 phan va tong ménh gié s6 cd phan ghi trén ¢6 phiéu;

Ho, t€n, dia chi lién lac, qudc tich, s6 g1ay to phap ly cua ca nhén d6i véi ¢ dong la

ca nhan; tén, mad 56 doanh nghiép hodc s6 gidly to phap ly cua td chirc, dia chi tru so
chinh ddi véi c6 dong 1 t6 chirc;

Chir ky ctia nguoi dai dién theo phap luét cua Cong Ty;

M sb b dong/S6 dang ky tai sb ddng ky cd dong cua Cong Ty va ngay phat hanh cb
phiéu;

Noi dung khéc theo quy dinh tai cac Diéu 116, 117 va 118 cua Luat Doanh nghiép déi
voi ¢b phiéu cua ¢d phan wu dai.

Trong thoi han 30 ngay ke tir ngay ndp day du ho so dé nghi chuyén quy én sé hiru ¢d
phan theo quy dmhfyeu cau cua Cong Ty hodc trong thoi han 60 ngay ké tir ngay thanh
toén day du tién mua cb phan theo quy dinh tai phwong an phat hanh ¢b phiéu cua
Cong Ty (hoac thcn han khéac theo diéu khoan phat hanh quy dinh), nguoi s& hitu 50
¢6 phan dugc cap co ph1eu Ngudi so hitu ¢6 phan khéng phai tra cho Cong Ty chi phi
in chimg nhén c6 phiéu.

Truomg hop ¢ phiéu bi mat, bi hu hong hodc bi huy hoai dudi hinh thic khac thi )
dong duge Cong Ty cap lai ¢ phiéu theo dé nghj bang van ban cia c6 dong. Pé nghi
cua ¢d dong phai bao gom cac ndi dung sau day:

Thong tin vé ch phleu d3 bi mat, bi hu hong hodc bi huly hoai dudi hinh thirc khéc;
Cam két chiu trach nhiém vé nhimg tranh chép phat sinh tir viéc cép lai ¢d phiéu méi.
Trudng hop ¢ sai sot trong ndi dung va hinh thitc ¢ phiéu do Cong Ty phat hanh thi
quyén va loi ich cua c6 dong khong bi anh hudng. Nguoi dai dién theo phap ludt Cong
Ty chiu trach nhiém vé thiét hai do nhiing sai sét d6 géy ra.

Céng Ty lap s6 dang ky cb dong Cong Ty tu ngay dugc cép Gidy ching nhan dang ky
doanh nghiép. So dang ky c6 dong c6 thé la van ban va/hodc tap dir licu dién tur ghi
nhén thong tin vé s& hiru ¢6 phan ctia céc cd dong.

S dang ky ¢b dong phai bao gdm céc ndi dung chu yéu sau day:

Tén, dia chi try s& chinh cua Cong Ty;

Tong so ¢o phan duge quyen chao ban, loai ¢o phan dugc quyen chao ban va so ¢o
phan dugce quyén chao ban cua ting loai;



) Téng s6 ¢b phﬁn da ban cua tung loai va gia tri von cb phén da gép;

d) Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sb gray to phap ly cia ca nhan d6i véi ¢d dong la
ca nhan; tén, ma ) doanh nghiép hodc s6 gidy to phap ly cua tb chirc, dia chi tru s&
chinh d6i véi ¢d dong 1a t6 chie;

e) 86 lugng cb phan timg loai cia mdi ¢b dong, ngay ding ky ¢b phan.

7.8. S6 dang ky ¢d dong dugce luu giir tai tru s chinh Cong Ty CH dong c6 quyén klcm
tra, tra clru, trich luc, sao chép tén va dia chi lién lac cuia co dong trong S6 dang ky ¢
dong.

7.9. Truong hop ¢b dong thay ddi dla chi lién lac thi phai thong béo kip thoi VO‘I Cong Ty
dé cap nhat vao S6 dang ky ¢b dong. Cong Ty khong chiu trach nhi¢m vé viée khong
lién lac dugc véi ¢6 dong do khong dugce thong bao thay ddi dia chi lién lac cua cd
dong.

7.10. Cong Ty phal cap nhat kip thoi viée thay dbi ¢d dong trong S6 dang ky cd dong theo
yéu cdu cua cd dong c6 lién quan dong thoi véi viée cap chimg nhan c6 phiéu theo quy
dinh tai Pidu 7.3 cua Pidu 1€ nay.

7.1, Trudmg hop ¢6 phan ctia Cong Ty duge luu ky tap trung tai VSDC thi S6 dang ky ¢6
dong duoc lap, quan ly, cap nhat theo quy dinh cta Ludt Ching khoan ké tir thoi diém
c0 phan cta Cong Ty dugc luu ky tép trung tai VSDC.

Piéu 8. Chirng chi chirng khodn khac
Chimg chi trai phiéu hodc chimg chi chimg khoan khéac cua Cong Ty dugc phat hanh
c6 chit ky cua nguoi dai dién theo phép luat va dau cua Cong Ty.

Pi¢u 9.  Chuyén nhwgng ¢ phin

9.1, Tét ca cac ¢ phan duge tu do chuyén nhuong trir khi bi han ché chuyén nhuong theo
noi dung phucmg 4n phat hanh ¢6 phan duge DPHPCD thong qua (truong hop nay viéc
han ché chuyén nhuong phai duge néu r6 trong chirng nhan ¢6 phiéu tuong (mg), hoac
bi han ché theo quy dinh cta Piéu 1é nay va/hoic quy dinh khac cua phap luat.

9.2. Cb phiéu niém yét, dang ky giao dich trén SGDCK duge chuyén nhugng theo céc quy
dinh cta Luat Ching khoén va thi trudong chirng khoan.

9.3. C6 phan chua duorc thanh toan day du khong dum. chuyén nhmmg va khong duoc
hudng cac quyen loi lién quan nhu quyén nhan cb tire, quyén nhan c6 phiéu phat hanh
dé tang Von c¢b phan tir nguon von chu s hitu, quyén mua ¢d phan méi chao ban va
c4c quyén loi khac theo quy dinh ctia phép luat.

V. CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Pidu 10. Co cAu tb chire, quan tri va kiém soat

Co céu td chirc quan Iy, quan trj va kiém soat cia Cong Ty bao gom:

10.1.. BHDCD

10.2. HPQI,; UBKT

10.3.  Tdng Giam dbc

VI.  CODONG VA PHDCD

Diéu 11. Quyén cia ¢b dong

11.1.  Cb dong phd thong cé cic quyén sau:
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b)
¢)

d)

g)

h)

J)

k)

m)
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d)

Tham du, phat biéu trong cudc hop PHDCD va thue hién quy én bleu quyet trire tiép,
bo phiéu dién tir hoic thong qua nguoi dai dién theo iy quyén. Mbi ¢b phan phd théng
¢6 mdt phiéu bidu quyét;

Nhan ¢b tirc v6i mirc theo quyét dinh cia PHPCD;

Ut tién mua ¢d phan méi tuong tmg voi ty 1& s hitu ¢6 phan pho thong cua timg c6
dong trong Cong Ty:

Tu do chuyén nhuo*ng c¢d phan ctia minh cho ngudi khéc, trir truémg hop quy dinh tai
Diéu 9.1 cta Piéu 1¢ nay;

Xem xét, tra ctru va trich luc céc thong tin vé tén va dia chi lién lac trong S6 dang ky
¢6 dong va yéu cau sira doi cac thong tin khong chinh xdc ctia minh;

Xem xét, tra ciru, trich luc hodc sao chup Diéu 1é Cong Ty, bién ban hop DHDCD va
nghi quyét DHDCD;

Khi Cong Ty giai thé hodc pha san, duge nhan mot phan tai san con lai trong (mg véi
ty 1€ s& hiru ¢o phan tai Cong Ty ;

Yéu cdu Cong Ty mua lai ¢ phan ctia ho trong cac trudng hop quy dinh tai Luat Doanh
nghiép;

Duogc dfn xir binh dang. Mdi ¢6 phan ciia ciing mot loai déu tao cho c¢6 dong so hiru
céc quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Truong hop Cong ty co cac loai ¢b phan
uu dai, cac quyen va nghia vu gin llen véi céc loai ¢d phan wu dai phai duge PHPCD
thong qua va cong bd day du cho c6 dong;

Puoge tiép can ddy du thong tin dinh ky va thong tin bét thuong do Céng Ty cong bd
theo quy dinh cta phép luét;

Duogc bao ve cac quyén, loi ich hop phép cta minh; d& nghi dinh chi, hay bo nghi
quyét, quyét dinh cia PHDCD, HDQT theo quy dinh cua phép luat;

Thure hién viéc bo phiéu tir xa trong cudc hop PHBCD (néu co)
Céc quyén khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu I¢ nay.

Cd dong hoiic nhém cb dong nim gitr tir 05% tong s6 ¢ phan phd thong tré 1én c6 cac
quyén sau:

Yéu ciu HPQT thue hién viée tridu tdp hop PHPCP theo quy dinh ctia phap luat va
bicu I¢ nay;

Xem xét, tra ctru, trich luc sb bién bén‘ va nghi quyét, quyét dinh cia HPQT, béo cdo
tai chinh ban nién va hang nam, hgp dong, giao dich phai thong qua HDQT va tai licu
khéc, trir tai liéu lién quan dén bi mat thuong mai, bi mat kinh doanh cua Cong Ty;

Yéu cdu HPQT kiém tra timg van dé cu thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat dong
cua Cong Ty khi xét thdy can thiét. Yéu cau phai bang van ban va phai bao gom cac
ndi dung sau ddy: ho, tén, dia chi lién lac, qube tich, s6 glay to phap ly cta ca nhan déi
v6i ¢6 dong la cé nhén; tén, ma 56 doanh nghtep hoac s6 gldy to phép ly cta td chire,
dia chi tru so chinh doi véi co dong la t6 chire; s6 lugng co phan va thoi diém dang ky
co phan cua ting cb dong, tong s0 co phan ctia ca nhém cd dong va ty I¢ so hiru trong
tdng s6 ¢b phan cua Cong Ty; van dé can kiém tra, muyc dich kiém tra;

Kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop DPHDCD. Kién nghi phai bang van ban va
duoc gt dén Cong Ty cham nhét 1a 03 ngay lam viée trude ngay l\hal mac. Kién nghi
phai ghi rd tén c6 dong, sb luong timg loai cd phan ctia ¢6 dong, van dé kién nghi dua
vao chuong trinh hop.



b)

11.4,

b)

d)

Diéu 12.

Céc quyén khac theo quy dinh cua phap luat va Piéu 1é nay.

Co dong hodc nhém ¢b dong s hiru tir 10% tong s6 co phan phd thong trd 1én c6
quyén dé cur nguoi vao HDQT. Viée dé cir nguoi vao HDQT néu tai khoan nay thuc
hién nhu sau:

Cac ¢ dong phd thong hop thanh nhom dé dé cur ngudi vao HPQT phai thong béo vé
viéc hop nhom cho céc ¢6 dong du hop biét trude khi khai mac PHPCD;

Can ¢ s6 lugng thanh vién HDQT, ¢b dong hodc nhom c6 dong quy dinh tai khoan
nay dugc quyén dé cir mot hoac mdt s6 nguoi theo quyét dinh cua bHBCD lam img
cu vién HDQT Trudng hop sé tng cir vren duge c6 dong hoac nhém cb dong dé cur
thdp hon s6 tmg cir vién ma ho dugce quyen dé c theo quyét dinh cua DHDPCD thi s6
ng ctr vién con lai do HPQT va céc ¢b dong khic dé .

Nguoi dai dién theo ty quyén cua ¢ dong Cong Ty 1a td chire:

Nguoi dai dién theo uy quyén ctia ¢b dong Cong Ty 1a t6 chirc phai la ¢4 nhan duoc

uy quyeén bang van ban dé nhan danh c6 déng dé thuc hién quyén va nghia vu theo

quy dinh cua Diéu 1€ nay va phéap luat. Viéc cuir nguoi dai dién theo iy quyén thue hién

theo quy dinh sau day:

(1) CH dong 1a td chirc s¢ hiru dudi 10% téng sb c¢d phan phd thong c6 thé uy
quyén toi da 02 ngudi dai dién theo 0y quyén;

(i1) C dong la to chuc s& hitu tir 10% dén dudi 20% tong s6 ¢6 phan phé thong
¢6 thé iy quyén t6i da 04 ngudi dai dién theo uy quyén;

(1ii) Co dong la to chire s&r hitu tir 20% dén dudi 40% tong s6 ¢b phan phd thong
¢6 thé Gy quyén téi da 06 ngudi dai dién theo ty quyén;

(iv) Cb dong la t6 chirc s& hiru tir 40% tong s6 cd phan phd thong c6 thé cir khong
gi6i han s6 lvong ngudi dai dién theo iy quyén.

Trudng hop ctr nhiéu nguoi dai dién theo ty quyén thi bén y quycn phai xac dinh cu
thé s6 co phan dugc ty quyen cho mdi ngudi dai dién theo uy quyeén. Truong hop ben
uy quyen khong xéc dinh s6 ¢ phan twong tmg cho mdi nguoi dai d1en theo uy quyen
thi s6 ¢ phén sé duge chia déu cho tt ca ngudi dai dién theo uy quyen

Van ban ctr ngudi dai dién theo Gy quyén phai duge thong bao cho Cong Ty va chi ¢6
hiéu lyc dbi voi Cong Ty ké tir ngay Cong Ty nhan duge van ban. Van ban cir ngudi
dai dién theo tiy quyén phai bao gom céc ndi dung chu yéu sau day:

(1) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh cna ¢ dong;

(i1) S6 lucmg ngudi dai dién theo v uy. quyén va ty 1& sor hiru ¢6 phan tuong g clia
moi ngudi dai dién theo ty quyén;

(ii1) Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sb gidy t& phap 1y cta cé nhan timg nguoi
dai di¢n theo Uy quyén;

(iv) Thoi han uy quyén twong g clia timg ngudi dai dién theo Gy quyén; trong
d6 ghi rd ngay bat dau dugce dai dién;

(v) Ho, tén, chit ky cua nguoi dai dién theo phép ludt cua cd dong va cta nguoi
dai dién theo uy quyén.

Nguoi dai dién theo uy quyén phai c6 céc tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh cua
phap luét va quy dinh cua bén uy quyén.

Nghia vu ctia ¢6 dong
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Cd dong c6 céc nghia vu sau:
12.1.  Thanh toan du va ding thoi han s ¢6 phan cam két mua.

12.2.  Khong duge rat von da gop bang co phan phé thong ra khoi Cong Ty dudi moi hinh
thire, trir truong hop duge Céng Ty hodc ngudi khac mua lai ¢6 phan. Truong hop co
) dong rat mot phan hoc toan bd vén c¢b phéan da gop trdi véi quy dinh tai khoan nay
thi ¢c6 ddong dé va ngudi cé lgi ich lién quan trong Cong Ty phai cung lién doi chiu
trach nhiém vé cac khoan ng va nghia vu tai san khéc ciia Cong Ty trong pham vi gid
tri ¢o phén da bi rit va cdc thiét hai xay ra.

12.3.  Tuan thu Piéu 1¢ nay va Quy ché quan ly ndi bo ctia Cong Ty.
12.4.  Chap hanh Nghi quyét, quyét dinh cua PHDCD, HPQT.

12.5.  Bao mat cac thong tin duge Cong Ty cung cap theo quy dinh tai Piéu 1é nay va phap
luat; chi st dung thong tin dugc cung c:?ip dé thuc hién va bao vé quyén va logi ich hop
phép ctia minh; nghiém cdm phat tin hodc sao, giri thong tin duge Cong Ty cung cip
cho t6 chite, c4 nhan khac.

12.6.  Tham du cudc hop PHDCD va thue hién quyén biéu quyét théng qua céc hinh thic

sau:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cude hop;

b) Uy quyén cho ¢4 nhén, td chirc khac tham du va biéu quyét tai cude hop;

c) Tham du va biéu quyét théng qua hdi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thic
dién tir khac;

d) Giri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thu dién tir;

e) Guri phiéu ¥ kién trong truong hop 1ay v kién c6 dong bing van ban theo quy dinh cia

Didu 16 nay.
12.7.  Chiu trach nhiém c4 nhan khi nhdn danh Cong Ty dudi moi hinh thirc dé thuc hién
mot trong cac hanh vi sau day:

a) Vi pham phép luit;

b) Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khac dé tu 1oi hoic phuc vu 1oi ich cua t6 chuc,
ca nhan khac;

c) Thanh todn cc khoan ng chua dén han trude cac rui ro tai chinh déi véi Cong Ty.
12.8.  Cac nghia vu khéc theo quy dinh cua Piéu 18 nay va phép luat.
Di¢u 13. DHDCD

13.1.  DHDCD gdm tét ca cb dong c6 quyen biéu quyét, 1 co quan quyét dinh cao nhat cia
Cong Ty. PHPCD hop thudng nién mdi nim mot 1an va trong thoi han bdn (04) thang
ké tir ngay két thic nim tai chinh. HDQT quyét dinh gia han hop PHDCD thuéng nién
trong truomg hop can thiét, nhung khong qué 06 thang ké tir ngay két thic nam tai
chinh. Ngoai cudc hop thuong nién, PHDCD c6 thé hop bat thuong. Pia diém hop
duoc xac dinh 12 noi chi toa tham du hop va phéi & trén lanh tho Viét Nam.

13.2.  HDQT tri¢u tap hop PHPCD thuong nién va lya chon dia diém phu hop. PHBCD
thuomg nién quyét dinh nhimg van dé theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é cong ty,
didc biét thong qua bao cao tai chinh ndm duge kiém todn. Truong hop Bao cdo kiém
to4n bao c4o tai chinh nam cua Cong Ty ¢ céc khoan ngoai trir trong yéu, ¥ kién kiém
toan trai nguoc hodc tir chdi, Cong Ty phai moi dai di¢n t6 chirc kiém toan duoc chap
thudn thuc hién kiém toan béo cdo tai chinh ctia Cong ty du hop PHDPCD thuémg nién



13.3

d)

13.4.

b)

c)

13.5.

Pidu 14.
14.1.

a)
b)

¢)
d)

va dai dién td chie kiém toan duoc chflp thudn néu trén co trach nhiém tham du hop
DHDCD thuong nién cua Cong Ty.

DHDCD ¢6 thé dugce to chire theo hinh thire hop truc tiép hodc hop truc tuyén hodc
két hop hop truc tlep va true tuyén. Co dong co thé dang ky tham dy PHDCD va thye
hién quyén biéu quyet ctia minh ddi Vol cac Van dé tai cudc hop mét cach thuén tién

va hiéu qua thong qua dy hop truc tlep, uy quyen du hop, gui thu, gui email, bo phiéu
dién tr...

HPQT phai triéu tap hop PHPCPD bit thudong trong cac trudng hop sau:

HDQT xét thiy can thiét vi loi ich cua Cong Ty;

S6 thanh vién HPQT, thanh vién doc lap HPQT it hon s6 thanh vién theo quy dinh
cua phép luat;

Theo yéu cdu ctia c6 dong hogc nhém cd dong quy dinh tai Dicu 11.2 cta Diéu 1¢ nay;
yéu cau triéu tap hop PHDCD phai duge thé hién bang vin ban, trong d6é néu rd 1y do
va muc dich cudc hop, ¢6 du chir ky cta cac c¢b dong 11e11 quan hodc van ban yéu cau
duoc 1ap thanh nhiéu ban va tap hop du chir ky cta cac ¢ dong c6 lién quan;

Céc truong hop khac theo quy dinh cta phap luat va Piéu Ié nay.

Triéu tap hop PHDCD bt thudng

HDQT phai triéu tap hop PHDCD trong thoi han 30 ngay ké tir ngay s6 thanh vién
HDQT, thanh vién doc 1ap HDQT con lai nhu quy dinh tai khoan (b) Piéu 13.3 Piéu

1é nay hodc nhan dugc yéu cau quy dinh tai khoan (c) hodc khoan (d) Piéu 13.3 Pidu
1¢ nay;

Trudong hgp HDQT khong tri¢u tdp hop PHPCD theo quy dinh thi Chu tich HDQT
va céc thanh vién HDQT phai chiu trach nhiém truéc phap ludt va phai boi thuong
thiét hai phat sinh cho Céng Ty.

Truong hop HPQT khong tri¢u tap hop PHDCD theo quy dinh tai khoan (a) Pidu 13.4
Piéu 1& nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, cd dong hodc nhém cb dong
co yéu cau quy dinh tai khoan (c) Piéu 13.3 Diéu 1é nay co quyén dai dién Cong Ty,
thay thé HDQT triéu tap hop DHDCD theo quy dinh tai Didu 1¢ nay.

Trong truong hop nay, ngudi tri¢u tép hop PHBCD ¢6 thé dé nghi Co quan dang ky
kinh doanh giam sét trinh tu, thu tuc tridu tap, tién hanh hop va ra quyét dinh ctia
bHDCD.

Thu tuc dé t6 chire hop DPHPCD thuc hién theo quy dinh tai Diéu 1é nay va quy dinh
cua phap luat.

Tét ca chi phi cho viée tricu tap va tién hanh hop PHPCD quy dinh tai Diédu 13.4 Piédu
1¢ nay s& duge Cong Ty hoan lai. Chi phi nay khong bao gom nhimg chi phi do c6
dong chi tiéu khi tham du cudc hop DPHDCD, ké ca chi phi &n ¢ va di lai.

Quyén va nghia vu ciia PHDCD
PHDCD c6 cac quyén va nghia vu sau:
Thong qua dinh hudng phat trién Cong Ty;

Quyét dinh loai c6 phan va tong sb co phan cta timg loai duge quyén chao ban; quyét
dinh mtre ¢ tie hing nam cua timg loai ¢ phan;

Bau. mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT;

Quyét dinh, thong qua viée hop tac, dau tu, mua, ban, cam c6, thé chép (hodc cac hoat
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g
h)

i)
k)
D

h)
14.3.

Diéu 15.

15.1.

ddng khac c6 tinh chit tuong tu) tai san, viée vay, cho vay va cac hop dong, giao dich
khéc c6 gia tri tir 50% tong gia tri tai san tr¢ 1én duge ghi trong bao cdo tai chinh gan
nhat cua Cong Ty;

Quyét dinh sira d6i, bd sung Diéu 1& Cong Ty:

Thong qua béo céo tai chinh hing nam cua Cong Ty;

Quyét dinh mua lai trén 10% téng s6 ¢d phén da ban cua moi loai;

Xem xét va xur ly cac vi pham cua HDQT gdy thiét hai cho Cong Ty va c¢b dong Cong
Ty;

Quyét dinh viéc to chrc lai, chia, tach, hop nhat, sap nhap, giai thé, phd san Cong Ty;
Quyét dinh ngan sach hodc tdng murc thit lao, thudng va loi ich khac cho HDQT;

Phé duyét Quy ché noi bd vé quan tri Cong Ty; Quy ché hoat dong HPQT;

Phé duyét danh sach cong ty kiém todn duge chdp thuén; quyét dinh cong ty kiém toan
duge chap thuén thue hién kiém tra hoat dong cia Cong ty, bai mién kiém toan vién
dugc chap thuan khi xét thay can thiét;

Quyét dinh, thong qua viéc phat hanh trai phiéu cua Cong Ty;

Qu‘yét dinh vjéc Cong Ty ky két hop dong, giao dich theo quy dinh tai Diéu 40.6 va
bicu 40.7 Dbiéu I¢ nay,

Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phép luat va Didu 1¢ nay.

DHDCD thudng nién thao ludn va thong qua cic van dé sau:

Ké hoach kinh doanh héng nam cua Cong Ty;

Béo céo tai chinh hing nam ctia Cong Ty da dugc kiém toan;

Béo cdo cua HDQT vé quan tri va két qua hoat dong cua HDQT va timg thanh vién
HDQT;

Béo cdo cua thanh vién doc lap HDQT trong UBKT;

Mite ¢b tie dbi véi mdi cd phﬁn cua tung loat;

Quyét dinh ngan sdch hodc téng mire thi lao, thudng va loi ich khac déi véi HPQT;

Phé duyét danh sach cong ty kiém todn duoc chap thuan; quyét dinh cong ty kiém todn
duoc chap thudn thuc hién kiém toan céc bdo cdo tai chinh cua cua Cong Ty;

Céc van d& khéc theo quy dinh cta phép luat va Diéu 1é nay.

Tat ca cac nghi quyét va cic van dé da dugc dua vao chuong trinh hop/lay y kién
DHDCD phai dugce dua ra thao ludn va biéu quyét tai cudc hop/lay y kien PHDCD.

Uy quyén tham dw hop PHPCD

Cd dong, ngudi dai dién theo ty quyén ctia ¢d dong 1a td chirc ¢6 thé truc tiép tham du
hop hodc ty quyén cho mot hodc mdt s6 ca nhén, to chirc khéc du hop hodc du hop
thong qua mot trong céc hinh thirc sau day:

Tham du va biéu quyét truc tiép tai cude hop;
Uy quyén cho ¢4 nhan, t chitc khac tham du va biéu quyét tai cudc hop;

Tham dur va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phicu dién tir hodc hinh thire
dién tir khac;



d) Guri phiéu biéu quyél dén cude hop thong qua gui thu, fax, thu dién tu;

e) Gui phiéu biéu quyét bang phuong tién khac duge chdp thuan theo quy dinh tai Quy
ché to chirc cudc hop BPHDCD.

15.2.  Viéc iy quyén cho ca nhan, té chirc dai dién du hop PHDCP theo quy dinh tai Piéu
15.1 Diéu 1¢ nfzy phai ldp thanh van ban. Van ban uy quyén dugce lap theo quy dinh
cua phap luat ve dan su va phal néu rd tén co dong uy quyén, ten c4 nhan, t6 chirc ducrc
uy quyeén, sb lucrng ¢b phan dugc ty quyen noi dung uy quyen pham vi uy quyén,
thoi han uy quyén, chir ky ctiia bén iy quyén va bén duge uy quyen.

Ngudi duge ny quyen du hop PHDCD phai nop vin ban iy quyén khi dang ky dur hop.
Trudng hop uy quyén lai thi ngudi tham du hop phai xuat trinh thém vén ban tly quyén
ban dau cua c6 dong, nguoi dai dién theo Gy quyén cua c6 dong la td chire (néu trude
do6 chua dang ky vai Cong Ty).

15.3.  Phiéu biéu quyét ctia ngudi duge uy quyén du hop trong pham vi duge ty quyén van
¢6 hiéu luc khi xay ra mét trong céc truong hop sau day:

a) Nguoi uy quyén da chét, bi han ché nang luc hanh vi dan su hodc bi mét nang luc hanh
vi dan su;

b) Ngudi iy quyén da hiy bo viée chi dinh ty quyén;

c) Nguoi ty quyén da hiy bo thdm quyén ctia ngudi thue hién viée ty quyeén.

Piéu khoan nay khong ap dung trong truong hop Cong Ty nhan duge thong béo bang
vin ban vé mot trong cac su kién trén trude gio khai mac cudc hop DHDCD hodc trude
khi cudc hop dugce triéu tap lai.

Pitu 16. Thay ddi cic quyén

16.1.  Nghi quyet DHPCP vé ndi dung lam thay d01 bit loi quyen va nghia vu ctia ¢b dong
s¢ hiru ¢d phan wu dai chi dugc thong qua néu duge s ¢d dong wu dai cung loai du
hop s hiru tir 75% tong s6 ¢d phan wu dai loai d6 tr¢ Ién tan thanh hodc dugc cac cd
dong wu dai cung loai s& hitu tir 75% tong s6 cb phan uu ddi loai d6 trd 1én tan thanh
trong truong hop thong qua nghi quyét dudi hinh thire 1y ¥ kién bang vin ban.

16.2.  Viéc td chire cude hop/ly ¥ kién bang van ban cta cac cd dong ndm giit mot loai ¢o
phan wu dai dé thong qua vi¢e thay doi quyen néu trén chi ¢6 gid tri khi ¢6 sur tham dur
hop/gm phleu liy y kién ve Cong Ty cua t6i thiéu 02 ¢b dong (hoac dai dién theo uy
quyén cta ho) va nam giir t6i thiéu 1;’3 gié tri ménh gla cha cac cd phén loai d6 da phat
hanh. Truong hcrp khong c6 du sb dai bneufphleu ldy ¥ kién nhu néu trén thi cudc
hop/viéc lay ¥ klen bang vin ban duge t6 chire lai trong thoi han 30 ngay tiép theo va
nhung nguol nim giit ¢b phan thudc loai d6 (khong phu thude vao so luong ngudi va
s0 ¢o phan) c6 mat truc tiép hodc Ihong qua dai dién theo uy quyen hodc gt phiéu 1dy
ktcn ve Cong Ty deu duoe coi 1a du sb luong dai biéu yéu cau. Tai cdc cude hop cua
cb dong nim glu c¢b phan wu dai néu trén, nhing ngudi nam giit ¢ phan thude loal do
c6 mat tryc tiép hodc qua ngtrm dai dién c6 thé yéu cau bo phiéu kin. Mdi ¢ phan
ciing loai ¢6 quyén biéu quyét ngang bang nhau tai cdc cudc hop néu trén,

16.3.  Thu tuc tién hanh cac cude hop néu tai Kir}oan 1 D}eu nay thue hién theo quy dinh tai
Diéu 17, Diéu 18, Diéu 19, Diéu 20 va Piéu 21 Diéu 1é nay.

16.4.  Tru khi céc dieu khoan phat hanh ¢ phan quy dmh khac, cac quy én dac biét gan lién
Vi céc loai cb phcm ¢6 quyén wru dii dbi voi mot sé hodc tat ca cac van dé lién quan
dén viéc phan phéi lgi nhudn hodc tai san cia Cong ty khong bi thay doi khi Cong ty
phat hanh thém céc ¢ phan cing loai.
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Diéu 17.

1.1,

17.2.
a)

g)

h)
17.3.

17.4.

17.5.

Triéu tip hop, chwong trinh hop va thong bio mdi hop PHDCD

HDbQT tridu tip hop PHDCP thuomg nién va bat thuémg. HDQT triéu tip hop PHDCD
bét thuong theo cac truong hop quy dinh tai Diéu 13.4 Dicu 1€ nay.

Nguoi triéu tap hop DPHDCD phai thuc hién céc cong viée sau day:

Chudn bi danh sach c6 dong di didu kién tham gia va biéu quyét tai cuoe hop PHDCD.
Danh sach ¢6 déng ¢6 quyén du hop PHPCD duge lap khong qua 10 ngdy truée ngay
giri thong bao moi hop PHPCPD. Cong Ty phai cong bd thong tin vé viée lap danh
sach ¢b dong c6 quyén tham du hop DPHDCP téi thiéu 20 ngay truée ngay dang ky
cudi cing (ngay chdt danh sach ¢d dong dé thuc hién quyén du hop PHDCD);

Chuén bi chuong trinh, ndi dung dai hoi;

Chuén bi tai liéu cho dai hoi;

Du thao nghi quyét DHDCD theo noi dung du kién ctia cude hop;
Xac dinh thoi gian va dia diém t6 chic dai hoi;

Thong béo va giri thong bao mai hop PHDCD cho tat ca cac ¢d dong c6 quyen du
hop;

Chuén bi va ban hanh Quy ché t6 chirc hop DHDCD phi hop véi quy dinh cta phéap
lut, Piéu 1& nay va cach thic hop (truc tiép, truc tuyén hodc truc tiép két hop truc
tuyen),

Céc cong viéc khac phuc vu dai hoi.

Thong bao moi hop DPHDCD duge guri cho tét ca cc ¢d dong bang phuong thire dé
bao dam dén dugc dia chi lién lac ciia ¢d dong (it nhat phai gt béng dich vu buu chinh
va c6 thé két hop email, tin nhin, dién thoai c6 xac nhan cta c¢b déng...), dong thoi
cong bd trén trang thong tin dién tir cia Cong Ty va UBCKNN, SGDCK noi ¢ phiéu
cua Cong Ty niém yet hoéc dang ky giao dich. Ngudi trigu tap hop DHBCD phai gt
thong bao mdi hop dén tit ca cac cd dong trong Danh séch ¢b dong c6 quyén du hop
cham nhét 21 ngay trude ngay khai mac cude hop (tinh tir ngay ma thong bao duge
gm hodc chuyen di mot cach hop le) Chuong trinh hop PHDCD, cac tai li¢u lién quan
dén cac van dé s& duge biéu quyét tai dai hoi duge giri cho céc ¢d dong hodc/va dang
trén trang thong tin dién tir cua Cong Ty. Trong truong hop tai liéu khong duge g
kém thong bao hop PHDCD, thong bao moi hop phai néu rd duong dan dén toan bd
tai liéu hop dé cac c6 dong c6 thé tiép cin, bao gom:

Chuong trinh hop, céc tai liéu sir dung trong cude hop;

Danh séch va thong tin chi tiét cua cc vmg vién trong truong hop bau thanh vién
HDQT;

Mau Gidy ty quyén du hop;
Phiéu biéu quyét;
Du thao nghi quyét ddi véi timg véan dé trong chuong trinh hop.

CH dong hodc nhom cd dong theo quy dinh tai Diéu 11.2 Diéu 1é niy ¢6 quyén kién
nghi van dé dwa vao chuong trinh hop PHPCD. Kién nghi phai bang vin ban va phai
duge giri dén Cong Ty chdam nhit 03 ngay lam vi€c truée ngay khai mac cude hop.
Kién nghi phai ghi 1o tén cb dong, s luong timg loai ) phan cua cb dong, van dé kién
nghi dua vao chuong trinh hop.

Nguoi triéu tap hop PHDCD c¢6 quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai Dicu 17.4 Diéu



b)

c)
d)

17.6.

1.7,

Piéu 18.
18.1.

18.2.

18.3.

Piéu 19.
19.1.

b)

1¢ nay néu thudc mot trong cac trudng hop sau:
Kién nghi dugc giri dén khong ding quy dinh tai Didu 17.4 Diéu 1é nay;

Vao thoi diém kién nghi, ¢d dong hodc nhém cb dong khong ndm gitr du tir 5% cb
phéan phd thong tré 1én theo quy dinh tai Piéu 11.2 Diéu 1¢ nay;

Vién dé kién nghi khong thudc pham vi thim quyén quyét dinh cia PHDCD;
Cac truong hop khac theo quy dinh cua phép ludt va Diéu I¢ nay.

Ngudi triéu tap hop PHDPCD phai chép nhén va dua kién nghi quy dinh tai Diéu 17.4
Diéu 18 nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cude hop, trlr trudng hop quy dinh
tai Piéu 17.5 Diéu 1& nay; kién nghi duoc chinh thirc b6 sung vao chuong trinh va noi
dung cudc hop néu dugc PHPCD chép thuén.

Cé dong c6 quyén kiém tra, tra ciru, trich luc, sao chép tén va dia chi lién lac cua )
dong trong danh sach ¢6 dong co quyen du hop PHDCD; yéu cdu stra d6i thong tin sai
léch hoc bd sung thong tin can thiét vé minh trong danh sach c¢6 dong c6 quyen du
hop PHDCD. Ngum quan ly Cong Ty phai cung cap kip thorl thong tin trong so dang
ky ¢6 dong, stra d6i, bd sung thong tin sai léch theo yéu cdu cla c6 dong; chiu trach
nhiém bdi thudong thiét hai phat sinh do khong cung cap hodc cung cép khong kip thoi,
khong chinh xéac thong tin s6 dang ky ¢d dong theo yéu cau. Trinh tu, thu tuc yéu céu
cung cép théng tin trong sb dang ky c¢b dong thuc hién theo quy dinh va yéu cau cta
Cong Ty.
Céc didu kién tién hanh hop PHPCD

Cudc hop PHPCPD duge tién hanh khi ¢6 s6 ¢6 dong du hop dai dién trén 50% tong
sO phiéu bieu quyeét.

Trudng hop cude hop 14n thir nhit khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai Piéu
18.1 Diéu 1é nay thi thong bao mdi hop lan thir hai duge gui trong thoi han 30 ngay,
ké tir ngay du dinh hop lan thit nhét. Cude hop PHBCD lan thir hai duoc tién hanh khi
¢6 sb co dong du hop dai dién tir 33% tong sO phleu biéu quyet tro 1én.

Trudmg hop cude hop 1an thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai Dicu
18.2 Diéu 1¢ nay thi thong bdo moi hop lan thir ba phai duge guri trong thoi han 20
ngdy ké tir ngay du dinh hop lan thir hai. Cugc hop PHDCD lan thit ba dugc tién hanh
khong phu thudc vao tong so phiéu biéu quyét cua cac ¢d dong du hop.

Thé thite tién hanh hop va biéu quyét tai cujc hop PHPCD

Trudce khi khai mac cude th,'Cﬁng Ty ph‘éi tién hanh tha tuc dang ky ¢6 dong va phai
thuc hién viéc dang ky cho dén khi cac ¢6 dong ¢6 quyén du hop c6 mat dang ky hét
theo trinh tu sau:

Khi tlcn hanh dang ky cb dong, Cong Ty cap cho timg ¢b dong hodc dai dién theo uy
quyen ¢6 quyén biéu quyét mot the biéu quyet trén d6 ghi s6 dang ky, ho va tén cia
¢0 doéng, ho va tén dai dién theo uy quyén va s6 phiéu biéu quyét cua cb dong do.
DHDCD thao ludn va biéu quyct theo tlmg vén dé trong noi dung chuong trinh. Viée
biéu quyét duge tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khong tan thanh va khong 6 y
kién. Két qua kiém phiéu duogc Chu toa cong bd ngay trude khi bé mac cude hop. Pai
hoi bau nhitng ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc gidm sat kiém phiéu theo dé
nghi ctia Chu toa. S6 thanh vién ciia ban kiém phiéu do PHPCD quyét dinh can cir dé
nghi cia Chu toa cude hop;

Co dong, ngudi dai dién theo uy quyén cia cd dong la t6 chiic hodc ngudi duoc uy
quyén dén sau khi cude hop da khai mac ¢6 quyen dang ky ngay va sau d6 c6 quyén



19.2.

b)

d)

19:3;

19.4.

19.5.

19.6.

tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa khong c6 trach nhiém
dimg dai hdi de cho c6 dong den mudn dang ky va hiéu luc cua nhimng ndi dung da
dugce bicu quyét trude dé khong thay doi.
C6 dong dugc coi 1a tham du va biéu quyét tai cudc hop BPHDCD thude mét trong cac
truong hop sau day:

- Tham du va biéu quyét tai cudc hop;

= Uy quyén cho mét ngudi khac tham dyr va biéu quyé! tai cudc hop;

- Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén;

- Bo phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tir khac;

- Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua giri thu, thu dién tir trong thoi gian

cho phép va theo Quy ché cua PHDCD.

Ddi v6i tit ca cac truong hop, PHPCD 1ty quyén cho HDQT ban hanh quy dinh/quy
ché/hudng dan riéng vé cach thic td chirc va trién khai.
Viée bau chu toa, thu ky va ban kiém phiéu duge quy dinh nhu sau:
Chu tich HPQT lam chu toa hodc Gy quyén cho thanh vién HPQT khéc lam chu toa
cudc hop PHBCD do HDPQT tri¢u tap. Truong hgp Chua tich HDQT ving médt hoac
tam thoi mat kha ning lam viéc thi cac thanh vién HDQT con lai bau mdt nguoi trong
s0 ho lam chu toa cude hop theo nguyén téc da so. Truong hop khong bau dugce nguc‘wfi
lam chu toa, Chu tich UBKT diéu hanh dé DPHDCD bau chu toa cude hop trong so
nhitng ngudi du hop va ngudi cé phicu bau cao nhat lam chu toa cude hop;
Trir truong hop quy dinh tai khoan (a) Diéu 19.2 Diéu 1& nay, ngudi ky tén triu tap

hop PHDPCP diéu hanh dé PHBCD bau chu toa cude hop va ngudi cé sd phiéu bau
cao nhat 1am chu toa cudc hop;

Chu toa ctr mdt hodc mot sb nguoi lam thu ky cude hop;

DHDPCPD bau mdt hodc mot sb ngudi vao ban kiém phiéu theo dé nghi cia chu toa cude
hop.

Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai dugec PHDCD thong qua trong phlen khai
mac. Chuong trinh phai xac dinh r6 va chi tiét thoi gian dbi voi timg van dé trong noi
dung chuong trinh hop.

Chu toa dai hoi cé quyén thue hién cac bién phép can thiét va hop ly sau day dé diéu
hanh cudc hop PHPCD mot cach co trét tu, ding theo chuong trinh da dugce thong
qua va phan anh dugc mong muon cua da so6 nguoi du hop.

B& tri chd ngéi tai dia diém hop DPHDCD;
Béo dam an toan cho moi ngudi c6 mit tai cac dia diém hop;

Tao diéu kién cho cb dong tham du (hoic tiép tuc tham du) dai hoi. Nguoi trleu tap
hop BHBCD ¢6 toan quyen thay déi nhimg bién phap néu trén va ap dung tat ca cac
bién phap can thiét. Cac bién phap ap dung c6 thé 1a cép gidy vao cira hodc sir dung
nhitng hinh thirc lya chon khac.

DHDCD thao ludn va biéu quyet theo timg van dé trong ndi dung chuong trinh. Viéc
biéu quy ét dugc tién hanh bang biéu quy ét tan thanh, khong tan thanh va khong ¢ y
kién. Két qua kiém phiéu duogc chu toa cong bd ngay trude khi bé mac cude hop.

Co dong hodc nguoi dugce uy quyen du hop dén sau khi cude hop da khai mac van
duoc dang ky va ¢ quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi dang ky; trong truong hop



19.7.

b)

19.8.

19.9.

19.10.

Diéu 20.

20.1.

20.2.

20.3.
a)

ndy, hiéu luc ctia nhitng n6i dung da dugce biéu quyét truge d6 khong thay doi.
Nguoi triéu tép hop hodc chi toa cuge hop BPHDCD ¢6 quyén sau day:

Yéu cau tat ca ngudi du hop chiu sy kiém tra hodc cc bién phap an ninh hgp phéap,
hgp ly khac;

Yéu cdu co quan c6 thim quyén duy tri trat tur cuge ‘hop: truc xuét nhimg ngudi khong
tudn thu quyén didu hanh cua chu toa, ¢6 y gy roi trat tu, ngan can tién trién binh

thuong cua cugc hop hodc khdng tudn thu céc yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cudc
hop BPHDCD.

Chu toa c6 quyén hodn cudc hop PHDCD da c6 di s6 nguoi dang ky du hop toi da
khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac va chi duge hodn
cudc hop hodc thay doi dia diém hop trong trudng hgp sau day:

Pia diém hop khong c6 du chd ngdi thuan tién cho tit ca ngudi du hop;

Phuong ti¢n thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho c¢b dong du hop tham gia,
thao luan va bicu quyét;

C6 ngudi du hop can tra, gy roi trat ty, c6 nguy co lam cho cude hop khong duge tién
hanh mét cach cong bang va hop phép.

Truong hop chu toa hodn hodc tam dimg hop DPHDPCD trai v6i quy dinh tai Piéu 19.8
Piéu 1é nay, PHPCP bau mot nguoi khéc trong sé nhimg ngudi du hop ¢ thay thé
chii toa diéu hanh cudc hop cho dén luc két thuc; tat ca nghi quyét duge thong qua tai
cude hop dé déu cé hiéu luc thi hanh.

Truong hc:p Cong Ty ap dung cong nghé hién dai de t6 chitce PHDCD thong qua hop
truc tuyen, Cong Ty c6 trach nhiém dam bao dé cé dong tham dur, biéu quyet bing
hinh thirc bo phleu dién tr hoac hinh thirc dién tir khac theo quy dinh tai Piéu 15.1
Pidu 18 nay va Quy ché ndi bd vé quan tri ciia Cong Ty.

Dicu kién dé Nghi quyét cia PHDCD dwgc thong qua
DHDCD thong qua nghi quyét thude thdm quyén bing hinh thire biéu quyét tai cude
hop hodc ldy ¥ kién bing vin ban.

Tét ca céc van dé khac thude tham quyén cia PHDCD déu ¢6 thé duge quyét dinh
bang hinh thirc 14y y kién bang van ban, trir cac van dé phai thong qua tai cudc hop
PHDCD thudng nién hodc céac van dé phai thong qua tai cudc hop DHDCD thuong
nién nhung chua duge thong qua thi khong duge quyét dinh bang ldy y kién bang van
ban.

Trudng hop td chire cuge hop PHDCD:

Nghi quyét PHDCD vé cac ndi dung sau day duge thong qua néu duoc s ¢d dong dai
dién tlr 65% tong so phicu biéu quyet trd [én cua tat ca c¢6 dong du hop tan thanh:

(1) Loai ¢d phan va tdng sb ¢d phan cua timg loai;

(i1) Thay d6i nganh, nghé va linh vue kinh doanh;

(111) Thay ddi co cdu td chic quan ly Cong Ty;

(iv) Viéc hop téc, dau tu, mua, ban, cam cd, thé chap (hoac cac hoat dong khéc c6

tinh chat tuwong ty) tai san, viéc vay, cho vay va cac hop dong, giao dich khac
c6 gia tri tir 50% tong gia tri tai san tré [én duge ghi trong bao cdo tai chinh
gan nhat caa Cong Ty;

(V) T6 chie lai, giai thé Cong ty.

=a
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b)

20.4.

20.6.

20.7.

b)

d)

Piéu 21.

Nghi quyét PHPCD vé cac van dé khac duge thong qua néu duoce s6 cb dong so hiru
trén 50% tong s6 phiéu biéu quyét cua tat ca ¢6 dong du hop tan thanh.

Nghi quyét DPHDCD vé ndi dung lam thay doi bat loi quyép va nghia vu cia c¢b dong
s& hiru ¢6 phéan wu dai duge thong qua theo quy dinh tai Dicu 16 cua Dicu 1€ nay.

Nghi quyét PHPCD dugc thong qua (tai LUOC hop Bt IBCD hoic lay y kién bing van
ban) véi ty 1& 100% tong s6 ¢b phan c6 quyén biéu quyét la hop phép va c6 hiéu luc
ngay ca khi trinh tu, thu tuc triéu tap hop va thong qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh
cua phép luat va Diéu 1¢ nay.

Nghi quyét PHDCD phai duge thong bao dén cd dong c6 quyén biéu quyét trong thoi
han 15 ngay ké tir ngay thong qua; truorng hop Cong Ty ¢o trang thong tin dién tir, viée
gtri Nghi quyét PHDCD ¢6 thé thay thé bang viéc ding tai lén trang thong tin dién tur
cua Cong Ty.

Viéc bau thanh vién HDQT thuc hién theo mot trong s0 cac phuong thire sau:

Truong hop thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu, cac c¢6 dong tién hanh bau
thanh vién HPQT trén co s bo phleu cho cac ung vién trong danh sach céc ting v1en
thanh vién HDQT cua m01 lan bau M3di ¢b dong hoac ngudi dai dién theo uy quyen
cua co dong du hop c6 tong sb phleu biéu quyet tuong ung voi tong s6 ¢b phan co
quyén biéu quyét ma c6 dongfngum dai dién theo ty quyén cua cd dong du hop do s&
hiruw/dai dién nhén véi s6 thanh vién dugc bau ciia HPQT. Cb dong/Ngudi dai dién
theo iy quyén cua cb dong c6 quyén don hét hoiic mot phan tong s6 phiéu biu cia
minh cho mot hodc mét so ing vién.

Truong hop khong thuce hién theo phuong thire béu don phiéu voi m6i ung vién thanh
vien HBQT, moi co dong hoac ngum dai dién theo uy quyén cia cb dong du hop ¢6
s6 phiéu biéu quyét bang voi so ¢d phan c6 quyén biéu quyet ma cd dong s& hiru/nguoi
dai dién theo iy quyén cia c¢b dong du hop duge uy quyen. C6 dong/nguoi dai dién
theo uy quyen ctia ¢ dong du hop tién hanh bawkhong bau cho timg tng vién bing
toan bo so phiéu biéu quyét ctia minh.

Péi voi ca 02 phuong thire bau néu tai Diéu nay, nguoi tring cir thanh vién HDQT
dugce xac dinh theo so phleu bau tmh tir cao xuong thip, bat dau tir (mg vién ¢ so
phiéu bau cao nhat cho dén khi du sé lugng thanh vién HDQT can bau, nhung (mg
vién khong nhan duge phiéu bau nao khong duoc coi la ¢6 sO phiéu bau thap nhat.
Trudng hop co tur 02 ung vién trd [én dat cung 50 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién
HDQT cubi cung thi sé tién hanh bau lai trong sb céc img vién co so phlcu biu ngang
nhau do hodgc theo tiéu chi khac quy dinh tai quy ché bau ctr clia m01 lan bau. Trudng
hop sb luong ngudi tring ctr it hon s6 luong thanh vién HDQT can bau thi tién hanh
viéc tmg cir, bau cir bd sung theo quy dinh tai Khoan nay.

Phuong thirc bau thanh vién HDQT cua ting 1an bau do HDQT quyét dinh lwa chon
va quy dinh tai Quy ché bau cir trong ing.

Thim quyén va thé thire 1dy ¥ kién c6 dong bing vin ban dé théng qua Nghi

quyét cia PHPCD

21.1.

21.2.

Tham quyén va thé thirc lay ¥ kién cb dong bang vin ban dé thong qua Nghi quyét cua
DHDCD dugc thue hién theo quy dinh sau day:

HDPQT cé quyén ldy ¥ kién cb dong bing van ban dé thong qua Nghi quyét cua
DHDCD khi xét thiy can thiét vi lgi ich ctia Cong Ty.

HDQT phai chuén bi phu.u lay y k1en du thao Nghi quvct BHDCD, cac tai li¢u giai
trinh du thao nghi quyét va gui dén tat ca c6 dong c6 quyen biéu quyét chdm nhat 10



21.3.

b)
¢)

d)

g)

21.4.

21.5.

a)
b)

d)
e)

21.6.

ngay trude thoi han phai gui lai phiéu lay y kién. Viéc 1ap danh sach c6 dong c6 quyén
biéu quyét, yéu cau va cach thirc gui phiéu lay ¥ kién va tai liéu kém theo duge thuc
hién theo quy dinh tai khoan (a) Diéu 17.2 va Diéu 17.3 Piéu 1¢ nay.

Phiéu lay y kién phai c6 cac ndi dung chu yéu sau déy:
Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép cua Cong Ty;
Muc dich lay y kién;

Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sb glay to phdp ly cua cé nhan doi véi cd dong la
ca nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hodc so gidy to phap ly cia to chire, dia chi tru s¢
chinh ddi véi ¢d dong la to chire hoac ho, tén, dia chi llen lac, quoc tich, so gidy to
phép ly cua ca nhan dbi voi nguoi dai di¢n theo uy quyen cua co dong la t6 chire; sb
lugng c6 phén cla timg loai va sé phiéu biéu quyét cia cd dong;

Vian dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

Phu’omg 4n biéu quyet bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién dbi voi
timg vén dé ldy y kién;

Thoi han phai giri vé Cong Ty phiéu lay y kién da duogc tra 1oi;

Ho, tén, chit ky cua Chu tich HDQT.

Cd dong c6 thé gui phiéu l4y y kién da tra 101 dén Cong Ty bang hinh thirc guri thu, fax
hodc thu dién tir theo quy dinh sau day:

Trudng hop gii thu, phiéu ldy ¥ klen da dugc tra 1o phai 6 chir ky cta c6 dong la ca
nhén, cua ngum dai dién theo uy quyen hodc ngudi dai dién theo phap luat cua co6 dong
14 to chirc. Phiéu lay y kién giri vé Cong Ty phai duge dung trong phong bi dan kin va
khong ai duge quyén mé trude khi kiém phiéu;

Trudmg hop gui fax hodc thu dién tu, phiéu ldy y kién giri vé Cong Ty phai duoc gitr
bi mat dén thoi diém kiém phicu;

Cac phiéu ly y kién giri vé Cong Ty sau thoi han da xac dinh tai ni dung phiéu lay ¥
kién hoic da bi mo trong truong horp gui thu va bi tiét 16 trong truong hop gui fax, thu

dién tir 1a khong hop 1€. Phiéu 14y ¥ kién khong duoc giri vé& duge coi la phiéu khong
tham gia biéu quyét.

HDPQT kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu duéi su chimg kién ctia ¢6 dong khong
ndm gitr chitc vu quan Iy Cong Ty. Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chu yéu
sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép cta Céng Ty;

Muc dich va céc van dé can lay y kién dé thong qua nghi quyé('

S6 ¢b dong voi tong sO ph1eu biéu quyet d4 tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét s6
phleu biéu quyét hop 18 va s6 bidu quyet khong hop 1€ va phucmg thire giri phiéu biéu
quy ét, kém theo phu luc danh sach ¢6 dong tham gia biéu quyét;

Téng sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong ¢ y kién doi véi timg van dé;
Van d& da dugc thong qua va ty 1& bidu quyét thong qua tuong img;

Ho, tén, chit ky cua cac thanh vién HDQT, nguoi kiém phiéu va ngudi gidm sat kiém
phiéu.

Céc thanh vién HPQT, ngudi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu phai lién doi
chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh x4c cua bién ban kiém phiéu; lién dai chiu



21.7.

21.8.

21.9.

21.10.

2111,

Diéu 22.

22.1,

trach nhiém vé céc thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc thong qua do kiém phiéu
khong trung thuc, khong chinh xéc.

Bién ban kiém phiéu va Nghi quyet DHDCD duge thong qua phai dugce giri dén cac
c¢d dong trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay két thuc kiém phiéu. Viéc giri bién ban
kiém phiéu va Nghi quyét DPHDCD c¢6 thé thay thé bing viéc dang tai trén trang thong
tin dién tir cia Cong ty trong thdi han 24 gid, ké tir thoi diém két thuc kiém phiéu.

Phiéu ldy ¥ kién da duoc tra 161, bién ban kiém phleu nghi quyét da duoc thong qua
va tai lidu 6 lién quan giri kém theo phiéu ldy v kién déu phai duoc luu giit tai tru so
chinh cua Cong Ty.

Nghl quyet DHDCD duge thong qua theo h:nh thire lay y klen cb dong bang van ban
neu duorc s6 ¢b dong s& hiru trén 50% tong sb phleu bieu quyét cua tat ca co dong o

quyén biéu quyét tan thanh va c6 gia tri nhu nghi quyét duoc thong qua tai cude hop
bHDCD.

Trudmg hop lay y kién c¢b déng bang vin ban, thi cac Quy ché phuc vu cho viéc lay ¥
kién c6 dong bang van ban do HDQT quyet dinh, ban hanh va cdng bd cing véi tai
lidu kem theo viée 14y ¥ kién c6 dong bing van ban theo Piéu 24.1 Diéu 1é nay.

Trudng hop ly ¥ kién c6 déng bing vin ban dé thong qua viée bau thanh vién HDQT,
hoac nhém cb dong quy dinh tai Diéu 11.3 Diéu 18 nay ¢6 quyén dé cir, tmg ctr thanh
vien HDQT théng qua viéc giri thong tin vé img vién do minh dé ci/tmg cir theo hudng
dan tai quy dinh tai Quy ché dé ctr, tmg cir do HDQT quyét dinh, ban hanh va cong
bd. Truomg hop nay, Phiéu lay v kién phai dam bao ¢6 sin noi dung dé cir/img cir dé
c¢b dbng thuc hién quyén biéu quyét cho céc tmg vién do ¢b dong do6 dé cir/ing ci.

Viée ¢b dong iy quyén cho ca nhan, phap nhan khéc thuc hién quyén biéu quyét bing
van ban thuc hién theo quy dinh tai Diéu 15 Diéu Ié nay.

Nghi quyét, Bién ban hop PHPCP

Cudc hop PHDCD phai duge ghi bién ban va c6 thé ghi 4m hozic ghi va luu gitt duéi
hinh thitc dién tir khac. Bién ban phai dugce ldp bang tiéng Viét, c6 thé 1ap thém bang
tiéng nude ngoai va ¢6 cac ndi dung chu yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép cta Cong Ty;
Thoi gian va dia diém hop PHDCD;

Chuong trinh hop va ni dung cudc hop;

Ho, tén chu toa va thu ky;

Toém tat didn bién cude hop va cac ¥ kién phat biéu tai cude hop DPHPCP vé timg van
de trong chuong trinh hop;

S6 ¢6 dong va tong s6 phleu biéu quyét cua cac LO dong du hop, phu luc danh sach
dang ky ¢b dong, dai dién cd dong du hop véi s6 ¢d phan va sé phiéu bau trong tng;

Tong s6 phleu bleu quyét d6i v6i timg van dé biéu quyet trong d6 ghi 16 phuong thirc
biéu quyet téng sb phiéu hop le khon}, hop I¢, tan 1hanh khong tan thanh va khong
¢6 v kién; ty 18 tuong (g trén téng s6 phiéu biéu quyet cua c¢6 dong du hop;

Céc van dé da duge thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét thong qua tuong tmg;

Ho, tén va chit ky cta chu toa va thu ky. Truong hop chu toa, thu ky tir chéi ky bién
ban hop thi bién ban nay ¢6 hiéu luc néu duge tat ca thanh vién khac cua HDQT tham
du hop ky vacéd day du nodi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi o viée
cha toa, thu ky tir chéi ky bién ban hop.
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22.2.  Bién ban hop DPHDCD phai duoc 1ap xong va thong qua trude khi két thic cude hop.
Chu toa va thu ky cudc hop hodc ngudi khéac ky tén trong bién ban hop phai lién dai
chiu trach nhiém v¢ tinh trung thuc, chinh x4c cua ndi dung bién ban.

22.3.  Bién ban dugc lap bang tiéng Viét va tiéng nude ngoai déu cé higu lyuc phap Iy nhu
nhau. Truomg hop c6 su khac nhau vé noi dung giita bién ban bing tiéng Viét va bang
tiéng nude ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duge 4p dung.

22.4.  Bién ban hop, nghi quyét cia PHDCD va tét ca céc tai li¢u dinh kem Bién ban hop,
nghi quyét PHDPCD phai dugce cong bo thong tin theo quy dinh phap ludt vé cong bod
thong tin trén thi truong ching khodan va phai dugce luu gitr tai tru s¢ chinh cua Cong
Ty.

Pidu 23.  Yéu ciu hity bd va Hiéu lwe cac Nghi quyét DHDCD
23.1.  Yéu ciu hiy bé cic Nghi quyét PHDCD

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan duge bién ban hop PHDCD hodc
bién ban két qua kiém phiéu lay y klcn PHDCP, ¢b dong, nhém ¢ dong quy dinh tai
Piéu 11.2 Diéu 1é nay co quyén yéu cau Toa an xem xét, huy bo nghi quyét hoac mot
phan ndi dung nghi quyét cuia PHDCD trong cac trudng hop sau day:

a) Trinh tu, tha tuc triéu tdp hop va ra quyét dinh cia DPHDPCD vi pham nghiém trong
quy dinh cua phéap luat va Diéu I€ nay, trir truong hop quy dinh tai Dicu 20.5 Dicu 1€
nay.

b) Noi dung nghi quyét vi pham phap luét hodc Piéu 1 nay.

23.2.  Hiéu lwe cac Nghi quyét DHDCD

a) Cac nghi quyét ctia DHDCD c6 hiéu luc ké tir ngay dwoce thong qua hodc tir thoi diém
hiéu luc ghi tai nghi quyét do.

b) Trudng hop c6 ¢b dong, nhém cd dong yéu cau Toa an hodc Trong tai huy bo nghi
quyét cuia PHPCP theo quy dinh tai diém a khoan nay thi cac nghi quyét d6 van ¢
hi¢u luc thi hanh cho den khi Toa an, Trong tai c6 quyét dinh khéc, trir truong hop ap
dung bién phap khan cap tam thoi theo quyét dinh cua co quan ¢6 thim quyén.

VII. HPQT
Piéu 24. Ung cit, dé cir thanh vién HDQT

24.1.  Truong hop da xac dinh dugc ung ctr vién HDQT, Cong Ty phai cong b théng tin
lién quan dén cédc img ctr vién tbi thiéu 10 ng,ay trude ngay khai mac hop PHBCD
(hoac trude thot han phal gui lai phlcu lay ¥ kién) trén trang thong tin dién tir cuia Cong
Ty dé ¢6 dong c6 thé tim hiéu vé cac lmg ctr vién nay trude khi bo phiéu. Ung cir vién
HDQT phai ¢6 cam két bang van ban vé tinh trung thue, chinh x4c cta cdc thong tin
¢a nhan duoc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mét cach trung thue, can
trong va vi loi ich cao nhét cia Cong Ty néu duge bau lam thanh vién HDQT. Thong
tin lién quan dén tng cir vien HPQT duoc cong bd bao gdm:

a) Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b) Trinh d§ chuyén mon;

c) Qua trinh cong tac;

d) Céc chirc danh quan ly khac (bao gf‘n‘n ca chirc danh HPQT cua cong ty khac);
e) Loi ich ¢6 lién quan téi Cong Ty va cac bén cd lién quan cua Cong Ty;

f) Céc thong tin, tai liéu khéc (néu c6) theo mau So yeu 1y lich va yéu cau cua Cong Ty



g

24.2.

24.3.

24.4.

¢)

f)

Didu 25.
25.1.

cua timg lan td chirc bau HPQT;

Cong Ty phai ¢6 trach nhiém cong bd thong tin vé cac cong ty ma (g cir vién dang
nam gitr chirc vu thanh vién HPQT, céc chitc danh quan 1y khéc va cac lgi ich c6 lién
quan t6i cong ty ctia tmg cir vien HDQT (néu ¢d).

CH dong hodc nhém cd dong quy dinh tai Piéu 11.3 cla Piéu 1¢ nay co quyén dé cur
img cir vién HDQT theo quy dinh ctia phap luét va Dicu 1€ nay. So luong img ctr vién
ma ¢ déng hodc nhém c¢b dong nay duge quyén dé cir nhu sau:

C6 dong hoc nhém cd dong nim giir tir 10% dén dudi 20% tong s6 co phan c6 quyén
bléu quyét duoe dé cir mot (01) g vién; nim giit tir 20% dén dudi 30% dugce dé cur
t6i da hai (02) tmg vién; nim gitr tir 30% dén dudi 40% duoc dé cir toi da ba (03) ing
vién; ndm gitr tir 40% dén dudi 50% duoc dé cir tdi da bon (04) ng vién; nim giir tir
50% dén dudi 60% dugc dé ctr toi da nam (05) ing vién; ndm giir tir 60% dén dudi
70% duge dé cu tdi da séu (06) Gng vién; nim giir tir 70% dén dudi 80% dugc dé cur
t6i da bay (07) ing vién; va ndm gitr tir 80% tro 1én dugce dé cir toi da tam (08) tmg
vién.

Trudng hop s6 luong tmg ctr vién HDQT thong qua dé ctr va img cir van khong du s6
lwong can thiét, HDQT duong nhiém gi6i thiéu thém tng clr vién hodc t6 chie dé cur
theo quy dinh tai Didu 1& nay, Quy ché ndi by vé quan tri Cong Ty va Quy ché hoat
dong ctia HPQT. Viéc HPQT duong nhiém gidi thi¢u thém Gng cir vién phai duoc
cong bd rd rang trude khi DHDCD biéu quyét bau thanh vién HDQT.

Thanh vién HDQT phai dép ung cac tiéu chudn va diéu kién sau day:

Khong thude dbi tuong khong c6 quyén thanh ldp va quéan ly doanh nghiép tai Viét
Nam theo quy dinh cua phap luat;

C6 trinh do chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong linh vuc,
nganh, nghe kinh doanh cua Coéng Ty;

Thanh vién HDQT c¢6 thé ddng thoi 1a thanh vién hoi dong quan tri tai t6i da 05 cong
ty khéc.

Thanh vién ddc lap HPQT phai dap Gng céc tiéu chuan va diéu kién sau day:
Céc tiéu chuan va diéu kién néu tai Didu 24.4 Diéu 1¢ nay;
Khong phai la nguoi dang 1am vi¢e cho Cong Ty, cong ty me hodc cong ty con cua

Cong Ty; khong phai la nguoi da timg lam viée cho Cong Ty, cong ty me hodc cong
ty con cua Cong Ty it nhat trong 03 nam lién trudce do;

Khong phai la ngudi dang hudng luong, thi lao tir Cong Ty, trir cde khoan phu cép,
thu lao ma thanh vién HDQT duogc hudng theo quy dinh;
Khong phai la nguoi ¢6 vo hodc chdng, bd dé, bd nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt la ¢c6 dong 1on cua Cong Ty; la nguoi quan ly cua
Cong Ty hodc cong ty con cua Cong Ty;
Khong phal la ngum truc tiép hoac gian tiép so hiru it nhat 01% tong sb ¢d phan co
quyén biéu quyét cia Cong Ty;
Khéng phai 1a nguoi da timg lam thanh vién HDQT cua Cong Ty it nhat trong 05 nam
lién trude do, trir trudng hop dugce bd nhiém lién tue 02 nhiém ky.

Thanh phan va nhiém k¥ cta thanh vién HDQT
S6 luong thanh vién HDbQT ludn phai dam bao it nhét 1 03 ngudi va nhiéu nhét 1a 11
ngudi. DPHDCD quyét dinh so lugng thanh vién HPQT tai timg thoi diém.

)
[



25.2.

25.3.

b)

25.4.

b)

d)

Nhiém ky cua thanh vién HDQT khéng quéa 05 nam va c¢6 thé dugc bau lai voi s6

nhiém ky khong han che. Mot ca nhan chi dugce bau 1am thanh vién doc lap HDQT

khong qua 02 nhiém k¥ lién tuc. Trudong hop tit ca thanh vién HDQT cung két thae

nhiém ky thi cdc thanh vién do tiép tuc 1a thanh vién HPQT cho dén khi c6 thanh vién

moi dugce bau thay the va tiép quan cong vigc.

Co céu thanh vién HDQT nhu sau:

Co cdu HDQT phai dam bao t5i thiéu 1/3 tong sé thanh vién HPQT la thanh vién

kh‘ﬁng diéu hanh. Céng Ty han ché t6i da thanh vién HDQT kiém nhiém chirc danh

diéu hanh cua Cong Ty dé dam bao tinh doc lap cua HDQT.

Truomg hop ¢d phiéu ctia Cong Ty di niém yét va giao dich trén SGDCK, tong s6

thanh vién doc lap HPQT phai dam bao quy dinh sau:

(i) C6 t6i thiéu 01 thanh vién doc 1ap trong trwong hop tong s6 thanh vién HDQT
tir 03 dén 05 thanh vién;

(ii) C6 t6i thiéu 02 thanh vién doc 1ap trong truomg hop tong s6 thanh vién HDQT
tir 06 dén 08 thanh vién;

(iit) C6 tdi thidu 03 thanh vién doc 1ap trong tnrdong hop tong so thanh vien HDQT
tir 09 dén 11 thanh vién.

Truomg hop ¢b phiéu cua Cong Ty khong niém yét va giao dich trén SGDCK, co cau

thanh vién HDQT, thanh vién doc 1ap HPQT thuc hién theo quy dinh cta phap luat.

Thanh vién HDQT khong con tu cach thanh vién HDQT trong truong hop bi DHDCD

mién nhiém, bai nhiém, thay thé trong cac truong hop sau:

PHPCP mién nhiém thanh vién HDQT trong trudng hop sau day:

(1) Khong c6 du tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh cuia phap luat va Diéu 1¢
nay;
(ii) C6 don tir chire/tir nhiém va duge chap thudn.

DHDCD bai nhi¢m thanh vién HDQT trong truong hop thanh vién HDQT khong tham

gia cac hoat dong cuia HPQT trong 06 thang lién tuc, trir truong hop bat kha khang.

Khi xét thiy can thiét, DHDCD quyét dinh thay thé thanh vién HDQT; mién nhiém,

bai nhiém thanh vién HDQT ngoai céc truong hgp quy dinh tai khoan (a) va khoan (b)

biéu 25.4 Diéu 1€ nay.

HDQT phai tridu tap hop/lay ¥ kién DPHDCD dé bau bo sung thanh vién HPQT trong

truong hop sau day:

(i) SH thanh vién HDQT bi giam qua mdt phan ba so voi tong sb thanh vién
HDQT da dugc DPHDCD thong qua. Truong hop nay, HDQT phai tri¢u tap

hop/lay v kién PHDCD trong thoi han 60 ngay ké tir ngdy so thanh vién bi
giam qua mot phan ba;

(i1) S6 luong thanh vién doc 1ap HDQT gidam xudng, khong bao dam ty I¢ theo
quy dinh tai Dieu 25.3 Dicu 1€ nay;

(i) ~ Trir truomg hop quy dinh tai diém (i) va diém (i) khoan (d) Diéu 25.4 Picu
[¢ nay, DHDCD bau thanh vién mdi thay the thanh vién HDQT da bi mién
nhiém, bai nhiém tai cudc hop gan nhat.

Viée bb nhiém, mién nhiém, bai nhiém, thay thé thanh vién HPQT phai dugc cong b6
thong tin theo quy dinh phap luat ve cong bo thong tin trén thi truong ching khoan.
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25.6.

25.7.

Diéu 26.
26.1.

26.2.

k)

D

Thanh vién HDQT khong nhét thiét phai la b dong ciia Cong Ty hodc ngudi dai dién
theo iy quyén ctia cd dong Cong Ty 1 td chure.

Thanh vién ddc 1ap HDQT phai thong bdo vai HDQT vé viéc khong con dap ung du
céc tiéu chuén va diéu kién quy dinh tai Piéu 24.5 Piéu 1é nay va duong nhién khong
con 1a thanh vién doc 1ap HPQT ké tir ngay khong dép tmg du céc tiéu chuan va diéu
kién. HDQT phai thong béo truong hop thanh vién doc lap HDQT khong con dap ing
du cac tiéu chuin va diéu kién tai cudc hop PHDCD gin nhat hogc tri¢u tap hop
DHPCD dé bau bd sung hodc thay thé thanh vién doc lap HDQT trong thdi han 06
théang ké tir ngay nhan duoc théng béo cua thanh vién doc lap HPQT ¢6 lién quan.

Quyén han va nghia vu cia HDQT

HDQT la co quan quan ly Cong Ty, ¢6 toan quyén nhén danh Cong Ty dé quyét dinh,
thuc hién cac quyén va nghia vu ctia Cong Ty, trlr cac quyen va nghia vu thugc tham
quyén cua PHDCD.

HDQT c6 nhitng quyén han va nghia vu sau:

Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh héng
nam cua Coéng Ty;

Kién nghi loai ¢d phan, trai phiéu hodc chimg khoan khac va tong s ¢b phan, tréi
phiéu hodc chirng khodan khac dugc quyén chao ban cua ting loati;

Quyét dinh ban c¢d phan chua bén trong pham vi s6 ¢b phan duge quyén chao ban ctia
timg loai; quyéet dinh huy dong thém von theo hinh thirc khac;

Quyét dinh gia ban ¢ phn, trai phiéu hodc ching khoan khac cua Cong Ty trong
truong hgp duge DPHDCD chap thuan;

Quyét dinh mua lai ¢6 phan Céng Ty da phat hanh theo quy dinh ctia phap luét;

Quyét dinh, thong qua viéc hop tac, dau tu, mua, ban, cam cd, thé chip (hoac cac hoat
dong khac c6 tinh chat twong tu) tai san, viée vay, cho vay va cac hop dong, giao dich
khac c6 gid tri du6i 50% tong gia tri tai san dugc ghi trong béo cdo tai chinh gan nhét
cua Cong Ty, trir céc truong hgp thude tham quyén cua TGD;

Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

Biu, mién nhiém, bai nhiém Chu tich HPQT; bd nhiém, mién nhiém, ky hop dong,
chim dut hop dong dbi véi TGP, Phé TGD, K& todn trudng, ngudi quan 1y va ngudi
didu hanh khac cua Cong Ty, trir cac chire danh thude thim quyén cia DPHPCD; quyét
dinh tién lwong va quyén loi khdc cta nhitng ngudi quan 1y, nguoi diéu hanh dé;

Qu} ét dinh viéc quan ly, thuce hién quyén va nghia vu ctia Cong Ty tuong ing voi phan
von gop, cd phan thudc sé hiru ciia Cong Ty tai doanh nghiép khéc; lua chon, tiy quyen,
thay thé nguoi dai dién theo iy quyén cua Cong Ty dé quan 1y phan von gop, ¢o phan
dai dién Cong Ty dé thuc hién cac quyén, nghia vu ‘tuong (mg Vo phan vén gop, ¢o
phin ctia Cong Ty tai cdc doanh nghiép khac, quyét dinh muc thu lao va quyén loi
khéc cua nhiig nguoi do;

Giam sat, chi dao Tong Giam ddc va ngudi quan Iy, ngudi diéu hanh khac trong diéu
hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cua Cong Ty;

Quyét dinh co cdu t6 chire, quy ché quan ly noi bo ciia Cong Ty, quyét dinh viée thanh
Iap hoat dong, cham dirt hoat dong cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh ctia Cong Ty va viée gop von, mua c6 phan cia doanh nghiép khac;

Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu cudc hop DPHDCD, triéu tap hop



p)

o))

26.3.

26.4.

26.5.

Pidu 27.
271,

27.2

27.3.

27.4.

DHDCD hoic lay y kién dé PHDCD thong qua nghi quyét;
Trinh béo céo tai chinh hang nam da duge kiém toan 1én DPHDCD;

Kién nghi vé murc ¢b tie duoce tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra c¢d tic hode xir Iy
10 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

Kién nghi viéc té chuc lai, chia, tach, sap nhap, hop nhét, giai thé, yéu cau pha san
Cong Ty;

Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong HDQT, Quy ché ndi bd vé quan trj Co ong Ty
sau khi dugc BPHDCD thong qua; quyet dinh ban hanh Quy ché hoat dong cia Uy ban
kiém todn truc thudc HPQT, Quy ché vé cong bd thong tin cia Cong Ty:;

Qu\yet dinh vi¢c Cong Ty ky két hop dong, giao dich theo quy dinh tai Diéu 40.6 va
DPic¢u 40.7 Dicu 1€ nay;

Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat, Diéu 1¢ ndy va céc quy ché
cua Cong Ty.

HDQT phai bdo cdo DHDCD thuong nién vé két qua hoat dong ciia HDQT theo quy
dinh cta phap ludt va Diéu I¢ nay.

Két thic nam tai chinh, HDQT phai trinh DPHPCP céc béo céo sau déy:
Béo cdo két qua kinh doanh cta Cong Ty;

Béo céo tai chinh;

B4o céo danh gid cong tac quan 1y, diéu hanh Cong Ty;

Bdo céo cua thanh vién doc 1ap HPQT trong UBKT.

Cac bao cao néu tai Khodn nay duge gui dong thoi voi thoi diém giri tai lidu, cong bd
thong tin t6i cac c¢b dong c6 quyén du hop.

Béo cdo quy dinh tai cdc Piéu 26.4 Diéu 1é nay phai duge luu gift tai tru s¢ chinh cua
cong ty cham nhat 1a 10 ngay trudce ngay khai mac cudc hop BHB(‘ P thuong nién. Co
dong s& hitu ¢6 phan cua cong ty lién tuc it nhit 01 nim c6 quyen tu mmh hodc clng
v6i ludt su, ké toan vién, kiém todn vién c6 chimg chi hanh nghé truc tiép xem xét béo
céo quy dinh tai Diéu nay.

Thu lao, thuwdng va lgi ich khic cia thanh vien HDQT

Cong Ty c6 quyén tra thu lao cho thanh vién HDQT theo két qua va hidu qua kinh
doanh.

Thanh vién HDQT duge hu'(mg thi lao cong viée va tién thudng. Thu lao cong viéc
dugc tinh theo so ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh vién HBQT va
mtc thi lao méi ngay. HDQT du tinh mic thi lao cho tirmg thanh vién theo nguyén
tac nhét tri. Téng mirc thi lao va thuong cia HDQT do PHDCD quyét dinh tai cudc
hop thudng nién;

Thu lao cua tirng thanh vién HDQT duoc tinh vao chi phi kinh doanh cua Coéng Ty
theo quy dinh cuia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién thanh muc
riéng trong bdo cdo tai chinh hang nam ctia Cong Ty va phai béo cao PHDCD tai cude
hop thudng nién.

Thanh vién HPQT ném giir chire vu diéu hanh hojc thanh vién HDPQT lam viéc tai cac
ti¢u ban cua HDQT hodc thue hién nhiing cong viée khac ngoai pham vi nhiém vu
thong thuong cua mot thanh vién HDQT, c6 thé duoc tra thém thu lao dudi dang mot
khoan tién cong tron goi theo timg lan, lwong, hoa hdng, phan tram loi nhudn hodc
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27.5,

27.6.

Diéu 28.
28.1.
28.2.
28.3.

a)
b)

28.6.

a)

b)

d)

du6i hinh thire khac theo quyét dinh cia HDQT.

Thanh vién HPQT c¢6 quyén duge thanh toan tit ca cac chi phi di lai, an, & va cac

khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thuce hién trach nhiém thanh vién

HDPQT cua minh, bao gom ca cdc chi phi phat sinh trong viéc té1 tham du cac cudc

hop BPHDCD, HDQT hodc cac tiéu ban cua HDQT.

Thanh vién HPQT ¢6 thé duge Cong Ty mua bao hiém trédch nhi¢m sau khi ¢6 sy chdp

thudn cua PHPCD. Bao hiém nay khong bao gdm bao hicm cho nhimng trach nhiém

cua thanh vién HPQT lién quan dén viéc vi pham phap ludt va Dieu 1¢ Cong Ty.
Chu tich HDQT

Chu tich HBQT do HPQT bau, mién nhiém, bai nhiém trong s6 cac thanh vién HDQT.

Chu tich HDQT khéng duge kiem TGD.

Chu tich HDQT ¢6 quyén va nghia vu sau day:

Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua HPQT;

Chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc {th; triéu tdp, chu tri va lam
chu toa cudc hop HPQT, ky ban hanh nghi quyét, quyét dinh cia HDQT theo dung
cac ndi dung da dugc HDQT thong qua;

T4 chire viée théng qua nghi quyét, quyét dinh cia HDQT;
Giam sét qué trinh t& chire thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia HDQT;

Chu toa cudc hop DPHDCD, ky ban hanh nghi quyét, quyét dinh cia PHPCD theo
dung céc ndi dung da dugec DPHDCD thong qua;

Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phép luét va Diéu 18 nay.

Trudng hgp Chu tich HPQT ¢6 don tir chire/tir nhiém hodc bi mién nhiém, bai nhiém,
HDQT phai bau ngudi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan don tir chire/tir
nhiém hodc bi mién nhiém, bai nhiém.

Trudmg hop Chu tich HDQT vang mat hozc khong thé thuc hién duge nhiém vy cua
minh thi phai Gy quyén bang vin ban cho mot thanh vién HDQT khac thue hlen quy én
va nghia vu ctua Chu tich HDQT. Trudng hop khong ¢6 ngudi duge uy quyen hoic
Chu tich HPQT chét, mét tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat tu, dang chap
hanh bién phap xu ly hanh chinh tai co so cai nghién bt budc, co so gido duc bt bude,
trén khoi noi cu tra, bi han ché hodc mét nang luc hanh vi dén sy, ¢6 kho khin trong
nhéan thirc, [am chu hanh vi, bi Toa an cadm dam nhiém chitc vu, cdm hanh nghé hoac
lam cong viéc nhét dinh thi céc thanh vién con lai bdu mot ngudi trong s6 cac thanh
vién gitr chitc Chu tich HPQT theo nguyén tac da sb thanh vién con lai tan thanh cho
dén khi c6 quyét dinh méi cia HDQT.

Khi xét thiy can thiét, HDQT quyét dinh bd nhiém thu ky Céng Ty. Thu ky Cong Ty
¢6 quyén va nghia vu sau day:

HJ trg td chic triéu tap hop PHDCD, HDQT: ghi chép céc bién ban hop;
Hb tro thanh vién HDQT trong viée thuc hién quyén va nghia vu dugce giao;
HS trg HPQT trong dp dung va thuc hién nguyén tic quan tri Cong Ty

Hb trg Cong Ty trong xdy dung quan h¢ co dong va bao vé quyén, loi ich hop phap
ctia ¢d dong; viée tuan thu nghia vu cung cap thong tin, cong khai hoa thong tin va thu
tuc hanh chinh;



e)
Diéu 29.
29.1.

29.2.
29.3.

29.4.

29.5.

Quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong Ty.

Cugc hop cua HDQT
Chu tich HDQT dugce bau trong cude hop dau tién cua HDQT trong thoi han 0? ngay
lam viéc ké tir ngay két thiic bau ctr HDbQT d6. Cudc hop nay do thanh vién co 56 phlcu
bau cao nhat hodc ty 1& phiéu bau cao nhét triéu tap va‘chu tri. Truong hop ¢6 nhiéu
hon mot thanh vién ¢6 s6 phiéu bau hodc ty ¢ phieu bau cao nhat va ngang nhau thi
cac thanh vién bau theo nguyén tac da s6 dé chon 01 nguoi trong s6 ho triéu tdp hop
HDQT.
HDQT phai hop it nhit mdi quy 01 14n va c6 thé hop bt thudng.
Chu tich HPQT tri¢u tdp hop HPQT trong trudong hop sau day:
C6 d& nghi cua thanh vién doc lap HDQT;
C6 @& nghi cia TGP hodc it nhat 05 ngudi quan ly khac;
C6 dé nghi cua it nhat 02 thanh vién HPQT.
Pé nghi quy dinh tz:ii E?iéu 29.3 Diéu 1& nay phai dugc 1ap thanh van ban, trong d6 néu
rd muc dich, van dé can thao luan va quyét dinh thudc tham quyén cua HDQT.

Chu tich HDQT phai triéu tap hop HDQT trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay
nhén dugc dé nghi quy dinh tai Diéu 29.3 Diéu 1é nay. Truong hop khong triéu tap hop
HPQT theo d& nghi thi Chu tich HPQT phai chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai xay
ra d6i voi Cong Ty; ngudi dé nghi c6 quyén thay thé Chu tich HPQT triéu tap hop

+ HEOIT.

29.6.

29.7.

29.8.

Chu tich HPQT hoac nguoi trigu tdp hop HDQT phai guri thong bao moi hop cham
nhét 12 03 ngay lam viée trude ngay hop. Thong bdo moi hop phai x4c dinh cu thé thoi
gian va dia diém hop, chuong trinh, cac van dé thao ludn va quyét dinh. Théng bdo
moi hop phai kém theo tai liéu sir dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cua thanh
vién.

Thong béao mai hop HDQT c6 thé gui bang gidy moi, dién thoai, fax, phuong ti¢n dién
tir hodc phuong thirc khac do Diéu Ié Cong Ty quy dinh va bao dam dén duoc dia chi
lién lac cna timg thanh vién HDQT dugc dang ky tai Cong Ty.

Cudc hop HPQT duge tién hanh khi ¢ tir 3/4 tdng s6 thanh vién try 1én du hop.
Trudmg hop cude hop duge tri¢u tép lan dau khong du so thanh vién du hop theo quy
dinh thi duoc triéu tap lan thi hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay du dinh hop lan
thir nhat. Truong hop nay, cude hop duge tién hanh néu ¢6 hon mot nira s6 thanh vién
HDQT duy hop.

Thanh vién HDQT dugc coi 1a tham dy va biéu quyét tai cudc hop trong truong hop
sau day:

Tham du va biéu quyét truc tiép tai cude hop;

Uy quyén cho nguoi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai Piéu 29.10 Diéu
I¢ nay;

Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi tryue tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thirc
dién tir khac;

Guri phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, fax, thu dién tu.

Trudng hop gui phiéu bidu quyét dén cude hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai
dung trong phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chu tich HDQT chdm nhat la



01 gi¢r trude khi khai mac. Phiéu bidu quyét chi duge mé trude su ching kién cua tat
ca nhitng ngudi du hop.

29.10. Thanh vién phai tham dy day du céc cudc hop HDQT. Thanh vién dugc uy quyén bing
van ban cho nguoi khéac du hop va biéu quyét néu dugc da sb thanh vién HDQT chép
thuan. Van ban Gy quyén trong trudmg hgp nay phai ¢6 néi dung, hinh thirc tuong tu
nhu vin ban ty quyén du hop DPHPCD.

29.11. Nghi quyét, quyet dinh cua HDQT duoc thong qua | néu duoc da s6 thanh v1en du hop
tan thanh; trudong hop s6 phiéu ngang nhau thi quyet dinh cudi cing thude vé phia ¢6
¥ kién cua Chu tich HDQT.

29.12. HDQT hop tai tru s& chinh cua Céng Ty hodc & noi khéc trén lanh thd Viét Nam.

29.13. Cudc hop HDQT c6 thé duoc thay thé bing viée lay ¥ kién cac thanh vién HDQT béng
van ban. Diéu kién, trinh ty, tha tuc lay y kién thanh vién HPQT bang van ban thuc
hién theo quy dinh tai Quy ché hoat dong cuia HDQT.

Dicu 30. Cac ticu ban thuge HPQT

30.1.  HDPQT c6 thé thanh lap tiéu ban true thuge dé phu trach vé chinh sach phat trlen nhan
su, luong thuong, kiém toan ndi bo, quan ly rui ro. S6 lugng thanh vién cua tiéu ban
do HBQT quyet dinh ¢6 t6i thiéu 1a 03 ngudi bao gom thanh vién ctia HDQT va thanh
vién bén ngoai. Mot thanh vién doc 1ap HDQT/thanh vién HPQT khong didu hanh s&
duoe bd nhiém lam Trudng tidu ban theo quyét dinh cia HDQT. Hoat dong ca tiéu
ban phai tuan thi theo quy dinh cia HPQT. Nghi quyét cua tidu ban chi ¢6 hiéu luc
khi ¢6 da sé thanh vién tham du va biéu quyét thong qua tai cudc hop cua tiéu ban.

30.2.  Viéc thuc thi quyét dinh cua HPQT, hodc cua tiéu ban true thudoc HPQT phai Phl‘l hop
vGi cac quy dinh phéap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1€ cong ty, Quy ché ndi bo
ve quan tri cong ty.

Piéu 31. Nguwoiphu trich quan tri Cong Ty

31.1.  HPQT phai bb nhiém it nhit 01 ngudi phu trach quan tri Cong Ty dé hd tro cong tac
quan tri Cong Ty. Nguoi phu trach quan tri Cong Ty c6 thé kiém nhiém lam Thu ky
Cong Ty.

31.2.  Ngudi phu trach quan tri Cong Ty khong duge dong thoi lam viée cho t6 chire kiém
toan dugc chap thuan dang thuc hién kiém todn cac bao cdo tai chinh cua Cong Ty.

31.3.  Nguoi phu trach quan tri Cong Ty c6 quyén va nghia vu sau:

a) Tu vin HPQT trong viée t6 chirc hop PHDCD theo quy dinh va céc cong viée lién
quan gitra Cong Ty va co dong;

b) Chuéan bi cac cudc hop HDQT, UBKT va DHDCD theo yéu clu cla HPQT hoac
UBKT;

) Tu van vé thu tuc cta cac cude hop;

d) Tham du cac cudc hop;

e) Tu van thu tuc lap cac nghi quyét cua HPQT phu hgp véi quy dinh cua phap luat;

f) Cung cép cdc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HDQT va cdc thong tin khéc

cho thanh vién HDQT;
g) Giam sat va bao cdo HPQT vé hoat dong cong bd thong tin cua Cong Ty,

h) L.a dau moi lién lac vai cac bén c6 quyén lgi lién quan;
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i)
VIIL

Didu 32.

Diéu 33.

33.1

33.2;

33.3.
33.4.

Piéu 34.

34.1.
34.2.

34.3.

34.4.

f)

g)
h)

Bao mat thong tin theo céc quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ Cong Ty.
TGP VA NGUOI PIEU HANH KHAC
To6 chire b may quén Iy

Hé théng quan Iy cia Cong Ty phai dam bao by mdy quan ly, diéu hanh chiu trach
nhiém truée HPQT va chiu su gidam sat, chi dao cuia HPQT trong cong viée kinh doanh
hang ngay cta Cong Ty. Ngudi didu hanh Cong Ty ¢6 TGD, cac Phé TGD, Ké toan
truong va nguoi diéu hanh khac do HDQT bd nhiém. Viée b6 nhiém, mién nhiém, bai
nhiém cac chirc danh néu trén phai duge thong qua bang nghi quyét HDQT.

Nguwdi diéu hanh Céng Ty

Ngudi diéu hanh Cong Ty bao gdm TGD, Phé TGP, Ké todn truong va ngudi diéu
hanh khac theo quy dinh cua Diéu 1€ Cong Ty.

Theo dé nghl cua TGD va ducrc su chap thuan cia HDQT, Cong 1y duge tuyen dung
nguoi diéu hanh khac voi s6 lugng va tiéu chuan phti hop véi co cau va quy ché quan
ly cia Cong Ty do HDQT quy dinh. Nguoi diéu hanh Céng Ty phai ¢6 trach nhiém dé
hé trg Cong Ty dat duogc cac muc tidu dé ra trong hoat dong va t6 chc.

TGD duge tra lvong va thudng. Tién luong va thudng cua TGD do HPQT quyét dinh.

Tién luong ctia ngudi didu hanh duoe tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong Ty theo
quy dinh cua phéap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugce thé hién thanh muc riéng
trong bio cdo tai chinh hiang nam ctia Cong Ty va phai bdo cdo PHDCP tai cude hop
thuong nién.

B6 nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han ciia Tong giam ddc
HDQT bd nhiém 01 thanh vién HPQT hoac thué ngudi khac 1am TGD.

TGP la ngudi diéu hanh cong viée kinh doanh hing ngay cua Cong Ty; chiu su giam
sat caia HPQT; chiu trach nhiém trudec HPQT va trirde phap ludt veé viée thue hién céac
quyén va nghia vu dugc giao.

Nhiém ky ctia TGP khong quéa nam (05) ndm va c6 thé duoc bd nhiém lai véi sb nhiém
ky khoéng han ché.

TGD ¢6 céc quyen va nghia vu sau day:

Quyét dinh cac van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hing ngay ma khong thudc
tham quyén cua HDQT; cac hoat ddng thude cdc nganh nghé kinh doanh da dang ky
cua Cong Ty va cac hoat dong khac phu trg, ho trg céc hoat dong noi trén;

T4 chire thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh cua HDQT;
T chire thue hién ké hoach kinh doanh va phuong 4n dau tr ciia Cong Ty;
Kién nghi phuong 4n co cdu té chire, quy ché quan 1y noi bd cua Cong Ty;

B6 nhiém, mién nhi¢m, bai nhiém céc chitc danh quan 1y trong Cong ty, trlr cac chirc
danh thudc tham quyén cua HDQT:

Quyét dinh tién luong va lgi ich khac ddi voi ngudi lao dong trong Cong ty, ké ca
ngudi quan ly thudc tham quyén bo nhiém cua TGD;

Tuyén dung lao dong:
Kién nghi phwong 4n tra ¢ tirc hogic x Iy 16 trong kinh doanh;
Quyén va nghia vu khic theo quy dinh ctia phdp luat, Diéu 1&¢ Cong Ty va nghi quyét,

quyét dinh cia HDQT.
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34.5.

IX.

Piéu 35.
35.1.

35.2.

Diéu 36.
36.1.

36.2.

a)
b)

36.3.

Piéu 37.
37.1.

37.2.
37.3:

37.4.
37.5.

37.6.

377,

37.8.

319,

TGD phai diéu hanh cong viée kinh doanh hing ngay cua Cong Ty theo ding quy dmh
cua phép lut, Piéu 1&¢ Cong Ty, hop d()ng lao dong ky véi Cong Ty va nghi quyét,
quyét dinh cua HDQT. Truong hop diéu hanh trdi v6i quy dinh tai khoan nay ma gdy
thiét hai cho Coéng Ty thi TGD phai chiu trach nhi€ém truée phap luat va phai boi
thuong thiét hai cho Cong Ty.

UY BAN KIEM TOAN TRU'C THUQC HPQT

Ung cir, dé cit thanh vién UBKT
Chu tich UBKT va cac thanh vién khac ciia UBKT do HPQT dé cr va khong phai la
nguoi diéu hanh Cong Ty.
Viée bé nhiém Chu tich UBKT va cac thanh vién khac trong UBKT phai duge HDQT
thong qua tai cudc hop HPQT.

Thanh phin UBKT
UBKT ¢6 tir 02 thanh vién trd [én. Chu tich UBKT phai la thanh vién doc 1ap HDQT.
Céc thanh vién khac cua UBKT phai la cac thanh vién HDQT khéng diéu hanh.
Thanh vién UBKT phai ¢6 kién thire vé& ké toan, kiém ton, c¢6 hiéu biét chung vé phap
ludt va hoat dong cua Cong Ty va khong thude céc truong hgp sau:
Lam viéc trong b phan ké toan, tai chinh cua Cong Ty;
La thanh vién hay nhan vién cla t6 chire kiém toan dugc chép thuan thuc hién kiém
toan cdc bdo cdo tai chinh cua Cong Ty trong 03 nam lien trude do.

Chu tich UBKT phai c6 bang tot nghlep dai hoc trd 1én thugc mot trong cic chuyén
nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh.

Quyén va nghia vu ctia UBKT

Giam sat tinh trung thuc cua bdo céo tai chinh cua Cong Ty va cong b6 chinh thirc lién
quan dén két qua tai chinh cua Cong Ty.

Ra soat hé thong kiém soat ndi bo va quan 1y rii ro.

Ra soét giao dich vdi ngudi ¢6 lién quan thude thim quyén phé duyét cia HDQT hoic
PDHDCD va dua ra khuyén nghi vé nhitng giao dich can c6 phé duyét cia HDQT hoac
DHDCD.

Giam sat bd phan kiém toan noi bo ctia Cong Ty;

Kién nghi cong ty kiém toan ddc lap, mic thi lao va diéu khoan lién quan trong hop
dong véi cong ty kiém toan dé¢ HPQT thong qua trude khi trinh lén DPHDCD thuong
nién phé duyét.

Theo doi va danh gia su doc 1ap, khach quan cia cong ty kiém to4n va hiéu qua cua
qua trinh kiém toan, dac biét trong trudong hop cong ty ¢6 su dung cac dich vu phi ki€ém
toan cua bén kiém toan.

Giam sat nham bao dam cong ty tuan thu quy dinh cta phap luat, yéu cdu ctia co quan
quan ly va quy dinh ni bg khac cua Cong Ty.

Puge quyén tiép can céc tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat dong ctia Cong Ty, trao
doi véi cdc thanh vién HDQT khac, TGD, Ké toan truong va can bg quan ly khac dé
thu thép thong tin phuc vu hoat dong cua UBKT.

Co6 quy &n yéu cau dai dién to chirc kiém toan duoc chap thudn tham du va tra 10i cac
van dé lién quan bdo céo tai chinh kiém todn tai cdc cudc hop cia UBKT.



37.10.  Sirdung dich vu tu vn phap luat, ké toan hodc céc tu van khac bén ngoai khi can thiét.

37.11.  Xay dung va trinh HDQT céc chinh séch phét hién va quan 1y rti ro; dé xudt véi HDQT
cac giai phap xir ly rii ro phat sinh trong hoat dong cua Cong Ty.

37.12. Lap bdo cdo bang vin ban giri dén HDQT khi phat hién thanh vién HDQT, TGD va
ngudi quan ly, diéu hanh khac khong thue hién day du trach nhiém theo quy dinh tai
Luat Doanh nghiép va Diéu I¢ nay.

37.13. XAy dung Quy ché hoat dong ciia UBKT va trinh HPQT théng qua.

Diéu 38. Cudc hop ciia UBKT

38.1.  UBKT phai hop it nhat 02 lan trong mdt nam. Bién ban hop duge lap chi tiét, o rang
va phai duoc lwu gitr ddy du. Nguoi ghi bién ban va céc thanh vién UBKT tham dy
hop phai ky tén vao bién ban cugc hop.

38.2. UBKT thong qua quyét dinh biang biéu quyét tai cudc hop, liy ¥ kién bang van ban
hodc hinh thirc khic quy dinh tai Diéu 1é nay hodc Quy ché hoat dong UBKT. Mbi
thanh vién UBKT c6 mét phiéu biéu quyét. Quyét dinh cia UBKT duge théng qua néu
duoc da sé thanh vién dy hop tan thanh; truong hop s phiéu ngang nhau thi quyét
dinh cubi ciing thudc vé phia c6 y kién ctia Chu tich UBKT.

Pidu 39. Bido cdo hoat dong cia thanh vién doe lap HDQT trong UBKT tai cude hop

DHDCD thwong nién

39.1.  Thanh vién doc lap HDQT trong UBKT c6 trach nhi€ém bao céo hoat dong tai cudc
hop BPHDCD thuong nién.

39.2.  Bdo cdo hoat ddng cua thanh vién doc lap HDQT trong UBKT tai cudc hop DPHDBCD
thudng nién phai dam bao c6 cac ndi dung sau:

a) Thu lao, chi phi hoat ddng va cac lgi ich khac cia UBKT va tung thanh vién UBKT
theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va quy dinh ctia Cong Ty;

b) Téng két cac cude hop cua UBKT va cac két luan, kién nghi cia UBKT;

c) Két qua giam sat d6i voi bdo cdo tai chinh, tinh hinh hoat dong, tinh hinh tai chinh cua
Cong Ty,

d) Béo cdo déanh gia vé giao dich giita Cong Ty, cong ty con, cong ty khac do Céng Ty

nam quyén kiém soét trén 50% tré 1én von diéu 1¢ vé&i thanh vién HDQT, TGD, nguoi
quan ly, diéu hanh khéc ctia Cong Ty va nhitng ngudi ¢6 lién quan cua déi trong do;
giao dich gitra Cong Ty vai cong ty trong d6 thanh vién HDQT, TGD, nguoi quan ly,
diéu hanh khéc cia Cong Ty la thanh vién séng 1ap hodc 1a ngudi quan 1y cong ty do
trong thoi gian 03 ndm gén nhét trude thoi diém giao dich;

e) Két qua danh gia vé hé théng kiém soat ndi bd va quan 1y i ro cia Cong Ty;

f) Két qua giam sat dbi véi HDQT, TGP va ngudi quan 1y, diéu hanh khéc ctia Cong Ty;
g) Két qua danh gia su phoi hop hoat dong gitra UBKT véi HDQT, TGD va cac cd dong.
X TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HPQT, TGD VA NGUOI QUAN LY,

NGUOI PIEU HANH KHAC
Diéu 40. Trach nhiém trung thye va tranh cdc xung dot vé loi ich

40.1.  Thanh vién HPQT, TGD, ngudi quan 1y va ngudi diéu hanh khac phai cong khai cic
loi ich ¢6 lién quan theo quy dinh cta phéap ludt va cac van ban phap luat lién quan.

40.2.  Thanh vién HPQT, TGP, ngudi quan 1y, ngudi diéu hanh khac va nhimg ngudi ¢6 lién



40.3.

40.4.

40.5.

40.6.

b)

¢)

quan cua céc thanh vién nay chi duge stir dung nhiing thong tin ¢6 duge nho chire vu
cua minh dé phuc vu lgi ich cua Cong Ty.

Thanh vién HDQT, TGD, ngudi quan ly va ngudi diéu hanh khac ¢6 nghia vu thong
bao bing vin ban cho HDQT vé céc giao dich gitra Cong Ty, cong ty con, cong ty
khac do Cong Ty ndm quyén kiém soét trén 50% von didu 1é véi chinh dbi twong do
hodc v6i nhitng ngudi ¢6 lién quan cua doi tuong do theo quy dinh cia phép luat. Péi
vai cac giao dich néu trén do PHDCD hodc HPQT chip thuan, Cong Ty phai thuc
hién cong bd thong tin vé cc nghi quyét nay theo quy dinh cta phap ludt chimg khoén
vé cong bd thong tin.

Thanh vién HDQT khong duge biéu quyét dbi véi giao dich mang lai lgi ich cho thanh
vién d6 hodc nguoi c6 lién quan cia thanh vién do theo quy dinh cua phap luat.

Thanh vién HDQT, TGD, ngudi quan ly, nguoi diéu hanh khac va nhimg ngudi 6 lién
quan cua cdc doi tugng nay khong duge sir dung hodc tiet 1o cho ngudi khac cac thong
tin noi by dé thuc hién cac giao dich ¢6 lién quan.

Chép thuan hop dong, giao dich giita Cong Ty v6i ngudi ¢6 lién quan:

PHDCD hoac HPQT chap thuan hop dong, giao dich gitra cong ty vdi ngudi c6 lién
quan sau day:

(1) Cb dong, ngudi dai dién theo ty quyén cua cb dong la td chic so hitu trén
10% tong so co phan pho thong ctia Cong Ty va nguoi ¢6 lién quan cua ho;

(i1) Thanh vién HPQT, TGD va nguoi ¢6 lién quan cua ho;

(i) Doanh nghi¢p ma thanh vién HPQT, TGD va nguoi quan Iy khac cia Cong
Ty phai ké khai theo quy dinh tai Diéu 40.8 Dicu I¢ nay.

HDQT chip thuan cac hop dong, giao dich theo quy dinh khoan (a) Diéu 40.6 Diéu 1¢
nay va co gla tri nho hon 35% tong gid tri tai san ctia Cong Ty ghi trong béo cdo tai
chinh gin nhat. Truong hop nay, nguoi dai dién Cong Ty ky hop dong, giao dich phai
thong bdo cho thanh vién HDQT vé céac d6i tuong ¢ lién quan di voi hop dong, giao
dich d6 va guri kem theo du thao hop dong hodic ndi dung chu yéu cua giao dich. HDQT
quyét dinh viéc chap thuan hop dong, giao dich trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhéan
duge thdng béo; thanh vién HDQT c6 loi ich lién quan dén cac bén trong hop dong,
giao dich khong cé quyén biéu quyét.

DHDCP chép thudn hop dong, giao dich sau day:

(1) Hop dong, gi‘ato dich khac ngoai hop dong, giao dich quy dinh tai khoan (b)
biéu 40.6 Diéu 1€ nay;

(i1) Hop ddng, giao dich vay, cho vay, ban tai sin ¢6 gid tri 16n hon 10% tong gia
tn tai san cua Cong Ty ghl trong bao cdo tai chmh gan nhit g gura Cong Ty va
cb dong s& hiru tir 51% tong s6 ¢b phin ¢6 quyén biéu quyét tro 1én hodc
ngudi ¢o lién quan cua c¢6 dong do.

Truong hop nay, nguoi dai dién Cong Ty ky hop dong, giao dich phai thdng bao cho
HPQT vé dbi tuong c¢6 lién quan d6i v6i hop dong, giao dich d6 va giri kém theo dur
thao hop dong hoic thong bdo noi dung chu yéu cta giao dich. HPQT trinh du thao
hop déng, giao dich hoic giai trinh vé noi dung chu yéu cua hop dong, giao dich tai
cudc hop BPHDCD hoac lay y kién cb dong bang van ban. Truong h0'p nay, ¢o dong
c6 loi ich lién quan dén cac bén trong hop ddng, giao dich khéng ¢6 quy én biéu quyet
hop dong, giao dich dugce chap thuan theo quy dinh tai Diéu 20 va Piéu 21 cua Piéu
1¢ nay.



d)

40.7.

b)

d)

e)

Hop ddng, giao dich bi vo hiéu theo quyét dinh cia Toa an va xir ly theo quy dinh cua
phap luat khi duoc ky két khong dung vé6i quy dinh tai Didu nay; nguoi ky két hop
ddng, giao dich, ¢6 dong, thanh vién HDQT, TGP va ngudi quan ly khéac 6 lién quan
phai lién doi boi thuong thiét hai phat sinh, hoan tra cho Cong Ty khoan loi thu dugc
tir viéce thyuc hién hop déng, giao dich do.

Giao dich véi ¢b dong, ngudi quan Iy Cong Ty va ngudi 6 lién quan cua cac doi tuong
nay:

Cong Ty khong duoe cung cép khoan vay hogc bao lanh cho ¢ dong 1a ca nhan va
ngudi co lién quan cua cd dong do la ca nhan.

Cong Ty khong dugce cung cap khoan vay hoac bao lanh cho 06 dong 1a t chic va
nguoi ¢6 lién quan cua c¢o dong do la ca nhan, trir truong hO’p ) dong la cong ty con
trong trudng hop cong ty con la cong ty khong co ¢6 phan, phan von gép nha nude
nim giir va da thuc hién gop von, mua cb phan cia Cong Ty trude ngay 01 thang 7
nam 2015.

Cong Ty khong dwoc cung cap khoan vay hodc bao lanh cho ngudi ¢6 lién quan cua
¢d déng 1a td chire, trir cac truong hop sau day:

(1) Cong Ty dai ching va td chire 12 ngudi ¢6 lién quan cia cb dong 1a céc cong
ty trong cung tap doan hogc cdc cong ty hoat dong theo nhom cong ty, bao
gom cong ty me - cong ty con, tdp doan kinh té va glao dich nay phai dugc
DHDCD hoiic HDQT thdng qua theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty;

(i1) Trudng hop phap ludt c6 quy dinh khac.
Coéng Ty chi duge thuc hién cac giao dich sau déy khi da dugc DPHDCD chép thuan:

(1) Cap céac khoan vay hoac bao Ianh cho thanh vién HDQT, ngucu quan ly, nguoi
diéu hanh khéc khong phai 12 cd dong va nhitng c4 nhan, t6 chire ¢6 lién quan
cua cac dbi tuong nay;

Trudng hop cdp cac khoan vay hodc bao lanh cho td chire ¢6 lién quan cua
thanh vién HDQT, TGD, nguoi quan ly, nguoi diéu hanh khac ma Cong Ty
va t6 chire d6 1 cac cong ty trong cung tip doan hodc cac cong ty hoat dong
theo nhém cong ty, bao gbm cong ty me - cong ty con, tdp doan kinh té,
PHDCD hodc HDQT théng qua theo quy dinh tai Diéu 1é nay;

(ii) Giao dich ¢6 gia tri tir 35% tro 1én hodc giao dich dan dén tong gié tri giao
dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thue hién giao dich dau tién co
gia tri tir 35% tré lén tong gid tri tai san Cong Ty ghi trén béo cdo tai chinh
gan nhét gitta Céng Ty v6i mot trong cée déi tuong sau:

o Thanh vién HPQT, TGP, ngudi quan ly, ngudi didu hanh khac va ngudi ¢6
lién quan cua cac d6i tugng nay,

o CH dong, ngudi dai dién uy quyén cua cb dong s& hitu trén 10% tong von ¢b
phan phd thong ciia Cong Ty va nhitng ngudi ¢6 lién quan cua ho;

° Doanh nghiép ¢6 lién quan dén céc ddi tugng quy dinh tai khoan (b) Piéu

40.8 Piéu 1¢ nay;

(iit) Hop dong, giao dich vay, bén ta1 san ¢0 gia tri 16n hon 10% tong gia tri tai
san gh1 trén bao cdo tai chmh gan nhat giita cong ty va c6 dong so hiru tir 51 %0
tdng sb ¢d phan c6 quyén biéu quy ét tré 1én hodc ngudi co lién quan cua cd
dong do.

HDQT chép thuan cac higp déng, giao dich tai diém (iii) khoan (d) Di¢u 40.7 Diéu 18
nay c6 gia tri nho hon 35% tdng gi4 tri tai san cua Cong Ty ghi trén béo cdo tai chinh
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40.8.

b)

c)

Diéu 41.
41.1.

gan nhét.

Viéc cong khai héa lgi ich va nguoi ¢6 lién quan cua Cong Ty thue hién theo quy dinh
sau day:

Cong Ty phai tap hop va cap nhét danh sach nhimg ngudi ¢6 lién quan cua Cong Ty
theo quy dinh cua phap luat va cac hop dong, giao dich twong img cua ho voi cong ty;

Thanh vién HDQT, TGD, ngudi quéan ly va nguoi diéu hanh khéc cua Cong Ty phai
keé khai cho Cong Ty veé cac loi ich lién quan cua minh, bao gom:

(1) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh cua
doanh nghlep ma ho lam chu hodc 5O hiru phan von gop hoac cd phan; ty 18
va thoi diém lam ch, s& hitu phin vén gép hogce ¢b phan do;

(i1) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s chinh, nganh, nghé kinh doanh cua
doanh nghiép ma nhitng ngudi c6 lién quan cua ho lam chu, cting s& hiru hodc
so hiru riéng phan von gép hoac ¢6 phan trén 10% von dicu 1€;

Viéc ké khai quy dinh tai khoan (b) Didu 40.8 Piéu 1& nay phai duge thue hién trong
thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc stra doi, bd sung
phai dugc thong bao vdi Cong Ty trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay co sura
ddi, bd sung tuong tmg;

Viéc luu gitr, cong khai, xem xét, trich luc, sao chép danh séch ngudi ¢6 lién quan va
loi ich ¢6 lién quan duoc ké khai quy dinh tai khoan (a) va khoan (b) Diéu 40.8 Diéu
1€ nay duoc thuc hién nhu sau:

(1) Cong Ty phai thong bao danh sach nguoi ¢6 1ién quan va loi ich c6 lién quan
cho DPHDCD tai cude hop thudng nién;

(i1) Danh sach nguoi cé lién quan va loi ich ¢6 lién quan duoc luu gitt tai try so
chinh cua Cong Ty; truong hop can thiét ¢6 thé luu gitr mot phan hodc toan
bd ndi dung danh sach néi trén tai cac chi nhanh cua Cong Ty;

(ii1) Cd dong, dai dién theo uy quyén ciia ¢b dong, thanh vién HPQT, TGD, nguoi
quan Iy va ngudi didu hanh khéc c6 quyén xem xét, trich luc va sao chép moét
phan hodéc toan b ndi dung ké khai;

(iv) Cong Ty phai tao didu kién dé nhimg ngudi quy dinh tai diém (iii) khoan (d)
Diéu 40.8 Piéu 18 nay tiép cdn, xem xé&t, trich luc, sao chép danh sach nguoi
¢6 lién quan va lgi ich ¢6 lién quan mot cach nhanh nhit, thuan loi nhét; khong
duoge ngan can, gy kho khin déi véi ho trong thuc hién quyén nay. Trinh tu,
thu tuc xem xét, trich luc, sao chép ndi dung ké khai ngudi ¢6 1ién quan va lgi
ich ¢6 lién quan dugc thue hién theo quy dinh va yéu cau cua Cong Ty.

Thanh vién HDQT, TGP nhén danh ¢4 nhan hoic nhan danh ngudi khac dé thuc hién
cong viée dudi moi hinh thic trong pham vi cong viéc kinh doanh ctia Cong Ty déu
phai giai trinh ban chét, noi dung cua cong viéc do trude HDQT va chi dugce thuc hién
khi duoc da sb thanh vién con lai cia HDQT chép thuan; néu thue hién ma khéng khai
bao hoac khong duge sy chflp thuan ctia HDQT thi tit ca thu nhdp co duge tir hoat
dong do6 thudc vé Cong Ty.
Tréch nhiém vé thiét hai va bdi thuwong

Thanh vién HPQT, TGD, nguoi quan Iy va ngudi diéu hanh khac vi pham nghia vu,
trach nhiém trung thuc va can trong, khong hoan thanh nghia vu ctia minh phai chiu
trach nhiém vé nhirng thiét hai do hanh vi vi pham cia minh gay ra.
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41.2.

41.3.

XI.

Didu 42.
42.1.

a)

b)

42.2.

42.3.

42.4.

42.5.

XIIL

Diéu 43.
43.1.

43.2.

Cong Ty bdi thucmg cho nhiing nguoi da, dang hodc ¢6 thé trd thanh mot bén lién quan
trong céc vu khiéu nai, kién, khéi t6 (bao gdm cac vu v1ec dan sy, hanh chinh va khéng
phai la cac vu kién do Cong Ty la nguoi khoi kién) néu ngudi d6 da hodc dang 14 thanh
vién HDQT, TGD, ngudi quan ly, ngudi diéu hanh khac, nhan vién hodc dai dién duogc
Cong Ty uy quyén da hoac dang thuc hién nhiém vu theo ty quyén ciia Cong Ty, hanh
dong trung thue, cdn trong vi loi ich cta Cong Ty trén co s tudn thu ludt phap va
khong c¢6 bang chimg x4c nhéan rang ngudi d6 da vi pham trach nhiém cua minh.

Chi phi bdi thudng bao gom chi ph1 phan quyet c4c khoan tién phat, cac khoan phai
thanh toén phat sinh trong thue té (ké ca phi thué luat su) khi giai quyét nhirng vu viéc
nay trong khudn khé luat phap cho phép. Cong Ty ¢6 thé mua bao hiém cho nhimg
ngudi nay dé tranh nhimg trach nhiém bdi thuomg néu trén

QUYEN TRA CU'U SO SACH VA HO SO CONG TY
Quyén tra ciru s6 sédch va hd so
C dong phd théng co quyén tra ciru s6 sach va hd so, cu thé nhu sau:

CH dong phd thong b quyen xem Xet, tra ctru va trich luc thong tin vé tén va dia chi
lién lac trong danh sach c¢6 dong cé quyén biéu quyet yéu cau sira doi thong tin khong
chinh xdc ctia minh; xem x¢t, tra ciru, trich luc hodc sao chup Diéu 1& Cong Ty, bién
ban hop PHDCD va nghi quyét DHDCP;

Co dong hodc nhém ¢ dong s& hiru tir 05% tong sb6 ¢b phan phd thong trd 1én co
quyén xem Xét, tra ciru, trich luc s6 sach va hd so Cong Ty theo quy dinh tai Diéu 11.2
Diéu 1& nay.

Trudng hop dai dién duge uy quyen cla cb dong va nhém ¢ dong yéu cu tra ciru s6
sach va hd so thi phai kém theo giay uy quy en cua cd dong va nhom ¢ dong ma ngudi
d6 dai dién hodc ban sao cong ching cua gidy uy quyen nay.

Thanh v1en HDQT, TGD, nguoi quan ly va nguoi dleu hanh khac ¢6 quyen tra ciru sd
dang ky ¢b dong cia Cong Ty, danh sach cb dong, s6 sach va hé so khac cia Cong Ty
vi nhitng muc dich lién quan téi chirc vu cua minh voi didu kién c4c thong tin ndy phai
dugce bao mat.

Cong Ty phai luu gitr Diéu 1¢ nay va nhimg ban sira d6i bd sung D;eu 18, Gidy chimg
nhén déng ky doanh nghiép, cac quy ché, cac tai liéu chimg minh quyén sé hiru tai san,
nghi quyét DPHDCD va HDQT, bién ban hop PHDCD va HDPQT, cdc béo cdo cua
HPQT, céc bdo cdo cia UBKT, bdo céo tai chinh nam, s sach ké todn va céc tai liu
khéc theo quy dinh cua phap ludt tai tru s& chinh hodc mét noi khac véi dicu kién la
cac ¢b dong va Co quan ding ky kinh doanh duge thong bao vé dia diém luu trir cac
tai liéu nay.

Piéu 1é Cong Ty phai dugc cong bd trén trang thong tin dién tir cia Cong Ty.
CONG NHAN VIEN VA CONG POAN

Cong nhén vién va cong doan
TGD phai lap ké hoach dé HDQT thong qua céc van dé lién quan dén viée tuyén dung,

cho nguoi lao dong nghi viéc, tién luong, bao hiém xa hoi, phic loi, khen thuong va
ky luat d6i v6i ngudi lao dong, ngudi quan ly va ngudi diéu hanh doanh nghiép.

TGD phai lap ké hoach d& HPQT thong qua cac vin dé lién quan dén quan hé cta
Cong Ty v6i cac t6 chirc cong doan theo céc chudn mue, thong 1¢ va chinh séch quan
Iy t&t nhét, nhitng thong 1& va chinh sach quy dinh tai Pidu 1¢ nay, cic quy ché cua
Coéng Ty va quy dinh phap luat hién hanh
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XIII. PHAN PHOI LQI NHUAN
Piéu 44. Phén phoi lgi nhudn

44.1. DHDCD quyét dinh mirc chi tra ¢b tie va hinh thie chi tra ¢6 tirc hang nam tir loi
nhudn duoc gitr lai cua Cong Ty.

44.2.  Cong Ty khong thanh toén 1ai cho khoan tién tra c6 tic hay khoan tién chi tra lién quan
td1 mot loai co phicu.

44.3. HDBQTco the kién nghi PHPCD thdng qua viée thanh toan toan b hodc mot phan cb
tirc bang cd phleu va HDQT la co quan thuec thi quyét dinh nay.

444.  Truong hop co tire hay nhitng khoan tién khac lién quan tGi mot loai ¢d phiéu duge
chi tra bang tién mdt, Cong Ty phai chi tra béng tién dong Viét Nam. Viéce chi tra co
the thue hién true tiép hoac thong qua cac ngan hang trén co s cac thong tin chi tiét
vé tai khoan ngan hang do ¢6 dong cung cap. Truong hgp Cong Ty da chuyé én khoan
theo dung céc thong tin chi tiét vé ngan hang do ¢ dong cung cap ma ¢o dong do
khong nhén dugc tién, Cong Ty khong phai chiu trach nhiém vé khoan tién Cong Ty
da chuyén cho ¢ dong nay. Viéc thanh toan ¢ tire doi vé6i cac ¢d phiéu niém yét/dang
ky giao dich tai SGDCK c¢6 thé duoc tién hanh théng qua cong ty chimg khoan hozic
VSDC.

44.5.  Can cur céc quy dmh phap luat, HDQT thong qua nghi quyét xac dinh mot ngay cu the
dé chdt danh sach ¢d dong. Can cir theo ngay do, nhimg ngudi dang ky voi tu cach co
déng hodc ngudi so hiru cac chimg khoan khéac duge quyen nhan ¢6 tic, lai suat, phan
phm loi nhuan, nhan ¢ phleu nhén thong bao hodc tai liéu khac.

44.6.  Céc van d& khac lién quan dén phan phdi lgi nhuan duge thue hién theo quy dinh cuia
phéap luat.

XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHINH VA CHE PQ KE TOAN
Pitu 45. Taikhoan ngin hang
45.1. Cong Ty mo tai khoan tai cdc ngan hang Viét Nam hodc tai cdc ngan hang nude ngoai
dugc phép hoat dong tai Viét Nam.
45.2. Theosu ghép thudn trudce cua co quan cd thdm quyén, trong truong hop can thiét, Cong
Ty c6 thé ma tai khoan ngan hang & nudce ngoai theo cac quy dinh cua phap luat.
45.3.  Cong Ty tién hanh tat ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan thong qua céc tai
khoan tién Viét Nam hodc ngoai té tai cac ngan hang ma Cong Ty m¢ tai khoan.
Didu 46. Nim tai chinh
Nam tai chinh ctia Cong Ty bt dau tir ngay 01 thang 01 hing nam va két thiic vao ngay
31 thang 12 hang nam.
Pidu47. Ché d ké toan
47.1.  Ché do ké toan Cong Ty sir dung 1a Ché do ké toan doanh nghiép theo quy dinh cua
phéap luat.

47.2.  Cong Ty lap s sach ké toan bing tiéng Viét va luu giir hd so ké toan theo quy dinh
phap ludt vé ké toan va phap luat lién quan. Nhitng hd so nay phai chinh xé4c, cap nhat,
¢6 hé thdng va phai du dé chimg minh va giai trinh cac giao dich cua Cong Ty.

47.3. Cong Ty sir dung don vi tién té trong ké todn la dong Viét Nam. Truong hgp Cong Ty
¢6 cac nghiép vu kinh té phat sinh chu yéu bang mét loai ngoai t€ thi dugce tu chon
ngoai t& d6 lam don vi tién té trong ké toan, chiu trach nhiém vé lua chon do trude
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phap ludt va thong bao cho co quan quan ly thué truc tiép.
XV.  BAO CAO TAI CHINH, BAO CAO THUONG NIEN VA TRACH NHIEM
CONG BO THONG TIN
Pidu 48. Bio cdo tai chinh niim, ban nién va quy
48.1.  Cong Ty phai lap bdo cdo tai chinh ndm va béo cdo tai chinh nam phai duoc kiém toan
theo quy dinh cua phap luat. Cong Ty cong b béo céo tai chinh ndm di duge kiém

toén theo quy dinh cua phap ludt vé cong bd thong tin trén thi truong chimg khodn va
nop cho co quan nha nude ¢é thim quyén.

48.2.  Bdo cdo tai chinh nam phai bao gdm ddy du cac bdo céo, phu luc, thuyét minh theo
quy dinh phap luét vé ke todn doanh nghiép. Béo cao tai chinh nim phai phan 4nh mot
cé4ch trung thue va khach quan tinh hinh hoat dong ciua Cong Ty.

48.3.  Cong Ty phai lap va cong bo cac bdo céo tai chinh ban nién da soat xét va béo céo tai
chinh quy theo quy dinh phdp luat ve cong bo thong tin trén thi truong chimg khoan
va ndp cho co quan nha nudce cé tham quyen.

Di¢u 49. Bio cdo thwong nién
Cong Ty phai 1ap va cong bd Béo cdo thudng nién theo cac quy dinh ctia phap luét
vé chimg khoan va thi truong chirng khoan.

XVL.  KIEM TOAN CONG TY

Pidu 50. Kiém tosn

50.1. DHBCD chi dinh mdt cong ty klem toan doc lap hoac thdng qua danh sach cac cong
ty kiém toan doc 1ap va iy quyén cho HDQT quyét dinh lya chon mét trong so céc

don vi nay tién hanh kiém toan béo céo tai chinh ctia Cong Ty cho ndm tai chinh tiép
theo dua trén nhitng diéu khoan va diéu kién thoa thuén véi HDQT.

50.2.  Béo céo kiém toan duoc dinh kém bdo c4o tai chinh ndm cua Cong Ty.

50.3.  Kiém toan vién doc lap thuc hién viée kiém toan bao céo tai chinh cua Cong Ty duge
tham du céc cudc hop PHDCD va duge quyén nhén cac thong béo va cac thong tm
khéc lién quan dén cude hop PHDCD va dugc phat biéu y kién tai dai hoi vé cac van
dé ¢6 lién quan dén viéc kiém todn bao céo tai chinh cuia Cong Ty.

XVIL. DAU CUA DOANH NGHIEP
Pidu 51. DAu ciia doanh nghiép

51.1.  Cong Ty chi str dung mét (01) con ddu véi mau con ddu duoc dong tai trang cudi cua
Dieu 1€ nay.

51.2.  HDPQT quyét dinh loai dau, sé lugng, hinh thirc va ndi dung ddu cia Cong Ty, chi
nhanh, vin phong dai dién cua Cong Ty.

51.3.  Viéc quan ly, sir dung va luu giir con ddu Cong Ty duoc giao cho Ngudi dai dién theo
phép ludt cua Cong Ty.

51.4.  Noi dung con ddu Céng Ty ludn phai thé hién téi thidu cac ndi dung sau:

a) Tén tiéng viét ciia Cong Ty;
b) Ma sé doanh nghiép cua Cong Ty.

XVIII. CHAM DU'T HOAT DONG VA THANH LY

Ditu 52.  Giai thé cong ty



Cong Ty c6 thé bi giai thé trong nhimg trudng hop sau:

52.1.  Theo nghi quyét, quyét dinh cia PHDCP;

52.2.  Bi thu hoi Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép, trir truomg hop phap ludt c6 quy
dinh khac;

52.3.  Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 53. Thanhly

53.1.  Sau khi c6 quyét dinh giai thé Cong Ty, HDBQT phai thanh 1ap Ban thanh ly gém 03
thanh vién. Ban thanh Iy chuén bi cc quy che hoat dong cua minh. Céc thanh vién cua
Ban thanh 1y co thé duoc lua chon trong s6 nhéan vién cua Cong Ty hodc chuyén gia

doc lap. Tét ca céc chi phi lién quan dén thanh ly duge Cong Ty uu tién thanh todn
trude cac khoan ng khac cua Cong Ty.

53.2.  Ban thanh ly ¢6 trach nhiém béo céo cho Co quan dang ky kinh doanh v& ngay thanh
lap va ngay bit dau hoat dong. Ké tir thoi diém d6, Ban thanh 1y thay mat Cong Ty
trong tat ca céc cong viéc lién quan dén thanh ly Cong Ty trude Toa 4n va céc co quan
hanh chinh.

53.3.  Tién thu duge tir viéc thanh ly duge thanh toan theo thir tu sau:
a) Cac chi phi thanh ly;

b) Céc khoan no lwong, tro cdp thdi viéc, bao hiém xd hoi va céc quyén loi khac cua
nguoi lao dong theo théa ude lao dong tap thé va hop dong lao dong da ky két:

c) No thué;

d) Céc khoan ng khac cta Cong Ty:

e) Phan con lai sau khi da thanh toén tat ca cac khoan ng tir khoan (a) dén khoan (d) Diéu
53.3 Diéu 1¢ nay dugce chia cho cac ¢6 dong. Cac ¢d phan wu dai duge wu tién thanh
todn trudce.

XIX. GIAIQUYET TRANH CHAP NOI BO

Piéu 54. Giai quyét tranh chip ndi bd

54.1.  Trudng hop phat sinh tranh chap, khiéu nai lién quan téi}loat dong ctia Cong Ty, quyén
va nghia vu ctia cac c6 dong theo quy dinh phap luat, Bicu I¢ nay hodc thoa thudn gitra:

a) C6 dong véi Cong Ty;

b) C6 dong véi HDQT, TGP, nguoi quan ly hay nguoi diéu hanh khéc;

54.2.  Céc bén lién quan c6 ging giai quyet tranh chap d6 thong qua thuong luong. Trudng
hop kh()ng dat dugc thoa thuan vé v1ec giai quyét tranh chap, bat ky bén nao ciing ¢6
quyén dua tranh chdp d6 ra giai quyét tai Toa 4n ¢6 thdm quyén tai Viét Nam.

54.3.  Cac bén tu chiu chi phi phat sinh lién quan téi thi tuc thuong luong va td tung. Viéc
thanh todn cac chi phi ciia Toa &n duoc thye hién theo phan quyét cua Toa an.

XX. BOSUNG VA SUA bOI PIEU LE
Didu 55. Piéulé Cong Ty
55.1.  Viéc sira doi, bo sung Diéu 1¢ nay phai duge DHDCD xem xét, quyét dinh.

55.2.  Truong hop phap ludt c¢6 quy dinh lién quan dén hoat dong ctia Cong Ty chura duge dé
cap trong ban Piéu 1é nay hodc truomg hop c6 quy dinh phép luat méi khac vai diéu
khoan trong Piéu 1¢ nay thi 4p dung nhing quy dinh d6 dé diéu chinh hoat déng cua
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Cong Ty.
XXI. NGAY HIEULUC
Piéu 56. Ngay hiéu lue

56.1.  Diéulé nay gom 56 diéu duge PHDCD nhat tri thong qua va cung chép thuan hiéu luc
toan vin cua Diéu 1é nay vao ngay thang ghi tai phan dau cta Diéu l&.

56.2.  Didu 1& duoc lap thanh 03 ban gbe bing tiéng Viét, ¢ gia tri nhu nhau va duge luu
gitr tai tru s& chinh ctia Cong Ty.

56.3.  Diéu & nay la duy nhat va chinh thirc cua Cong Ty.

§6.4.  Céc ban sao hodc trich luc Dleu 1¢ Cong Ty c6 gia tri khi c¢6 chir ky cua Chu tich
HPQT hoic tHi thiéu 1/2 tong sb thanh vién HPQT duong nhiém tai thoi diém trich
luc.

CONG TY CO PHAN ROX KEY HOLDINGS
NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
ROX KEY HOLDINGS Péc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: ‘D Ha Noi, ngay  thang 04 nam 2024

|
DU THA&(‘\

: NGHI QUYET
PATHOI PONG CO DPONG THUONG NIEN NAM 2024
CONG TY CO PHAN ROX KEY HOLDINGS

- Cdn cir cde quy dinh hién hanh cua phap ludt Viét Nam;
. Can cte Diéu 1é Cong ty Co phan ROX Key Holdings ("Céng Ty");
; Cén ct Bién ban cudc hop Pai hoi dong cé dong Cong Ty ngay — /04/2024.

QUYET NGHI:

Pidu 1. Thong qua Béo cdo hoat dong cua Hoi dong quan tri nam 2023 va dinh huéng hoat
dong nam 2024 (theo Bdo cao s6 01/2024/BC-PHPCD ngdyii.[@ﬁ/é’ﬂ% cua Hoi
dong quan tri).

Pidu2. Thong qua Béo cdo hoat dong ctia Thanh vién HDQT doc lap trong Uy ban kiém
to4an nam 2023 va dinh huéng hoat ddng nam 2024 (theo Bdo cdo 56 02/2024/BC-
DHPCD ngay25./0/2024 ciia Thanh vien HPOT dbc ldp).

Pidu 3. Thong qua Bdo cdo tai chinh nam 2023 dugc kiém toan (theo T¢ trinh s6:
03/2024/TTr-DHDCD ngayb /05 /2024 ciia Hoi dong quan tri).

Pidu 4. Thong qua phuong an phan phdi loi nhudn nam 2023 va K& hoach chi tra ¢d tirc nim
2024 (theo To trinh s6: 04/2024/ TTr-DPHDCD ngayib /.03/2024 cria Hpi dong qudan
ri).

Diéu 5. Thong qua thu lao cua thanh vién Hoi déng quan tri, Uy ban kiém toan nam 2023;
Ké hoach thi lao ctia thanh vién Hoi dong quan trj, Uy ban kiém toan nam 2024 (theo
To trinh s6: 05/2024/ TTr-DHDCD ngay 25./03./2024 ciia Hoi dong quan tri).

Didu 6, Thong qua Ké hoach kinh doanh nam 2024 (theo T trinh s6: 06/2024/TTr-DHDCD
ngay25../03./2024 ciia Hoi dong quan tri).
Pidu 7. Thong qua phuong an lya chon don vi kiém todn Béo cdo tai chinh nam 2024 (theo

1o trinh s6: 07/2024/TTr-DHDCP ngay 25./88./2024 ciia Hoi r_?'ong quan tri).

Pitu 8. Thong qua viée sua d6i Diéu 1& Cong ty (theo To trinh s6: 08/2024/TTr-DPHDCD
ngay 25./.(23\/2024 ciia Hoi dong quan tri).

Pidu 9. Dai hdi ddng cb dong giao cho Hoi dong quan tri, Uy ban kiém toan, Téng Giam doc
Cong Ty ¢ trach nhiém chi dao, o chirc thue hi¢n Nghi quyet Dai hoi dong co dong
theo dung quy dinh phap luat va Dicu 1¢ Céng Ty.



Pidu 10. Nghi quyét nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Hoi déng quan tri, Uy ban kiém toan, Téng Giam ddc, cac Phong, Ban, Pon vi va
cac ca nhén ¢6 lién quan trong Cong Ty chiu trich nhiém thi hanh Nghi quyét nay./.

Noi nhin: TM. PAI HOI PONG CO DONG
- Nhue trén; CHU TICH HOI PONG QUAN TRI
- CBTT;

- Lweu VP.

TRAN XUAN QUANG
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